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TiTULO PRELIMINAR: Normas generales
Articulo 1. Objeto.

La presente normativa tiene por objeto establecer las normas y procedimientos para el desarrollo y ejecucidn de
la actividad econdmico-financiera y presupuestaria de la Universidad de Cadiz durante el ejercicio 2025.

Articulo 2. Ambito de Aplicacién.
Las presentes Normas seran de aplicacion a toda la estructura organizativa de la Universidad de Cadiz.
Articulo 3. Créditos iniciales.

1. De acuerdo con lo previsto en la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU); en el
Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de enero, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Andaluza de
Universidades (LAU); en los Estatutos de la Universidad de Cadiz, aprobado por Decreto 281/2003, de 7 de
octubre, modificado por los Decretos 2/2005, de 11 de enero, 4/2007, de 9 de enero, 233/2011 de 12 de julio y
197/2017,de 12 de diciembre (Estatutos UCA), se aprueba el Presupuesto de la Universidad de Cadiz para el
ejercicio 2025, elevandose su estado de ingresos y su estado de gastos a la cuantia de 207.868.964,00 euros.

2. En el Estado de Ingresos se incluyen los derechos econdmicos que se prevén liquidar durante el ejercicio
presupuestario, referidos a los recursos financieros recogidos en la LOSU y en los Estatutos de la Universidad de
Cadiz.

3. En el Estado de Gastos se recogen los créditos para atender el cumplimiento de obligaciones, separando las
operaciones corrientes, las de capital, las financieras y el Fondo de Contingencia de ejecucién presupuestaria.

4. La clasificacion econdmica del Presupuesto se ajusta a las disposiciones contenidas en la Orden de la Consejeria
de Economia y Hacienda de la Junta de Andalucia, de 28 de abril de 2006, por la que se aprueba la Clasificacidon
econdmica de ingresos y gastos del Presupuesto de las Universidades Publicas de Andalucia, asi como de sus
posibles modificaciones y actualizaciones.

Articulo 4. Normas de ejecucion del presupuesto.

1. La elaboracién, desarrollo y ejecucién del Presupuesto de la Universidad de Cadiz para el ejercicio 2025 se
regird por lo dispuesto en la Ley Orgéanica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU), las
disposiciones que dicte la Comunidad Auténoma de Andalucia en desarrollo de la LOSU, la legislacion aplicable
al sector publico con relacién a estas materias, los Estatutos de la Universidad de Cadiz y por las presentes
Normas, cuya vigencia sera la misma que la del Presupuesto, incluida su posible prérroga legal.

2. Tendra caracter supletorio, en lo que le sea de aplicacion, el Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia (TRLGHPJA),

con las necesarias adaptaciones organicas y procedimentales a la estructura universitaria.

3. En este sentido, serdn de obligado cumplimiento las instrucciones y circulares que dicte la Gerente en
desarrollo y aplicacién de la normativa aplicable.

Articulo 5. Distribucién de competencias.

1. El Rector ejercerd las funciones presupuestarias que la LOSU le atribuye y las contempladas en los Estatutos
de la Universidad de Cédiz.

2. La Gerente ejercera las funciones presupuestarias que se contemplan en el articulo 65 de los Estatutos de la
Universidad de Cadiz, asi como aquellas que le correspondan por delegacidn expresa del Rector.

3. Los responsables de las Unidades de Gasto ejercerdn las funciones presupuestarias que se contemplan en las
presentes normas de ejecucion del presupuesto.
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TiTULO I: El Presupuesto de la Universidad de Cadiz

CAPITULO I: Contenido

Articulo 6. Concepto.

El Presupuesto de la Universidad de Cadiz constituye la expresidon cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que, como maximo, puede reconocer la Universidad y de los derechos que prevea liquidar durante
el correspondiente ejercicio.

Articulo 7. Contenido del presupuesto.

1. El presupuesto de la Universidad de Cadiz sera publico, Unico y equilibrado y comprendera la totalidad de sus
ingresos y gastos.

A estos efectos, el presupuesto contendra:

a) ElEstado de Ingresos, en el que figuran las estimaciones de los distintos derechos econémicos a liquidar
durante el ejercicio.

b) El Estado de Gastos, en el que se incluye, con la debida especificacidn, los créditos necesarios para
atender el cumplimiento de las obligaciones.

c) Referencia expresa al cumplimiento del equilibrio y sostenibilidad financiera.
d) Informes de impacto por razén de género y de impacto medioambiental.

2. Todo programa de actividades financiado por recursos afectados se incluira en el presupuesto y debera ser
objeto de una adecuada identificacién que permita su seguimiento contable.

3. El presupuesto contendra la consignacién ordenada y sistematica de las bonificaciones y reducciones previstas
en materia de precios publicos y demas derechos.

CAPITULO II: Estructura del Presupuesto
Articulo 8. Estructura del Presupuesto.

1. La estructura del Presupuesto de la Universidad de Cadiz deberd adaptarse a las normas que, con caracter
general, se establezcan para el sector publico.

2. La estructura del Presupuesto se determina teniendo en cuenta la organizacién y distribucién entre las diversas
Unidades de Gasto de la Universidad de Cadiz (clasificacion orgénica), la naturaleza econdmica de los ingresos y
de los gastos (clasificacién econémica), y las finalidades u objetivos que con estos Ultimos se pretende conseguir
(clasificacion funcional).

3. El Estado de Gastos se presenta de acuerdo con su clasificacidn organica, funcional y econdmica. El Estado de
Ingresos, por su parte, se presenta de acuerdo con su clasificacidn organica y econémica.

Articulo 9. Clasificacion funcional.
Los tres primeros digitos de la clasificaciéon funcional agrupan los créditos para gastos en atencién de la finalidad
y objetivos perseguidos. La asignacion de los créditos se efectia dentro de una estructura de programas

generales y subprogramas o programas propios, en funcién de los objetivos académicos y de gestidn e
investigacidon que se pretenden conseguir.
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Articulo 10. Clasificacion organica. Unidades de gasto.

1. Los créditos del Presupuesto de la Universidad de Cadiz se distribuyen por Unidades de Gasto, entendiéndose
como tales aquellos érganos y unidades administrativas con diferenciacién presupuestaria y responsabilidad en
la gestidn de las partidas autorizadas por los érganos competentes.

2. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento UCA/CG11/2022, de 22 de noviembre, de Gobierno y
Administracién de la Universidad de Cadiz:

2.1. En la organizacién central, son drganos de gobierno unipersonales superiores y de apoyo a los érganos
de gobierno superiores:

a) Organos de gobierno unipersonales superiores: Rector, Vicerrectores, Delegados del Rector asimilados
a Vicerrectores, Secretario General y Gerente.

b) Organos de gobierno unipersonales de apoyo a los érganos de gobierno superiores: Directores
Generales, Directores de Secretariado y demas drganos asimilados a los anteriores.

2.2. En el ambito de la organizacion de los Centros y Departamentos e Institutos Universitarios de
Investigacidn, son 6rganos unipersonales periféricos de gobierno superiores y de apoyo a los érganos de
gobierno superiores:

a) Organos de gobierno unipersonales superiores: Decanos y Directores de Centro, Directores de
Departamento y Directores de Institutos Universitarios de Investigacion.

b) Organos de gobierno unipersonales de apoyo a los 6rganos de gobierno superiores: Vicedecanos,
Subdirectores, Secretarios de Centro, Secretarios de Departamento y de Institutos Universitarios de
Investigacién, Coordinadores de Titulos, Directores de Sede y de Secciones Departamentales y demas
organos asimilados a los anteriores.

2.3. Son d6rganos de gobierno colegiados:

a) Centrales: Consejo Social, Consejo de Gobierno, Claustro Universitario y en su caso, Consejo de
Direccion.

b) Periféricos: Junta de Facultad y de Escuela, Consejo de Direccién de Facultad o Escuela, Consejo de
Departamento y Consejos de Instituto Universitario de Investigacidn.

2.4. Las unidades administrativas son los elementos organizativos encargados de la gestion universitaria,
actuando bajo las directrices de los drganos de gobierno en materia de su competencia. Sélo cuando por
delegacién de estos drganos de gobierno se le atribuyan funciones que tengan efectos juridicos frente a
terceros tendran la consideracion de érganos administrativos.
3. La citada estructura se adaptara a las modificaciones reglamentarias que pudieran aprobarse a lo largo de la
vigencia del Presupuesto, asi como consecuencia de las normas que la sustituyan en aquellas materias que sean
de aplicacién respecto a la estructura y érganos de gobierno de la Universidad de Cadiz.

Articulo 11. Responsables de Unidades de Gasto.

1. Las Unidades de Gasto tendran como titular una persona fisica que sera la responsable de gestionar las
dotaciones presupuestarias que se asignen a la misma.

2. Correspondera a los responsables de las Unidades de Gasto:

a) Garantizar el cumplimiento de los principios de economia, eficacia y eficiencia del gasto, con objetividad
y transparencia exigibles en la administracién de los recursos publicos.
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b)

d)

Asegurar el cumplimiento de la normativa vigente en materia econdmico-presupuestaria, en especial la
relativa a la contratacién en el ambito del sector publico.

Gestionar la disposicion de los gastos, que tendran como limite los créditos presupuestarios que tenga
asignada cada Unidad.

En el dmbito de la gestidn presupuestaria de las Unidades de Gasto que tenga encomendadas, dictar el
acto formal de conformidad con las facturas y demas justificantes de gasto acreditativos de los bienes
entregados o servicios prestados, asi como aprobar las certificaciones de obra y facturas emitidas por
el contratista, sin menoscabo de las competencias que la legislacidn asigne a la direccion facultativa de
la obra, al responsable del contrato y al 6rgano de contratacidn de la Universidad de Cadiz.

3. Tienen la condicién de responsables de Unidades de Gasto:

a)

Los Vicerrectores y cargos asimilados, Defensora Universitaria, Inspectora General de Servicios,
Secretario General y Directores Generales que tengan asignadas dotaciones presupuestarias
especificas.

La Gerente.

La Secretaria del Consejo Social.

Los Decanos y Directores de Centros.

Los Directores de Departamentos.

Los Directores de las Unidades de Apoyo.

Los Directores de Servicios Centralizados.

Los Administradores de Campus y Directores de Area que tengan autorizadas dotaciones
presupuestarias especificas.

Los Directores de Secretariado que tengan autorizadas dotaciones presupuestarias especificas.

Los investigadores principales de los proyectos, contratos y grupos de investigacion, en los estrictos
términos previstos en la normativa o acuerdos que los regulen, asi como los responsables directos de la
gestion econdmica de otras subvenciones y ayudas concedidas a la Universidad de Cadiz destinadas a
un fin especifico.

Los Coordinadores de cursos de posgrado, masteres oficiales o propios y programas de doctorado.

Los Responsables de 6rganos de representacion del personal.

Aquellos otros que puedan ser autorizados, en especial, los que se nombren como consecuencia de la
apertura de las Secciones Departamentales como Unidad de Gasto.

4. A los efectos de ejercer las funciones que tienen encomendadas, los responsables de las Unidades de Gasto
deberdan estar en situacidn de activo o asimilada.

5. La Gerente podra autorizar la apertura de Unidades de Gasto independientes con la finalidad de mejorar la
gestion y justificaciéon de los ingresos que reciba la Universidad de Cadiz para actividades especificas
diferenciadas, entendiendo como tales, entre otras, las relativas a cursos, seminarios, congresos y cualquier otro
evento de estas caracteristicas.

6. En caso de ausencia o enfermedad del titular de una Unidad de Gasto, éste podra delegar por escrito en otra
persona las competencias relativas a la gestion de las dotaciones presupuestarias, asumiéndolas el responsable
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de la Unidad de Gasto como propias. A efectos de la conformidad de facturas y otros documentos, una copia de
la citada delegacion sera remitida a la Unidad Tramitadora asignada a la Unidad, con copia a la Gerente.

7. En caso de ausencia o enfermedad del titular de una Unidad de Gasto, sin que medie una delegacion de
competencias por escrito, asumird provisionalmente la gestidon presupuestaria y econémica de la misma aquel
cargo académico al que la normativa interna de la Universidad de Cadiz (Reglamento de Funcionamiento de las
Facultades y Escuelas, Reglamento de Funcionamiento de los Departamentos y demas normativa de naturaleza
similar) asigne estas funciones en dichas situaciones.

8. Cuando se produzcan ausencias y no exista una delegacion por escrito, ni regulacién especifica en la normativa
de la Universidad de Cadiz aplicable con caracter subsidiario, la Gerente podra nombrar provisionalmente un
titular de la Unidad de Gasto a fin de garantizar la continuidad de la gestién presupuestaria.

9. Con cardcter general, se producira la pérdida de la condicidn de responsable de una Unidad de Gasto en caso
de cese en el cargo de un dérgano de gobierno o unidad administrativa, por la extincidn de la situacidn de activo
o asimilada, en caso de pérdida de su vinculacion juridica con la Universidad de Cadiz o con motivo del
nombramiento por el Rector de un nuevo responsable de la Unidad.

10. Los miembros de la Universidad de Cadiz velaran durante sus actuaciones por la correcta adecuacion de los
tramites de naturaleza econdmico-presupuestaria a la legislacion, instrucciones y procedimientos aprobados. La
no observacién de las mismas podrd derivar, en su caso, en las responsabilidades que sean de aplicacion
conforme a la regulacién vigente en razén de la materia.

Articulo 12. Unidades Tramitadoras.

Sin menoscabo de lo establecido en la Disposicion adicional cuarta de estas Normas, a efectos del necesario
control presupuestario, cada Unidad de Gasto tendra asignada inicialmente por la Gerente una Unidad
Tramitadora encargada de llevar a cabo la tramitaciéon administrativa de todos los gastos y, en su caso, ingresos
de dicha Unidad, asi como facilitar a su responsable informacién periddica de la situacidn de sus dotaciones.

Articulo 13. Secciones Departamentales.

1. La Gerente podra autorizar la apertura de Unidades de Gasto para las Secciones Departamentales siempre que
sean solicitadas por el Director del Departamento al que se adscriban.

2. En ningun caso, dichas Unidades de Gasto tendrdan la consideracion de unidades independientes a efectos de
la asignacién de créditos en el Presupuesto de la Universidad de Cadiz, sino que siempre deberan considerarse
parte integrante del Departamento al que se adscriben.

3. Una vez autorizados los créditos presupuestarios a los Departamentos, a peticion de su Director, podran
redistribuirse a sus Secciones Departamentales una parte de sus dotaciones a fin de que sean gestionadas
directamente por las mismas.

4. Las dotaciones presupuestarias transferidas a la Seccion Departamental estaran siempre bajo la tutela del
Departamento al que se adscriban, debiendo rendirle cuentas conforme al procedimiento que determine cada
Direccion de Departamento.

Articulo 14. Clasificacion econédmica del estado de gastos.

1. Los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto se ordenan también segin su naturaleza
econdmica, atendiendo a la codificacidn por capitulos, articulos, conceptos, subconceptos y, en su caso, partidas,
seguln la clasificacién establecida por la Orden de 28 de abril de 2006 de la Consejeria de Economia y Hacienda
de la Junta de Andalucia, por la que se aprueba la clasificacion econdmica de ingresos y gastos del Presupuesto
de las Universidades Publicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Cuando sea necesario para una mejor contabilizacion de los gastos, la Gerente podra establecer nuevos cédigos
teniendo en cuenta las disposiciones recogidas en la Orden mencionada en el parrafo anterior.
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Esta estructura llevara asociada, a los efectos contables, la correspondiente clasificacion patrimonial de acuerdo
al Plan General de Contabilidad Publica.

2. La clasificacion econdmica agrupara los créditos del Estado de Gastos del Presupuesto por capitulos separando
las operaciones corrientes, las de capital, las financieras y el Fondo de Contingencia de ejecucidn presupuestaria.

En los créditos para operaciones corrientes se distinguirdan los gastos de personal (Capitulo 1), los gastos
corrientes en bienes y servicios (Capitulo 2), los gastos financieros (Capitulo 3) y las transferencias corrientes
(Capitulo 4).

En los créditos para operaciones de capital se distinguiran las inversiones reales (Capitulo 6) y las transferencias
de capital (Capitulo 7).

El Fondo de Contingencia (Capitulo 5) recogera la dotaciéon para atender necesidades imprevistas en la forma
establecida en las presentes Normas de Ejecucidn del Presupuesto.

En los créditos para operaciones financieras se distinguiran las de activos financieros (Capitulo 8) y las de pasivos
financieros (Capitulo 9).

3. De conformidad con lo establecido en el articulo 57.6 de la LOSU, asi como en consonancia con lo dispuesto
en los articulos 89.4 del Texto Refundido de la LAU y 222.3 de los Estatutos UCA, al estado de gastos corrientes
se acompaniara la relacién de puestos de trabajo de todo el personal universitario, especificando la totalidad de
los costes de aquélla y los elementos recogidos en el articulo 74 del texto refundido de la Ley del Estatuto del
Empleado Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, e incluyendo los puestos
de nuevo ingreso que se proponen. Los costes del personal docente e investigador, asi como del personal técnico,
de gestidén y de administracion y servicios, deberan ser autorizados por la Comunidad Auténoma de Andalucia,
en el marco de la normativa basica sobre Oferta de Empleo Publico, salvo en el caso de los contratos previstos
en la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, que no precisan dicha autorizacion.

Articulo 15. Clasificacion econémica del estado de ingresos.

1. La estructura presupuestaria de los ingresos se ordenara en funcion de la naturaleza econdmica, atendiendo
a la codificacién por capitulos, articulos, conceptos, subconceptos y, en su caso, partidas, segun la clasificaciéon
establecida por la Orden de 28 de abril de 2006 de la Consejeria de Economia y Hacienda de la Junta de Andalucia,
por la que se aprueba la clasificacidn econdmica de ingresos y gastos del Presupuesto de las Universidades
Publicas de la Comunidad Auténoma de Andalucia, que figuran en el Presupuesto.

Cuando sea necesario para una mejor contabilizacion de los ingresos, la Gerente podra establecer nuevos codigos
teniendo en cuenta las disposiciones recogidas en la Orden mencionada en el parrafo anterior.

2. El citado Estado de Ingresos se clasificard atendiendo a la separacién entre ingreso por Operaciones Corrientes
(Capitulos Il al V) e ingreso por Operaciones de Capital (Capitulos VI al 1X).

3. Igualmente, a efectos informativos, se clasificaran los ingresos en Operaciones no Financieras (Capitulos IlI al
VIl) y Operaciones Financieras (Capitulos VIl y IX).

4. El Estado de Ingresos del Presupuesto de la Universidad estard constituido por los recursos incluidos en el
articulo 57.4 de la LOSU y 222.3 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz.

CAPITULO llI: Principios generales
Articulo 16. Principios de legalidad y objetividad.
La Universidad de Cadiz organizard y desarrollara sus sistemas y procedimientos de gestion en materia

econdémico-financiera y presupuestaria con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho y servird con objetividad a
sus fines generales.
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Articulo 17. Principios de eficacia, eficiencia, economia y calidad.

El gasto publico se ajustara, en su programacion y ejecucion, a los principios de eficacia, eficiencia, economia y
calidad en la asignacion y utilizacidn de los recursos, a cuyo fin se aplicaran politicas de racionalizacién del gasto
y de mejora de la gestidn. Las disposiciones legales y reglamentarias, los actos administrativos, los contratos y
los convenios de colaboracidn, asi como cualquier otra actuacion que afecten a los gastos o ingresos de la
Universidad de Cadiz, deberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse al cumplimiento de las
exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Articulo 18. Principio de transparencia.

1. El Presupuesto y sus modificaciones contendran informacion suficiente y adecuada para permitir la verificacion
del cumplimiento de los principios y reglas que los rigen y de los objetivos que se proponga alcanzar.

2. La Universidad de Cadiz desarrollara sus actividades de naturaleza econémico-presupuestaria de acuerdo con
los principios y obligaciones que, en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno
sean de aplicacion para el sector publico.

Articulo 19. No afectacion de los ingresos.

Los recursos de la Universidad de Cadiz se destinaran a satisfacer el conjunto de sus obligaciones, salvo que se
establezca su afectacidn a fines determinados.

Articulo 20. Principio de especialidad cualitativa.

Los créditos del estado de gastos se destinaran en exclusiva a la finalidad especifica para la cual han sido
autorizados en el Presupuesto inicial o en las posteriores modificaciones presupuestarias debidamente
aprobadas conforme a estas Normas.

Articulo 21. Principio de especialidad cuantitativa.

1. No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos consignados en
el Estado de Gastos para cada una de las Unidades de Gasto, seglin la vinculacién que se establece en las
presentes Normas, siendo nulos de pleno derecho los actos administrativos y las disposiciones dictadas por los
organos de la Universidad que infrinjan dicho precepto, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

2. Se entendera por crédito autorizado el que figure disponible en el Estado de Gastos correspondiente en el
momento de iniciar la tramitacion del oportuno expediente de gasto.

Articulo 22. Principio de especialidad temporal.

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos del Presupuesto sélo podran contraerse obligaciones derivadas
de obras, suministros, servicios y demads prestaciones o gastos en general, que se realicen en el afio natural del
propio ejercicio presupuestario.

2. No obstante, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en el momento de expedicidn de las érdenes
de pago, las obligaciones siguientes:

a) Lasqueresultende laliquidacién de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones con cargo
al Presupuesto de la Universidad de Cadiz.

b) Previo informe favorable de la Gerente en los gastos de cuantia superior a 3.000 euros, las generadas
en ejercicios anteriores como consecuencia de compromisos de gasto adquiridos, de conformidad con
el ordenamiento juridico, para los que hubiera crédito disponible en el ejercicio de procedencia. Se
dejara constancia, en cualquier caso, de las causas por las que no se procedié a la imputacién a
presupuesto en el ejercicio en que se generd la obligacion.
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c)

Para cuantias inferiores, el informe favorable correspondera al Responsable de cada Unidad
Tramitadora prevista en el articulo 12 de las presentes Normas.

Las obligaciones por suministros, alquileres u otros contratos de pago periddico cuyos recibos o
documentos de cobro, correspondan al ultimo trimestre del afio anterior, no imputadas a presupuesto
durante el mismo.

3. A los efectos de acreditar y motivar la excepcionalidad prevista en el anterior apartado 2.b), con caracter
general, en el expediente contable que cursen las Unidades Tramitadoras debera constar que:

a)

b)

c)

d)

La obligacién deriva de compromisos debidamente adquiridos por la Universidad de Cadiz, aportandose
el documento que lo justifica. A estos efectos, se entendera que existe dicho compromiso cuando se
hubiera registrado un documento contable de Autorizacion y Disposicidn de crédito (AD), una Retencidn
de Crédito o una Reserva de Crédito con esta misma finalidad en el ejercicio anterior, o se hubiera
formalizado el pertinente instrumento juridico en el que se soporta (acuerdo especifico, convenio,
resolucion, etc.).

El documento acreditativo para contabilizar el gasto (factura o Justificante de Gasto, entre otros) debera
haberse emitido conforme a los requisitos fiscales y contables que exija la normativa especifica por
razén de la materia.

En el ejercicio anterior en el que se produjo el nacimiento del compromiso, la Unidad de Gasto debe
disponer del crédito adecuado y suficiente para atender el gasto, teniendo en cuenta los criterios de
vinculacién de los créditos que establezcan las Normas de Ejecucion del Presupuesto.

Motivacion por la que no se procedid a la imputacion de la obligacidn a las partidas del Presupuesto en
el ejercicio en que ésta se genero.

Articulo 23. Vinculacion de los créditos.

1. Los créditos autorizados en los programas de gastos tienen caracter limitativo y vinculante, de acuerdo con su
clasificacion econdmica, a nivel de articulo con las siguientes excepciones:

a)

b)

<)

d)

Los incluidos en el Capitulo | "Gastos de personal", que lo seran a nivel de Capitulo, salvo el Articulo 15
"Incentivos al rendimiento" y el subconcepto 160.00 “Cuota Patronal de la Seguridad Social”.

Los incluidos en el Capitulo Il "Gastos corrientes en bienes y servicios" cuya vinculacién sera a nivel de
Capitulo.

Los incluidos en el Capitulo VI "Inversiones reales", que tendrdn caracter vinculante a nivel de articulo,
excepto el Articulo 64 "Gastos de inversion de caracter inmaterial. Investigacion" que lo serd a nivel de
subconcepto.

Los incluidos en el Capitulo VIl "Transferencias de capital" que tendran cardacter vinculante a nivel de
concepto.

Articulo 24. Presupuesto bruto.

1. Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicaran al Presupuesto por su importe integro, sin
que puedan atenderse obligaciones mediante minoracion de los derechos a liquidar o ya ingresados.

2. Se exceptuan de lo anterior las devoluciones de ingresos que se declaren indebidos.

3. A los efectos de este articulo se entendera por importe integro el resultante después de aplicar las exenciones
y bonificaciones que sean procedentes.

Articulo 25. Unidad de caja.
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La Tesoreria de la Universidad servird al principio de unidad de caja mediante la centralizacién de todos los
fondos y valores generales por operaciones presupuestarias y no presupuestarias.

Articulo 26. Principio de responsabilidad.

El personal al servicio de la Universidad de Cadiz que, con sus actos u omisiones, cause dafios y perjuicios a los
recursos de la Universidad mediante dolo, culpa o negligencia grave, incurrird en las responsabilidades
disciplinarias, civil o penal que, en cada caso, proceda exigir.

Articulo 27. Principio de gestion responsable.

1. El ejercicio de las competencias por los érganos correspondientes en materia de toma de decisiones sobre el
gasto y la gestidon econdmica y financiera, comporta la asuncidn responsable de las decisiones adoptadas, con
independencia de los actos de asesoramiento que pudieran formular a otros 6rganos.

2. La Gerente establecera los procesos que se estimen adecuados con objeto de proporcionar un grado de
seguridad razonable en la fiabilidad de la informacion financiera, un adecuado cumplimiento de la normativa
aplicable y la sujecidn a los principios de economia, eficacia y eficiencia.

TiTULO II: Régimen de los derechos y obligaciones

CAPITULO I: De los Derechos

Articulo 28. Derechos econémicos.

Son derechos econdmicos de la Universidad de Cadiz, los establecidos en el articulo 57 de la LOSU.

Articulo 29. Afectacion de los recursos.

Los recursos obtenidos por la Universidad se destinardn a satisfacer el conjunto de sus obligaciones, salvo
aquellos que, por las condiciones especificas establecidas en los acuerdos, convenios o contratos de concesion,
se establezca su afectacién a fines determinados.

Articulo 30. Administracion y gestion de los derechos.

La administracidn y gestién de los derechos econédmicos de la Universidad de Cadiz corresponden a la Gerente.

Articulo 31. Régimen de los derechos econémicos.

1. No se pueden enajenar, gravar ni arrendar los derechos econdmicos de la Universidad de Cadiz, salvo en los
casos establecidos por las leyes.

2. Tampoco pueden concederse exenciones, bonificaciones, condonaciones, rebajas ni moratorias en el pago de
los derechos a la Universidad de Cadiz, salvo en los casos que determinen expresamente las leyes o las normas
gue en el ambito de sus competencias pueda aprobar la Universidad.

3. La extincidn, total o parcial, de las deudas que la Administracion General del Estado, sus Organismos
Autonomos, la Seguridad Social, las Comunidades Auténomas, las Corporaciones Locales y otras entidades de
derecho publico o privado tengan con la Universidad de Cadiz, podra realizarse mediante compensacién. Con
caracter general, se requerira la previa conformidad de la entidad acreedora, la cual deberd quedar reflejada
mediante el documento que recoja los importes compensados y los conceptos o facturas a los que corresponden.
La compensacion debera quedar recogida en los estados contables de la Universidad de Cadiz.

Articulo 32. Aplazamiento y fraccionamiento de los derechos.
El pago de las cantidades adeudadas a la Universidad de Cadiz, excepcionalmente y de forma motivada a instancia

de parte, podra aplazarse o fraccionarse mediante acuerdo adoptado por la Gerente, debiendo constar las
razones que conllevan establecer tal aplazamiento que impiden al deudor, transitoriamente, hacer frente al
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pago. Sobre las cantidades adeudadas se podran exigir las garantias necesarias para su cobro y, en su caso, los
correspondientes intereses de demora.

Articulo 33. Prescripcion de los derechos.

1. Salvo lo establecido por las leyes reguladoras de los distintos recursos, los derechos de naturaleza econémica
de la Universidad de Cadiz prescribiran segln se establezca en la normativa vigente.

2. La prescripcion regulada en el apartado anterior quedara interrumpida por cualquier accion administrativa,
realizada con conocimiento formal de la persona o entidad deudora, y conducente al reconocimiento, liquidacion
o cobro de los derechos, asi como por la interposiciéon de cualquier clase de reclamaciones o recursos y por
cualquier actuacion de la persona o entidad deudora conducente al pago o liquidacién de la deuda.

3. Los derechos de naturaleza econdmica de la Universidad de Cadiz declarados prescritos causardn baja en las
respectivas cuentas, previa tramitacidn del oportuno expediente. El Rector es el érgano competente para dictar
las resoluciones.

4. Mediante Resolucidn, el Rector podrd delegar en la Gerente la competencia para dictar las resoluciones que
procedan para declarar prescritos derechos de naturaleza econdmica que correspondan a la Universidad de
Cadiz.

Articulo 34. Prerrogativas de exaccion.

1. Para la exaccidn de los precios publicos y de las demas cantidades que como ingresos de derecho publico deba
percibir la Universidad de Cadiz, ésta ostentara las prerrogativas establecidas legalmente y actuara, en su caso,
conforme a los procedimientos administrativos correspondientes.

2. El Rector podra disponer la no liquidacion o, en su caso, la anulacion y baja en contabilidad de todas aquellas
liguidaciones de las que resulten deudas a satisfacer por parte de terceros cuando su cuantia sea insuficiente
para la cobertura del coste de su exaccidn y recaudacidn, o se den circunstancias excepcionales que justifiquen

dicha anulacion.

3. La efectividad de los restantes derechos econdmicos de la Universidad de Cadiz no comprendidos en el
apartado 1 se llevard a cabo con sujecidn a las reglas y procedimientos del derecho privado.

CAPITULO lII: De las obligaciones
Articulo 35. Fuentes y exigibilidad de las obligaciones.

1. Las obligaciones econémicas de la Universidad de Cadiz nacen de la Ley, de los negocios juridicos y de los actos
o hechos que, segun Derecho, las generen.

2. Las obligaciones de pago sélo son exigibles a la Universidad de Cadiz cuando resulten de la ejecucidn de su
Presupuesto, de sentencia judicial firme o de operaciones extrapresupuestarias debidamente autorizadas.

3. Si dichas obligaciones tienen por causa entregas de bienes o prestaciones de servicios, el pago no podra
realizarse hasta que el acreedor haya cumplido o garantizado su correlativa obligacion.

Articulo 36. Cumplimiento de las resoluciones judiciales.

Correspondera al Rector el cumplimiento de resoluciones judiciales que determinen obligaciones con cargo al
Presupuesto de la Universidad de Cadiz, el cual, acordara el pago en la forma y con los limites de los créditos
presupuestarios existentes.

Articulo 37. Prescripcidn de las obligaciones.

1. Salvo lo establecido por leyes especiales, las obligaciones prescribiran a los cuatro afios en los supuestos

siguientes:
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a) El derecho al reconocimiento o liquidacion por la Universidad de Cadiz de toda obligacion que no se
hubiere solicitado con la presentacién de documentos justificativos. El plazo se contara desde la fecha
en que concluyd el servicio o la prestacion determinante de la obligacién o desde el dia en que el
derecho pudo ejercitarse.

b) Elderecho a exigir el pago de las obligaciones ya reconocidas o liquidadas, si no fuese reclamado por los
acreedores legitimos o sus derechohabientes. El plazo se contard desde la fecha de notificacién del
reconocimiento o liquidacién de la respectiva obligacién

2. La prescripcion se interrumpira segun lo dispuesto en el Cddigo Civil, salvo lo establecido en leyes especiales.

3. Las obligaciones a cargo de Universidad de Cadiz que hayan prescrito causaran baja en las respectivas cuentas,
previa tramitacion del oportuno expediente en el que se dara tramite de audiencia a los acreedores afectados o
a sus derechohabientes.

TiTULO IIL. Los créditos y sus modificaciones
CAPITULO I: Disposiciones generales
Articulo 38. Créditos presupuestarios.

1. Son créditos presupuestarios cada una de las asignaciones individualizadas de gastos, que figuran en el
Presupuesto de la Universidad de Cadiz, puestas a disposicidn de las Unidades de Gasto, para la cobertura de las
necesidades para las que hayan sido aprobados.

2. A lo largo del ejercicio 2025, el Rector podrd supeditar la disponibilidad de todos los créditos iniciales o
incorporados posteriormente al Presupuesto de la Universidad de Cadiz a través de un expediente de modificacién
presupuestaria, a la efectiva materializacion de los ingresos que los financien. A estos efectos, el Rector podra
acordar la no disponibilidad o la baja por anulacidn de cualquier crédito presupuestario previamente autorizado
con objeto de garantizar el cumplimiento de los compromisos de la Universidad de Cadiz en materia de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, asi como de cualquier otra disposicion que pueda dictar la Junta de
Andalucia con relacién a esta materia que sea de aplicacién al conjunto de las Universidades Publicas de
Andalucia.

Articulo 39. Fondo de Contingencia de ejecucion presupuestaria.

1. Conforme al articulo 31 de la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera se establece un Fondo de Contingencia para atender, cuando proceda, necesidades
inaplazables de caracter no discrecional y no previstas en el presupuesto inicialmente aprobado, que puedan
presentarse a lo largo del ejercicio.

2. El importe de dicho Fondo de Contingencia serd el que se determine en cada ejercicio presupuestario,
quedando habilitado en una Unidad de Gasto (clasificacion organica) especifica para esta finalidad en el Capitulo
5 del Estado de Gastos del Presupuesto.

3. Con cargo al crédito del Fondo de Contingencia se financiaran Unicamente, cuando proceda, las siguientes
modificaciones de crédito:

a) Las ampliaciones de crédito.
b) Los créditos extraordinarios
¢) Los suplementos de crédito.

En ningln caso podra utilizarse el Fondo de Contingencia para financiar modificaciones destinadas a dar
cobertura a gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales de la Universidad de Cadiz que
carezcan de cobertura presupuestaria.
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4. La aplicacién del Fondo de Contingencia se aprobara, a propuesta del Rector, mediante acuerdo del Consejo
de Gobierno, con caracter previo a la autorizacién de los expedientes de modificaciones de crédito que puedan
corresponder. El Consejo de Gobierno informara al Consejo Social de las disposiciones que se realicen del Fondo
de Contingencia.

Articulo 40. Gastos de caracter plurianual.

1. La autorizacién o realizacidn de los gastos de caracter plurianual se subordinara a los créditos que, para cada
ejercicio, autorice el Presupuesto de la Universidad de Cadiz.

2. Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquél en que se
autoricen, en los siguientes supuestos:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Contratos de suministro y de servicios que no puedan ser estipulados o que resulten antieconémicos
por plazo de un afno.

c) Arrendamientos de bienes inmuebles.

d) Las cargas financieras que se deriven de las operaciones de endeudamiento.

e) Subvencionesy ayudas.

f)  Contratacion temporal de personal docente e investigador en régimen laboral.

g) Convenios, acuerdos o contratos que se suscriban con otras Administraciones Publicas y entidades u
organismos publicos o privados, para la gestion y prestacion de servicios propios o para la colaboracion
y coordinacidén en asuntos de interés comun celebrados al amparo de lo previsto en la Ley 40/2015, de
1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en la regulacién vigente de Contratos del Sector

Publico y del articulo 60 de la LOSU.

3. El nimero de ejercicios a los que pueden aplicarse los gastos referidos en los parrafos a), b) y e) no sera
superior a cuatro, sin contar aquél en el cual el gasto se comprometid.

4. El limite de crédito correspondiente a los ejercicios futuros y la ampliacion del nimero de anualidades seran
determinados por el Rector.

5. En todo caso, los gastos plurianuales a que se refiere este articulo tendran que ser objeto de adecuada e
independiente contabilizacion.

CAPITULO II: Modificaciones de créditos
Articulo 41. Principios generales.

1. Son modificaciones de crédito las variaciones que puedan autorizarse en los créditos, aprobados inicialmente,
que figuran en el Estado de Gastos, para adecuarlos a las necesidades que se produzcan durante la ejecucion del
Presupuesto.

2. Las modificaciones de crédito que supongan un incremento del volumen global del estado de gastos del
Presupuesto deberdn financiarse con mayores ingresos a fin de preservar el equilibrio presupuestario.

3. Todas las modificaciones de crédito deberan realizarse de acuerdo con los procedimientos formales
establecidos en la presente normativa, sin que los responsables de las Unidades de Gasto puedan realizar o
comprometer gastos previamente a la aprobacién por el drgano competente del expediente de modificacién
presupuestaria propuesto.
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Articulo 42. Régimen juridico general.

1. Las modificaciones de los créditos iniciales del Presupuesto se ajustaran a lo que establezca la Comunidad
Auténoma de Andalucia en desarrollo de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, los
Estatutos de la Universidad de Cadiz y las presentes Normas de Ejecucion, aplicandose supletoriamente la Ley
47/2003 General Presupuestaria y el Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia (TRLGHPJA).

2. Todo acuerdo de modificacién presupuestaria deberd indicar expresamente el programa y concepto
econdmico afectado por la misma, asi como los recursos o medios previstos con que se ha de financiar el mayor
gasto.

Articulo 43. Tramitacion general de las modificaciones presupuestarias.

1. Las modificaciones presupuestarias se tramitaran mediante expediente elaborado por la Unidad que tenga
asignadas las funciones en materia presupuestaria del Area de Economia de la Universidad de Cadiz (Servicio de
Presupuestos, Tesoreria y Costes), de acuerdo con las siguientes normas:

a) Los expedientes de modificaciones presupuestarias se iniciaran, con caracter general, a propuesta y con
autorizacidn expresa del responsable de la Unidad de Gasto a través de la Administraciéon (Unidad
Tramitadora) encargada de llevar a cabo la tramitacién administrativa de todos los gastos e ingresos de
dicha unidad, o directamente por el responsable de la Unidad de Gasto. En ambos casos la tramitacién
se realizard a través del Centro de Atencion al Usuario (CAU). Igualmente, los expedientes de
modificaciones presupuestarias podran iniciarse de oficio a instancias de la Gerencia de la Universidad
de Cadiz.

b) Con independencia de la documentaciéon adicional que el proponente considere oportuno adjuntar,
para la iniciacién de cualquier expediente de modificacion se aportara la memoria justificativa que
motiva la necesidad de la modificacién presupuestaria, debiendo hacer indicacidon expresa de los
recursos que financien el gasto (recaudacién de nuevos ingresos; incorporacién de remanentes;
transferencia desde otras partidas; etc.).

En cumplimiento del articulo 51.1 del TRLGHPJA, las propuestas de expedientes de modificaciones
presupuestarias deberan expresar su incidencia en la consecucién de los respectivos objetivos de gasto.

En los expedientes financiados con remanentes de tesoreria no afectado y endeudamiento deberd
acreditarse que la operacidn no supondra la incursién en déficit presupuestario estructural al final del
ejercicio ni se supera el limite de endeudamiento autorizado, respectivamente.

c) La Unidad Tramitadora de la Unidad de Gasto o el Area de Economia (Servicio de Presupuestos,
Tesoreria y Costes), segun proceda, una vez recibida la peticion de modificacién presupuestaria,
verificard el cumplimiento de la normativa y demas requisitos recogidos en las presentes Normas de
Ejecucion del Presupuesto y especialmente:

12) La Unidad Tramitadora cumplimentara los datos econdmicos necesarios, indicando la clasificacion
organica, funcional y econdmica de las aplicaciones presupuestarias afectadas.

22) El Area de Economia (Servicio de Presupuestos, Tesoreria y Costes) realizarad la apertura del
correspondiente Expediente Administrativo en la herramienta informdtica para la gestion econdémica
UXXI-Econdmico, especificando el tipo de modificacidon. Dicho Expediente seguird el procedimiento,
formularios, informes, validaciones y demas requisitos que se establezcan para cada tipologia.

32) El Area de Economia (Servicio de Presupuestos, Tesoreria y Costes) comprobara la documentacién
que se adjunta y su suficiencia a la hora de acreditar los términos de la modificacion que se solicita.
Especialmente, se verificard que consta en el expediente la memoria justificativa, el certificado de
existencia de crédito o remanente de crédito, el informe de la Gerente, la propuesta de modificacién y
la resolucién del acto administrativo de aprobacidn, todas ellas debidamente fechadas y firmadas.
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d) En el caso de que por parte del Area de Economia (Servicio de Presupuestos, Tesoreria y Costes) se
detectara alguna incidencia que impida continuar la tramitacién, ésta devolverd el expediente a la
Administracién de la Unidad de Gasto, informando de los motivos observados para que aquélla, a su
vez, dé traslado del informe al peticionario para su subsanacion, en su caso.

2. Los expedientes de modificaciones de crédito deberan ser aprobados por el 6rgano que sea competente, en
los términos y condiciones establecidos en sus articulos especificos, sometiéndose previamente al preceptivo
informe del Gabinete de Auditoria y Control Interno. Dicho informe se referira al cumplimiento de los requisitos
establecidos en la normativa de acuerdo con el tipo de expediente, los 6rganos competentes para su adopcion,
existencia y suficiencia, en su caso, de la financiacidn propuesta y aquellos otros extremos que estime pertinente
resaltar.

3. A los efectos de cumplimiento de los limites competenciales regulados en las presentes Normas de Ejecucion,
se tomara como referencia la cuantia individual de cada operacién de variacion de los créditos del Estado de
Gastos, sin menoscabo, a los efectos de la necesaria simplificacion administrativa, de su posterior agrupacién en
un Unico expediente de modificacidn, periodo temporal o documento contable.

4. Se autoriza a la Gerente a adecuar el presente procedimiento a las condiciones y requisitos que se deriven de
la puesta en marcha de nuevos procedimientos telematicos para la gestion de los expedientes de modificaciones
presupuestarias.

Articulo 44. Clases de modificaciones presupuestarias.

La cuantia y finalidad de los créditos contenidos en el Estado de Gastos del Presupuesto sélo podran ser
modificadas durante el ejercicio, mediante:

a) Transferencias de crédito.

b) Generaciones de crédito

¢) Ampliaciones de crédito

d) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
e) Incorporaciones de remanentes.

f)  Bajas por anulacion.

Articulo 45. Concepto de transferencia de crédito.

1. Las transferencias son traspasos de dotaciones entre créditos mediante las que, sin alterar la cuantia total del
mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias con diferente
vinculacién juridica, e incluso con la creacion de créditos nuevos.

2. En todo caso, debera justificarse en el expediente de modificacién presupuestaria que la cantidad cuya
transferencia se propone no esta afecta a obligacién alguna. Asimismo, se justificara que existe consignacion

suficiente en el crédito de origen para atender todos los gastos previstos hasta el final del ejercicio.

3. No tendra la consideracién de transferencia de crédito aquella redistribucién de crédito que se lleve a cabo en
los términos y condiciones regulados en el articulado de las presentes Normas de Ejecucién.

Articulo 46. Limitaciones a las transferencias de crédito.
1. Con caracter general, las transferencias de crédito estaran sujetas a las siguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos extraordinarios concedidos durante el ejercicio ni a los incrementados con
suplementos.

b) No minoraran créditos que hayan sido incrementados por transferencias, ni a los créditos ampliados.

c) No incrementardn créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto de
minoracion.
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d) Latransferencia no suponga, en el conjunto del ejercicio, una variacidn, en mas o en menos, del 20 por
ciento del crédito inicial del capitulo afectado dentro de un programa.

2. Las limitaciones previstas en el apartado anterior no seran de aplicacién:

a) Cuando se trate de transferencias motivadas por adaptaciones técnicas derivadas de reorganizaciones
administrativas.

b) Cuando afecten a créditos del Capitulo | de Gastos de Personal.
3. No tendran la consideracién de transferencias de crédito y se consideraran como mera reasignacion de los
mismos, las autorizadas a las Unidades de Gasto correspondientes a Centros y Departamentos o que se
consideren necesarias por causas sobrevenidas, que en todo caso debera justificarse en el expediente que serd

aprobado por la Gerente, informandose posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social.

4. No serdn de aplicacién las limitaciones previstas en este articulo a las transferencias de crédito que sean
autorizadas por la Gerente, debiendo constar en el expediente las causas que la motivan.

Articulo 47. Atribucién de competencias para la aprobacion de las transferencias de crédito.

1. La competencia para la aprobacion de expedientes de transferencias de crédito, siempre que su importe no
supere los 600.000 euros, corresponde a la Gerente, debiendo informar posteriormente al Consejo de Gobierno
y Consejo Social.

2. La competencia para la aprobacion de expedientes de transferencias de crédito por importe superior a 600.000
euros corresponde al Rector, debiendo informar posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social, con la
salvedad prevista en el articulo 47.3.

3. La competencia para la aprobacién de expedientes de transferencia de crédito de operaciones corrientes
(Capitulos | al IV) a operaciones de capital (Capitulos VI al IX), asi como de operaciones de capital a operaciones
corrientes, superiores a 1.000.000 euros, corresponde al Consejo Social, previo informe del Consejo de Gobierno.
4. A los efectos de cumplimiento de los limites competenciales regulados en el presente articulo, se tomard como
referencia la cuantia individual de cada operacién de variacidon de los créditos del Estado de Gastos, sin
menoscabo, a los efectos de la necesaria simplificacidn administrativa, de su posterior agrupacién en un unico
expediente de modificacidn, periodo temporal o documento contable.

Articulo 48. Concepto y requisitos de generaciones de créditos.

1. Las generaciones son modificaciones que incrementan los créditos como consecuencia de la realizacion de
determinados ingresos no previstos o superiores a los contemplados en el presupuesto inicial.

2. Podran dar lugar a generaciones los ingresos realizados en el propio ejercicio como consecuencia de:

a) Aportacion de personas naturales o juridicas para financiar gastos que por su naturaleza estén
comprendidos en los fines u objetivos de la Universidad de Cadiz.

b) Ventas de bienes y prestacion de servicios.
c) Enajenaciones de inmovilizado.

d) Préstamos concedidos a la Universidad de Cadiz para financiar gastos que por su naturaleza estén
comprendidos en los fines u objetivos asignados a la misma.

e) Reembolsos de préstamos destinados a la concesién de nuevos préstamos.
f) Ingresos destinados a la realizacion de actuaciones especificas, procedentes de proyectos, contratos,

trabajos de caracter cientifico, tecnoldgico, humanistico o artistico y de cursos y seminarios, entre otros.
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g) Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos del presupuesto corriente,
salvo que se tramiten como anulaciones del reconocimiento de las obligaciones.

h) Ingresos por venta de publicaciones, servicios deportivos universitarios y otros ingresos.
i) Remanentes de tesoreria.

j)  Ingresos procedentes de ejercicios cerrados cuando no se hubieran generado créditos en el ejercicio en
que se produjeron.

k) Declaracidon de no disponibilidad de otros créditos del Presupuesto.

3. Sin perjuicio de lo anterior, procedera realizar generaciones de créditos por ingresos, expresamente
autorizados por la Gerente de la Universidad de Cadiz, que no se encuentren efectivamente recaudados, cuya
financiacion lo sea por derechos reconocidos o compromisos de ingresos, siempre que quede acreditado de
forma fehaciente que se estima recaudar estos ingresos en el propio ejercicio presupuestario y quede justificada
documentalmente la prevision de los mismos, asi como las condiciones y requisitos que se asuman en la gestién
de los gastos e ingresos de la financiacion por parte del 6rgano gestor de los créditos.

4. Excepcionalmente, procedera realizar generaciones de crédito con base en compromisos de ingresos
afectados que se prevean recaudar en los ejercicios siguientes siempre que tengan su origen en aportaciones
condicionadas de organismos publicos (Gastos con Financiacion Afectada) y quede acreditado documentalmente
su recaudacion futura. El importe del crédito que se habilite a través de este tipo concreto de expedientes de
generacion de crédito se determinara en funcién de la prevision de los gastos que realmente se ejecutarian hasta
concluir el ejercicio econémico.

En estos casos, el remanente de crédito que pudiera existir a 31 de diciembre, solamente podrd incorporarse al
ejercicio siguiente mediante la aprobacion de un nuevo expediente de generacién de crédito, cuya tramitacion
se podra efectuar de oficio a instancia de la Gerencia o a peticién expresa del responsable de la Unidad de Gasto.

En caso de producirse circunstancias excepcionales a lo largo del afio que impidieran alcanzar el nivel estimado
de gastos a 31 de diciembre, derivando de ello un saldo no dispuesto por una cuantia significativa que pudiera
alterar sustancialmente el porcentaje de ejecucion global de los créditos del Estado de Gastos del ejercicio, el
Area de Economia (Servicio de Presupuestos, Tesoreria y Costes) podra llevar a cabo la tramitacién de un
expediente negativo de minoracién.

5. En todo expediente de generacién de crédito debera quedar asegurado el cumplimiento de las reglas de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Articulo 49. Limitaciones a las generaciones de crédito.

1. Los ingresos de caracter finalista o especifico sélo podrdn financiar los créditos destinados a atender la
finalidad concreta que tengan asignados, excepto los costes indirectos estipulados en base a convocatorias o
reglamentos internos de la Universidad de Cadiz referidos a este tipo de ingreso con objeto de financiar gastos
de funcionamiento, que no seran considerados afectados.

2. La generacién de crédito sélo podra realizarse cuando se hayan recaudado los correspondientes ingresos que
la justifican. No obstante, la Gerente podra autorizar la generacién de crédito por los supuestos previstos en el
apartado 3 del articulo anterior, una vez efectuado el reconocimiento del derecho de cobro por la Universidad
de Cadiz, sin menoscabo de la excepcidn recogida en el apartado 4 del articulo anterior para los compromisos de
ingresos.

Articulo 50. Atribucion de competencias para la aprobacion de expedientes de generacion de créditos.
1. La competencia para la aprobacién de expedientes de generacion de créditos, siempre que su importe no

supere los 600.000 euros, corresponde a la Gerente, debiendo informar posteriormente al Consejo de Gobierno
y Consejo Social.
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2. La competencia para la aprobacion de expedientes de generacidon de crédito por importe superior a 600.000
euros corresponde al Rector, debiendo informar posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social, con la
salvedad prevista en el articulo 50.3.

3. La competencia para la aprobacidn de expedientes de generacion de crédito por importe superior a 1.000.000
euros, como consecuencia de la enajenacion de bienes muebles e inmuebles, asi como de prestaciones de
servicios, corresponderd al Consejo Social, previo informe del Consejo de Gobierno.

4. A los efectos de cumplimiento de los limites competenciales regulados en el presente articulo, se tomara como
referencia la cuantia individual de cada operaciéon de variacion de los créditos del Estado de Gastos, sin
menoscabo, a los efectos de la necesaria simplificacién administrativa, de su posterior agrupacion en un Unico
expediente de modificacidn, periodo temporal o documento contable.

Articulo 51. Concepto y financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
1. Cuando haya de efectuarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista crédito
adecuado en el Presupuesto de la Universidad, o el crédito consignado fuera insuficiente y no ampliable, y su
dotacién no resulte posible a través de las restantes figuras previstas en el Real Decreto Legislativo 1/2010,
TRLGHPJA, podra autorizarse la concesidn de un crédito extraordinario, en el primer caso, o de un suplemento
de crédito en el segundo, especificandose los recursos concretos que deben financiarlos.
2. Los suplementos de crédito y los créditos extraordinarios podran financiarse por medio de:

a) Remanente de tesoreria no afectado, en el supuesto de gastos generales.

b) Mayores ingresos de los previstos de caracter no finalista. En estos casos, debe quedar acreditado

fehacientemente el surgimiento del derecho al cobro o bien la existencia de compromisos firmes de

aportacién por terceros de los ingresos o bien la efectiva recaudacién de esos ingresos.

c) Ingresos no previstos de caracter no finalista. En estos casos, debera quedar acreditada la viabilidad de
la obtencién de los nuevos recursos.

d) Los destinados a gastos de inversidon podran financiarse, ademas de con los recursos indicados
anteriormente, con los procedentes de operaciones de crédito, previa la oportuna autorizacion.

e) Con cargo al crédito del Fondo de Contingencia.

Articulo 52. Atribucion de competencias para la aprobacién de créditos extraordinarios y suplementos de
crédito.

1. Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito seran aprobados por el Consejo Social, debiendo ser
informado previamente el Consejo de Gobierno.

Articulo 53. Créditos ampliables.

1. Tendran la consideracién de ampliables, nicamente hasta alcanzar los limites de los costes de personal fijados
en el presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia para 2025:

a) Elcrédito correspondiente a la plantilla de personal docente e investigador de la Universidad, excluidos
aquellos conceptos retributivos que puedan detallar las disposiciones legales sobre esta materia.

b) Elcrédito correspondiente a la plantilla de Personal Técnico, de Gestidn y de Administracion y Servicios.

De conformidad con lo regulado en el articulo 36.3 del Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de enero, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Andaluza de Universidades, a efectos del cumplimiento del tope de coste
autorizado por la Comunidad Auténoma en el apartado 1, el nimero de profesorado efectivo se calculara en
equivalencias a tiempo completo y no se computaran:
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a) El personal investigador, cientifico o técnico contratado para el desarrollo de proyectos concretos de
investigacion cientifica o técnica.

b) El profesorado contratado en virtud de conciertos sanitarios.
2. Tendran igualmente la consideracién de ampliables, los créditos siguientes:
a) Loscréditos necesarios para atender las obligaciones impuestas a la Universidad de Cadiz por una norma
de rango legal, sentencia judicial o acta de liquidacion dictada por érganos tributarios y de la Seguridad
Social.
b) Las subvenciones y ayudas otorgadas por la Universidad de Cadiz destinadas a sufragar becas y ayudas
a los estudiantes dentro del Articulo 48 “A familias e instituciones sin fines de lucro” del Estado de

Gastos.

c) Los créditos destinados a gastos de actividades de Investigacion, Desarrollo e Innovacion dentro del
Articulo 64 “Gastos de inversiones de caracter inmaterial” del Estado de Gastos.

3. Las ampliaciones de crédito podran financiarse con:

a) Ingresos no previstos inicialmente o superiores a los contemplados en el presupuesto inicial.

b) Con cargo al Fondo de Contingencia.

c) Con baja en otros créditos del presupuesto no financiero.

d) Con cargo a declaracion de no disponibilidad de otros créditos del presupuesto.

e) Remanente de tesoreria al final del ejercicio anterior.
4. La competencia para la aprobacion de expedientes de ampliacion de crédito, siempre que su importe no
supere los 600.000 euros, corresponde a la Gerente, debiendo informar posteriormente al Consejo de Gobierno

y Consejo Social.

5. La competencia para la aprobacidn de expedientes de ampliacién de crédito por importe superior a 600.000
euros corresponde al Rector, debiendo informar posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social.

6. A los efectos de cumplimiento de los limites competenciales regulados en el presente articulo, se tomara como
referencia la cuantia individual de cada operacién de variacidon de los créditos del Estado de Gastos, sin
menoscabo, a los efectos de la necesaria simplificacién administrativa, de su posterior agrupacion en un Unico
expediente de modificacién, periodo temporal o documento contable.

Articulo 54. Concepto de remanente de crédito.

1. El remanente de crédito presupuestario al cierre de un ejercicio, es la diferencia entre la consignacion
definitiva de un crédito y las obligaciones reconocidas netas con cargo al mismo.

2. La financiacion de estos expedientes procederd del remanente de tesoreria al final del ejercicio anterior.
Articulo 55. Incorporacion de remanentes de crédito afectados.

1. Los remanentes de crédito afectados seran incorporados por la Universidad de Cadiz hasta el limite en que la
financiacién afectada se encuentre asegurada y para los mismos fines que los motivaron en cada caso.

2. La competencia para la aprobacion de expedientes de incorporacion de remanentes de crédito financiados
con recursos de caracter finalista, siempre que su importe no supere los 600.000 euros, corresponde a la
Gerente, debiendo informar posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social.
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3. La competencia para la aprobacién de expedientes de incorporacion de remanentes de crédito financiados
con recursos de caracter finalista por importe superior a 600.000 euros corresponde al Rector, debiendo informar
posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social.

4. A los efectos de cumplimiento de los limites competenciales regulados en el presente articulo, se tomard como
referencia la cuantia individual de cada operaciéon de variacion de los créditos del Estado de Gastos, sin
menoscabo, a los efectos de la necesaria simplificacion administrativa, de su posterior agrupacién en un Unico
expediente de modificacidon, periodo temporal o documento contable.

Articulo 56. Incorporacién de remanentes de crédito no afectados.

1. La competencia para la aprobacion de expedientes de incorporacién de remanentes de crédito no afectados,
siempre que su importe no supere los 600.000 euros, corresponde a la Gerente, debiendo informar
posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social.

2. La competencia para la aprobacién de expedientes de incorporacién de remanentes de crédito no afectados
por importe superior a 600.000 euros corresponde al Rector, debiendo informar posteriormente al Consejo de
Gobierno y Consejo Social.

3. Alos efectos de cumplimiento de los limites competenciales regulados en el presente articulo, se tomara como
referencia la cuantia individual de cada operaciéon de variacién de los créditos del Estado de Gastos, sin
menoscabo, a los efectos de la necesaria simplificacion administrativa, de su posterior agrupacion en un Unico
expediente de modificacion, periodo temporal o documento contable.

4. Se podran incorporar al presupuesto del ejercicio 2025, el remanente de crédito de la financiacién destinada
al funcionamiento operativo y de los contratos programa de los Centros y Departamentos generados a 31 de
diciembre de 2024, si existe.

5. Con caracter preferente, se podrd autorizar la incorporacion de remanentes de crédito no afectados al Estado
de Gastos del Presupuesto del ejercicio siguiente, de oficio a instancia de la Gerencia o a la vista de la propuesta
motivada remitida por el Responsable de la Unidad de Gastos, cuando se refieran a créditos que garanticen
compromisos de gasto contraidos hasta el tltimo dia del ejercicio presupuestario y que, por motivos justificados,
no se hayan podido materializar a lo largo del mismo, sea cual fuere el capitulo presupuestario al que
correspondan. Se podran incluir en este apartado, entre otros:

a) Lossaldos de los créditos presupuestarios destinados a atender los gastos de personal contratado para
proyectos y programas especificos, con independencia de su fuente de financiacion.

b) Créditos que a 31 de diciembre de 2024 se encontraran contablemente reservados (Expediente de
Reserva), retenidos (Fase RC) o comprometidos (Fase AD) como consecuencia de haberse iniciado los
tramites para la contratacion de obras, entrega de suministros o prestacién de servicios, y cuyo
reconocimiento de la obligacidn (Fase O) se producira en el afio 2025 y siempre que no se haya obtenido
dotacion presupuestaria en el Presupuesto de 2025 para afrontar dicho gasto.

c) Remanentes de créditos habilitados en el ejercicio 2024 que tengan su origen en recursos abonados por
un tercero como contraprestacién por actividades realizadas por la Universidad de Cadiz, tales como
matriculas de cursos, cuotas por actividades deportivas, etc., y que deban incorporarse al ejercicio
siguiente con objeto de poder sufragar los gastos que genere el desarrollo de las citadas actividades.

d) Remanentes de créditos correspondientes a indemnizaciones procedentes de Compafiias aseguradoras
previamente incorporadas al ejercicio 2024, con la finalidad de poder atender la reposicidn de los bienes
que originaron el siniestro.

e) Saldo de los créditos no dispuestos a 31 de diciembre de 2024 correspondiente al fondo para préstamos
reintegrables al personal de la Universidad de Cadiz.
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f) Saldo de los créditos no dispuestos correspondiente a las ayudas destinadas a subvencionar los gastos
en los que incurran los Centros y Departamentos con motivo de la realizacidn de actividades docentes
complementarias fuera de nuestras instalaciones.

g) Saldos de las dotaciones presupuestarias incorporadas a los Centros, Departamentos, Institutos de
Investigacidon y Vicerrectorados con competencias en materia de investigacién y transferencia que
tengan su origen en los ingresos generados por la formalizacién de contratos de caracter cientifico,
técnicos y artisticos, conforme a la distribucidn establecida en su Reglamento y demas normativa
aplicable.

h) Saldos de las dotaciones presupuestarias generadas por la prestacion de servicios internos y externos
por parte de los Servicios Centralizados y Periféricos de la Universidad de Cadiz. Entre otros, se
consideraran incluidos aquellos prestados por la Biblioteca Central, los Servicios Centralizados de
Investigacién, el Servicio de Publicaciones y el Area de Deportes.

i)  Saldos de los créditos generados por las contraprestaciones abonadas por terceros por la utilizacién de
espacios universitarios.

j) Saldos de las dotaciones presupuestarias autorizadas por los dérganos de gobierno competentes
destinadas al desarrollo de actividades especificas enmarcadas dentro del Plan Propio de Investigacion,
Plan de Innovacién Docente de la Universidad de Cadiz y otras convocatorias institucionales.

k) Saldos de las dotaciones presupuestarias autorizadas por los drganos de gobierno competentes
destinadas a la ejecucion de las actuaciones enmarcadas dentro del Plan Extraordinario de Inversiones
e Infraestructuras en las Universidades Publicas para los afios 2024-2027.

6. En los restantes supuestos, los créditos para gastos que en el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén
aplicados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho.

7. En todos los casos enumerados en el presente articulo, la autorizacién para la habilitacion de crédito con motivo
de la incorporacion de remanentes de crédito no afectados quedara condicionada a los limites maximos que
garanticen el cumplimiento de los compromisos de la Universidad de Cadiz en materia de estabilidad
presupuestaria, asi como cualquier otro que pueda derivarse de la aplicacion a las Universidades Publicas de
Andalucia de las disposiciones dictadas por la Junta de Andalucia, en especial lo regulado en el articulo 89.5 del
Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de enero, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Andaluza de
Universidades. A estos efectos, los expedientes de incorporacion de remanentes de créditos no afectados
financiados con remanentes de tesoreria no afectados deberan incorporar un informe relativo al cumplimiento
de las reglas de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, en el que se acredite que la operacién no
supondra la incursidon en déficit presupuestario al final del ejercicio.

Articulo 57. Bajas por anulacion.

1. Las bajas por anulacién suponen una modificacién presupuestaria que consiste en la disminucidn total o parcial
del crédito presupuestario asignado a una determinada partida de gastos.

2. La baja por anulacién de cualquier crédito podra darse siempre que dicha dotacidn se estime reducible o
anulable sin perturbacién de la respectiva Unidad de Gasto.

3. Las bajas por anulacién, cualquiera que sea su importe, seran aprobadas por la Gerente, debiendo informar
posteriormente al Consejo de Gobierno y Consejo Social.

Articulo 58. Otras operaciones presupuestarias. Redistribucion de crédito.

1. No tendra la consideracion de transferencia de crédito y se consideraran como una mera Redistribucion de
Crédito, con una codificacion identificativa diferente, el trasvase de dotaciones presupuestarias de una o varias
clasificaciones orgdnicas a otra u otras dentro de una misma vinculacién econémica y funcional de los créditos
de la Universidad de Cadiz.
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2. Los expedientes de redistribucidn de créditos, cualquiera que sea su importe, seran aprobadas por la Gerente.
TiTULO IV: Ejecucién del presupuesto.

CAPITULO I: Ingresos

Articulo 59. Globalidad de los ingresos.

Todos los ingresos de la Universidad de Cadiz se destinan de manera global a financiar el conjunto de gastos,
excepto que por su caracter o por un acuerdo concreto del érgano competente, queden afectados como ingresos
finalistas o especificos.

Articulo 60. Ingresos de naturaleza afectada o de caracter especifico.

1. Son ingresos afectados los que financian conceptos de gasto de manera directa o especifica, que afectan a
inversiones, proyectos y a otras actividades de investigacion, o relacionados con cualquier otra actividad de la
Universidad.

2. Los ingresos especificos (Convenio, Proyecto, Curso, Congreso, Jornada, Contrato de Investigacién, etc.),
tendran efectos econdémicos desde el momento en que se produzca su efectiva recaudacion.

3. No obstante, procedera realizar generaciones de créditos por ingresos afectados o de cardcter especifico,
expresamente autorizados por la Gerente de la Universidad de Cadiz, que no se encuentren efectivamente
recaudados, cuya financiacion lo sea por derechos reconocidos o compromisos de ingresos, con las condiciones
y trdmites establecidos en las presentes Normas de Ejecucion del Presupuesto para las modificaciones de crédito.

4. Los ingresos finalistas o de caracter especifico, se destinaran a la finalidad establecida en el acuerdo de
concesion y los gastos afectados serdn objeto de contabilizacidn independiente para facilitar su justificacion.

Articulo 61. Derechos de matricula para estudios de titulos propios de la Universidad de Cadiz y coste de los
servicios.

1. Los derechos de matricula para estudios que conduzcan a la obtencion de un titulo propio de la Universidad
de Cédiz los fijara el Consejo Social y tendran la consideracién de precios por servicios académicos universitarios
y al menos en un 75%, estaran directamente afectados a la financiacion de los gastos de los estudios que en ellos
se realicen.

2. En la fijacion de los precios publicos por estudios conducentes tendentes a la obtencidn de titulos propios, se
tendra en cuenta prioritariamente el principio de estimacion del coste, por lo que su cuantia tendera a cubrir la
totalidad de los gastos que supongan la celebracion de dichas ensefianzas.

3. El coste total a que se refiere el apartado anterior tendra en cuenta los costes indirectos en que incurre la
actividad.

4. La normativa reguladora de los estudios que conduzcan a la obtencién de un titulo propio de la Universidad
de Cadiz podra establecer que una parte de los ingresos que se generen por su prestacion pueda destinarse con
cardcter general a la atencidn de politicas y actuaciones consideradas de cardcter prioritario por los érganos de
gobierno de la Universidad. En ausencia de mencidn expresa en la norma reguladora del servicio, esta afectacion
a la atencion de actividades de caracter prioritario podra ser acordada por el Consejo de Gobierno de la
Universidad de Cadiz.

Articulo 62. Precios Publicos.

1. Los precios publicos a satisfacer por la prestacién del servicio publico de la educacidn superior en la
Universidad de Cadiz, en las ensefianzas conducentes a la obtencién de titulos oficiales con validez en todo el
territorio nacional, seran los indicados en el Decreto autondmico en el que se fijan los precios publicos y tasas a
satisfacer por la prestacion de servicios académicos y administrativos universitarios del curso académico
correspondiente.
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2. No existiran mas bonificaciones y/o compensaciones que las contempladas en la normativa vigente.

3. El resto de precios publicos por prestacion de servicios, se ajustaran y gestionaran segun lo indicado en la
Tarifa de Precios Publicos que figuran como Anexo a las presentes normas de ejecucidn del presupuesto.

4. Los que no aparezcan en la Tarifa vigente se aprobaran por el drgano competente previa presentacion de una
memoria justificativa.

Articulo 63. Ingresos patrimoniales.

1. La contraprestacion derivada de concesiones y aprovechamientos especiales, incluidos los ingresos que se
generen por la explotacion de patentes de las que sea titular la Universidad de Cadiz, se ajustard y gestionara de
acuerdo a lo que establezca la resolucidn que las otorgue y demas legislacion aplicable.

2. Se incluirdn en este articulo los demas ingresos procedentes de rentas de la propiedad o patrimonio de la
Universidad de Cadiz, asi como los derivados de actividades realizadas en régimen de derecho privado.

Articulo 64. Devolucion de ingresos.

1. Los pagos por devolucién de ingresos procederan cuando concurran las causas legalmente justificativas de la
devolucién.

2. El expediente de devolucion contendra la causa que dé lugar al reintegro, importe y fecha del cobro que lo
motiva.

3. El 6rgano competente para aprobar la devolucién es la Gerente.

4. Las devoluciones de ingresos que cumplan los requisitos anteriores, se realizardn mediante baja o anulacién
de los derechos liquidados o minoracién de los ingresados, aplicando presupuestariamente la devolucién al
ejercicio en que se reconozca.

CAPITULO II: Gastos
Articulo 65. Ordenacion de pagos.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 57.21 de los Estatutos UCA, la autorizacidn de gastos y la ordenacion
de pagos corresponden al Rector.

Articulo 66. Retencidn de gastos fijos.

1. A fin de garantizar la disponibilidad de los fondos necesarios, una vez aprobado el presente Presupuesto, las
Administraciones (Unidades Tramitadoras) practicaran en cada una de las Unidades de Gasto que tengan
consignadas dotaciones para la atencidn de gastos basicos de funcionamiento, una reserva de estos créditos por
el importe total estimado de los gastos fijos en los que puedan incurrir a lo largo del ejercicio.

A estos efectos, se entenderan por créditos para gastos fijos sujetos a la citada reserva aquellos que se declaren
como tales por la Gerente y, especialmente, las partidas autorizadas en el presupuesto destinadas a atender los
gastos correspondientes al suministro de energia eléctrica, agua, gas, tributos, comunicaciones telefdénicas y
polizas de seguros que cubran, entre otras, las contingencias relacionadas con la actividad desarrollada por las
personas, las instalaciones y los equipamientos universitarios.

2. La anulacién parcial o total de dichas reservas de créditos requerira autorizacion previa de la Gerente, previa
peticion motivada que formule por escrito el responsable de la Unidad de Gasto a través de su Administracion.
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Articulo 67. Gastos domiciliados.

1. En caso de gastos domiciliados que hayan sido autorizados excepcionalmente y con caracter previo por la
Gerente, abonados a través de una Caja Habilitada o de la Tesoreria General, si su importe corresponde a un
gasto realmente producido, las Administraciones deberan proceder de inmediato a su contabilizacidn con cargo
a las dotaciones presupuestarias de la Unidad de Gasto que corresponda, siempre que exista crédito disponible
para ello conforme a la vinculacién regulada en el articulo 23 de las presentes Normas.

2. A estos efectos, los gastos que deban imputarse a las dotaciones autorizadas a las distintas Unidades de Gasto
no requeriran de la conformidad previa del responsable de la misma para su contabilizacién, y ello con
independencia de las rectificaciones contables que puedan llevarse a cabo con posterioridad.

Articulo 68. Indemnizaciones por razén del servicio y asistencias correspondientes a miembros de tribunales
de plazas, comisiones y tribunales de tesis doctorales.

1. Las indemnizaciones por razon del servicio y asistencias que, en cada caso, puedan corresponder a los
miembros de tribunales de plazas, comisiones y tribunales de tesis doctorales se ajustaran a las normas
especificas que las regulen, subsidiariamente por el Reglamento de la Universidad de Cadiz sobre
Indemnizaciones por razén del servicio y, complementariamente, por las presentes Normas de Ejecucion.

2. Las Administraciones (Unidades Tramitadoras), previa verificacién de que la documentacién aportada por el
érgano proponente y conformada por éste se adecua a la normativa aplicable por razén de la materia, tramitaran
las facturas, indemnizaciones por razén del servicio y asistencias correspondientes a los miembros de estos
tribunales y comisiones con cargo a las partidas presupuestarias habilitadas en la Unidad de Gasto centralizada
autorizada con este fin por la Gerencia.

3. Correspondera a la Gerente de la Universidad de Cadiz dictar las instrucciones y circulares en desarrollo y
aplicacion de la anterior normativa, relativas a la adecuacién del procedimiento administrativo y la gestidn
econdmica y presupuestaria de las indemnizaciones por razén del servicio y las asistencias que pudieran
devengarse.

Articulo 69. Anticipos sobre némina.

1. Podran anticiparse las cantidades siguientes a percibir a través de ndmina:

a) Las retribuciones del mes corriente.

b) La parte de paga extraordinaria devengada y no cobrada, teniendo en consideracion que las pagas
extraordinarias se devengan del siguiente modo:

12) Extraordinaria de junio: por sextas partes entre los meses de diciembre a mayo anteriores a la paga.

23) Extraordinaria de septiembre (personal laboral): por doceavas partes entre los meses de septiembre
a agosto anteriores a la paga.

32) Extraordinaria de diciembre: por sextas partes entre los meses de junio a noviembre anteriores a la
paga.

Al computar los meses devengados, se considerara devengado el mes corriente.

c) Elvestuario devengado y no cobrado, teniendo en consideracién que, en el mes de marzo, se abona el
vestuario devengado en el ejercicio anterior.

d) La parte de Complemento Autonémico devengada y no cobrada, teniendo en cuenta que se genera por
doceavas partes de enero a diciembre. Dado que el Complemento Autondmico se percibe en dos plazos,
uno en marzo y el otro en septiembre, en enero y julio puede anticiparse 1/6 del importe semestral y
en febrero y agosto 2/6 del mismo.
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e) Durante el ejercicio puede anticiparse el importe a percibir en concepto de incentivo de jubilacion, en
los términos establecidos por la correspondiente normativa.

f)  Aquellos conceptos retributivos devengados cuya autorizacién de pago conste al Area de Personal,
siempre que exista consignacion presupuestaria adecuada para su financiacion.

g) Aquellas percepciones que debieron ser abonadas en néminas anteriores y que no lo fueron por demora
de la comunicacion o por error material.

2. Se consideran requisitos imprescindibles para el abono de anticipos sobre némina, los siguientes:
123) Para el personal funcionario, que el perceptor haya tomado posesion de su puesto de trabajo.

22) Para el personal no funcionario, que el perceptor haya suscrito contrato con la Universidad y haya
comenzado a prestar servicios.

32) En caso de personal de Régimen General de la Seguridad Social, que el perceptor esté de alta en
alguna de las cuentas de cotizacion de la Universidad de Cadiz.

Articulo 70. Prestacion de servicios internos.

1. En los casos en que los responsables de las Unidades de Gasto deseen que, por parte de los Servicios
Centralizados y Periféricos de Investigacion u otros Servicios de la Universidad de Cédiz, se le presten sus
servicios, la peticion del mismo se formulara mediante el uso de los modelos establecidos a tales efectos,
preferentemente a través de medios electrénicos. En cualquier caso, siempre se hara indicacién expresa en la
solicitud de servicio de la aplicacién presupuestaria (clasificacién organica, funcional y econémica) a la que se
imputara el gasto una vez realizado de conformidad.

2. Por parte de los Servicios Centralizados y Periféricos, en ningln caso se atenderan peticiones de servicios
internos en los que no conste de manera fehaciente la aplicacion presupuestaria a la que se debera imputar el
gasto una vez prestado el servicio.

3. Una vez realizado el servicio y siempre que conste la conformidad al mismo por parte del peticionario por
cualquier medio (documento de entrega de material, documentos de control u otros), la Administraciéon (Unidad
Tramitadora) que tenga asignada el Servicio Centralizado o Periférico procedera a imputar directamente a las
dotaciones de la Unidad de Gasto peticionaria la cuantia del servicio prestado, y ello con independencia de las
posteriores rectificaciones contables que puedan realizarse.

4. Excepcionalmente, cuando por razones técnicas lo establecido en el parrafo anterior no sea posible, la
imputacién directa del gasto lo realizara la Administracién (Unidad Tramitadora) de la Unidad de Gasto
peticionaria.

5. Al menos con caracter mensual, el Area de Economia (Servicio de Presupuestos, Tesoreria y Costes)
incorporara a las dotaciones presupuestarias de los Servicios Centralizados y Periféricos, el importe derivado del
uso con caracter interno de los servicios de la Universidad de Cadiz que se hayan contabilizado por las
Administraciones en el mes natural anterior, y ello con independencia de las posteriores rectificaciones contables
que puedan realizarse.

6. Los Servicios Centralizados y Periféricos que presten servicios de caracter interno estableceran los mecanismos
necesarios para la ejecucion, seguimiento y control de las normas recogidas en el presente articulo, y en especial
en lo referente a las reclamaciones a los peticionarios de servicios prestados y pendientes de conformidad que
pudieran existir.

7. Excepcionalmente, se podra aplicar el procedimiento descrito en los parrafos anteriores en el caso de otras
prestaciones de servicios entre Unidades u érganos de la Universidad de Cadiz (Cargos Internos).

8. La normativa reguladora de la prestacion por parte de la Universidad de Cadiz de cualquier servicio

universitario, tanto interno como externo, podra establecer que una parte de los ingresos que se generen pueda
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destinarse con caracter general a la atencion de politicas y actuaciones consideradas de caracter prioritario por
los érganos de gobierno de la Universidad. En ausencia de mencidn expresa en la norma reguladora del servicio
o en las propias Tarifas que establezcan su cuantia, esta afectacion a la atencion de actividades de caracter
prioritario podra ser acordada por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Cadiz.

9. La prestacion de servicios internos correspondientes a la retirada de residuos peligrosos y biosanitarios podra
conllevar para la unidad receptora de los mismos un compromiso de corresponsabilidad en el gasto que podra
alcanzar hasta el 50 por ciento del coste derivado de la prestacion del servicio. Asi mismo, el Rector podra
establecer la aplicacién de cuotas de corresponsabilidad en el gasto para las unidades receptoras de otros
servicios internos en funcién de sus especiales caracteristicas.

Articulo 71. Gastos con financiacion afectada o finalistas.

1. Los gastos con financiacidn afectada no se ejecutaran mientras no existan suficientes soportes documentales
0 compromisos para considerar que se va a recibir el ingreso.

2. En casos excepcionales, la Gerente podra autorizar su ejecucién si considera el ingreso suficientemente
garantizado de la forma establecida en el articulo 60 de las presentes Normas de Ejecucion.

3. Si los gastos no se ejecutan en el ejercicio presupuestario habiéndose recibido los correspondientes ingresos,
podran ejecutarse en el ejercicio siguiente para la misma finalidad, financiados con remanentes afectados o
especificos, siempre que no haya vencido el periodo de ejecucidn fijado en las bases de las convocatorias o en
sus normas reguladoras.

No obstante, la citada incorporacion de créditos finalistas financiados con remanentes de tesoreria afectados del
ejercicio anterior quedard supeditada a las normas e instrucciones que se dicten por el Estado y la Junta de
Andalucia en materia de estabilidad presupuestaria y, en especial, cualesquiera otros que puedan derivarse de la
aplicacidn a las Universidades Publicas de Andalucia de las medidas que dicte la Junta de Andalucia.

Articulo 72. Gestidn de gastos asociados a grupos, contratos y proyectos de investigacion.

1. La gestion administrativa de los contratos de investigacion, suscritos al amparo del articulo 60 de la LOSU, se
regird por el reglamento aprobado por la Universidad de Cadiz. En todo caso les sera de aplicacién a estos
contratos la normativa en materia de contratacidon administrativa y de personal aplicable a la Universidad.

2. La ejecucidn de los gastos de los proyectos, grupos o contratos de investigacion del articulo 60 de la LOSU,
sera responsabilidad del investigador principal que hubiera recibido la ayuda o suscrito el correspondiente
convenio o contrato.

3. La tramitacidn administrativa de estos gastos correspondera a la Administracién que tenga asignada la Unidad
de Gasto, que la realizardn conforme se establece en las presentes normas en defecto de normativa especifica
que los regule.

4. En ningun caso, los gastos asociados a convenios o proyectos y contratos superardn los ingresos finales
previstos al efecto.

5. Los proyectos y contratos con financiacion especifica se desarrollaran y gestionaran conforme a su finalidad,
su normativa especifica, naturaleza del gasto y en los términos en los que se haya concedido la subvencién. En
su defecto se regirdn por la normativa desarrollada por la Universidad de Cadiz.

6. Con cardcter general en el supuesto de que el titular de una subvencién especifica deseara modificar la
finalidad para la que ésta fue concedida durante la ejecucidn de la misma, solicitard, una vez analizados los
requisitos establecidos en la concesidn, directamente su cambio al organismo o institucién que en su momento
la otorgd o al Rector de la Universidad de Cadiz.

7. Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas para el contrato menor en la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
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2014, el responsable del proyecto y/o del contrato debera solicitar la tramitacidn del expediente en los términos
y por los procedimientos establecidos en la mencionada legislacion.

La eleccidon entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, o, en su caso, en la solicitud
de subvencidn, se realizard conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente
en una memoria la eleccién cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa.

8. Los recursos para la financiacién de las actividades de 1+D+i que se obtengan como contraprestaciéon de los
contratos suscritos al amparo del articulo 60 de la LOSU, quedaran afectados directamente a los proyectos o
Unidades de Gasto donde se hayan realizado hasta la conclusion de la actividad por la que se obtuvieron.

Estos ingresos compensaran el uso y mantenimiento de los bienes, equipos e instalaciones de la Universidad con
la aportacidon que se estipule, en concepto de costes indirectos, como porcentaje del presupuesto total del
contrato. Estos costes indirectos y sus condiciones de liquidacion seran los que se establezcan en la normativa
interna de la Universidad y lo estipulado en las convocatorias externas para el desarrollo de actividades de
investigacion.

9. Cuando se detecte por una Administracion la incorrecta imputaciéon de un gasto a un proyecto, contrato o
subvencion especifica por no resultar elegible, ésta comunicara por escrito la incidencia al responsable del
mismo, solicitandole que indique otra Unidad de Gasto de la que sea responsable en la que se pueda contabilizar
el gasto como elegible. Si transcurriera un plazo de diez dias sin obtener respuesta, o dicho responsable indicase
que no existe crédito disponible y adecuado en otra Unidad de Gasto alternativa, la Administracion informara a
la Gerente de la incidencia.
Articulo 73. Fases del procedimiento en la gestion de los gastos.
1. La gestion de los gastos de la Universidad de Cadiz se realiza mediante las siguientes fases:

a) Aprobacién o autorizacién del gasto (Fase A).

b) Compromiso o disposicion del gasto (Fase D).

c) Reconocimiento de la obligacién (Fase O).

d) Ordenacion del pago (Fase P).

e) Pago material.

2. Cuando la naturaleza de la operacién o gasto asi lo determinen, un mismo acto administrativo podra abarcar
mas de una de las fases de ejecucién enumeradas en las letras a), b) y c) del apartado anterior.

El acto administrativo que acumule dos o mas fases producird los mismos efectos que si dichas fases se acordaran
en actos administrativos separados.

3. Las fases de gasto se tramitaran, documentaran y contabilizaran conforme a lo establecido en las presentes
normas y, supletoriamente, en las normas establecidas en la materia por la Comunidad Auténoma de Andalucia
y el Estado.

Articulo 74. Aprobacidn o autorizaciéon del gasto.

1. La aprobacién o autorizacidn del gasto es el acto mediante el cual se autoriza la realizacién de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario. Se inicia el procedimiento de ejecucion del gasto sin que implique relaciones con terceros ajenos
a la Universidad.

2. Unicamente podran autorizarse gastos dentro del limite de existencia de consignacién presupuestaria
adecuada y suficiente para atender las obligaciones que de los mismos se derivan.
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Seran nulos de pleno derecho los acuerdos, las resoluciones o los actos administrativos en general que se
adopten sin la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente, sin perjuicio de las responsabilidades
que se puedan derivar.

3. La aprobacidn o autorizacién de los gastos correspondera a los responsables de las Unidades de Gasto.
Articulo 75. Compromiso o disposicion del gasto.

1. El compromiso o disposicién del gasto es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los
tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe determinado
o determinable. Es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Universidad a la realizacion
del gasto a que se refiera en la cuantia y condiciones establecidas.

2. El compromiso o disposicidn de los gastos correspondera al Rector, o en quién este delegue, en el ambito de
sus competencias.

Articulo 76. Reconocimiento de la obligacion.

1. El reconocimiento de la obligacidn es el acto mediante el que se declara la existencia de una obligacién exigible
contra la Universidad, derivado de un gasto aprobado y comprometido y que comporta la propuesta de pago
correspondiente. Se producira previa acreditacién documental ante el érgano competente de la realizacion de
la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia aprobaron vy
comprometieron el gasto.

2. Con caracter general, el reconocimiento de la obligacion se efectuard una vez se reciba la factura y/o
justificantes que prueben la recepcion de los bienes, la prestacién del servicio o el derecho del acreedor con
todos los requisitos legales que correspondan al gasto autorizado.

3. Correspondera al Rector el reconocimiento de obligaciones.
Articulo 77. Registro contable y tramitacion de facturas.

1. Conforme a lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico, los proveedores que hayan expedido
una factura por servicios prestados o bienes entregados a la Universidad de Cadiz, tendran la obligacién de
presentarla ante un registro administrativo, en los términos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de treinta dias desde la fecha
de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de servicios. En tanto no se cumplan los requisitos de
tiempo y forma de presentacidén establecidos en dicha Ley, no se entenderda cumplida esta obligacion de
presentacion de facturas en el registro.

2. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrdnica y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico, todos los proveedores que hayan

entregado bienes o prestado servicios a la Universidad de Cadiz podran expedir y remitir factura electrénica.

En todo caso, estaran obligadas al uso de la factura electrdnica y a su presentacion a través del punto general de
entrada que corresponda, las entidades siguientes:

a) Sociedades andnimas.
b) Sociedades de responsabilidad limitada.
c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol en los
términos que establece la normativa tributaria.

e) Uniones temporales de empresas.
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f)  Agrupacion de interés econdmico, Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo de Pensiones,
Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de regularizacion
del mercado hipotecario, Fondo de titulizacidn hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

3. Con base en los convenios de adhesion formalizados por la Universidad de Cadiz con el Ministerio de Hacienda
y Funcién Publica, los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a la Universidad de Cadiz
podrdn expedir y remitir factura electrénica mediante su presentacion a través del Punto General de Entrada de
Facturas Electrdnicas de la Administracion General del Estado (Portal FACe).

En aplicacién de la Disposicién Transitoria Unica de la Orden de la Consejeria de Hacienda y Administracion
Publica de la Junta de Andalucia de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de
facturas electronicas de la Comunidad Autdnoma de Andalucia, asi como el uso de la factura electrdnica en la
Administracién de la Junta de Andalucia y en las entidades del sector publico andaluz, la presentacion por parte
de los proveedores de sus facturas electrdnicas a través del Punto General de Entrada de Facturas Electrdnicas
de la Comunidad Auténoma de Andalucia, queda supeditada a la previa Resolucidon conjunta de la Direccién
General de Politica Digital y de la Intervencién General de Hacienda, en la que se establezca la fecha de
implantacion efectiva para las Universidades y su conexién con las aplicaciones informaticas de gestion
econdmica de la Universidad de Cadiz.

4. Los proveedores y entidades con sede social en Espaia que conforme a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en
el Sector Publico, se encuentren obligadas al uso de la factura electrénica y a su presentacion a través del punto
general de entrada, pero no puedan cumplir con este requisito por dificultades excepcionales de caracter técnico,
podran solicitar motivadamente a la correspondiente Unidad Tramitadora que habilite su presentacién en
soporte fisico (papel) a través de un registro administrativo. A estos mismos efectos, la Universidad de Cadiz
podra habilitar otros procedimientos administrativos electrénicos de caracter excepcional para la presentacion
y registro de las facturas que presenten este tipo de incidencias.

Con cardcter excepcional, durante el afio 2025, al objeto de contribuir a la implantacién gradual de los tramites
electronicos correspondientes a la gestion de las facturas a través del punto general de entrada (FACe) o,
subsidiariamente, del Registro Electrénico de la Universidad de Cadiz, los proveedores extranjeros (comunitarios
y no comunitarios) que no puedan cumplir con este requisito por dificultades excepcionales de cardacter técnico,
especialmente derivadas de la no disponibilidad de una firma electréonica avanzada basada en un certificado
reconocido, podran presentar su factura en formato distinto a la factura electrdnica dirigiéndola a la Unidad
Tramitadora, debiendo proceder esta Unidad a su registro administrativo y posterior tramite contable. A estos
mismos efectos, la Universidad de Cadiz podra habilitar otros procedimientos administrativos electronicos de
caracter excepcional para la presentacion y registro de las facturas que presenten este tipo de incidencias.

En los casos mencionados en los dos parrafos anteriores, correspondera al Responsable de cada Administracion
(Unidad Tramitadora) prevista en el articulo 12 de las presentes Normas, aceptar o rechazar motivadamente las
peticiones de los proveedores, dejando constancia de ello en el expediente contable de cara a cualquier consulta
por parte de los érganos de fiscalizacion y control.

5. Quedan excluidas de la obligacién de presentar facturas electrdnicas, establecida en el articulo 4 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en
el Sector Publico, aquellas emitidas por los proveedores cuyo importe sea de hasta 5.000 euros u otra cantidad
inferior que en el futuro pueda establecer la legislacion vigente. No obstante, sera obligatorio el uso de la factura
electrdnica cualquiera que sea su cuantia para las entidades proveedoras que anteriormente hayan presentado
una factura electrénica en el Punto General de Entrada de Facturas Electrdnicas, dirigida a la Universidad de
Cadiz.

6. Las facturas electrdnicas que se remitan a la Universidad de Cadiz deberan tener un formato estructurado y
estar firmadas con firma electrénica avanzada basada en un certificado reconocido, de acuerdo con los requisitos
dispuestos en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrdnica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico.
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7. Los proveedores que conforme a lo regulado en la legislacién vigente puedan optar por presentar sus facturas
en formato fisico (papel), a fin de agilizar su tramitacion, preferentemente, lo haran ante el Registro General o
Registros Auxiliares de la Universidad de Cadiz.

El Registro de la Universidad de Cadiz denegara la anotacion de la factura cuando, en la misma, falte alguno de
los requisitos siguientes, informando del motivo de la denegacidn al presentador:

a) Oficina Contable.

b) Unidad Tramitadora.
c) Organo Gestor.

d) Organo Proponente.

8. Cuando un proveedor o su representante entregue personalmente o remita una factura a una Unidad de la
Universidad de Cadiz (Area de Economia, Administraciones, Organo Gestor, Responsables de Unidades de Gasto
u otras) diferente del Registro General, de los Registros Auxiliares o de los procedimientos administrativos
electronicos de cardacter excepcional para la presentacioén y registro de las facturas a los que se hace mencién en
el presente articulo, se procedera a su devolucion al proveedor informandole de la obligacion de presentarla en
un registro administrativo conforme a lo establecido en el articulo 3 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electrénica y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico, entendiéndose
no cumplida la obligacion de presentacion en tanto el proveedor no cumpla los requisitos de tiempo y forma
regulados en dicha Ley.

9. Presentada la factura y efectuada su anotacién en el registro administrativo correspondiente, el personal de
esta Unidad Administrativa procedera a remitirla inmediatamente a la Administracién asignada a la Unidad de
Gasto (Unidad Tramitadora). En el caso de las facturas electrénicas presentadas por los proveedores ante un
punto general de entrada de facturas electrdnicas con el que la Universidad de Cadiz tenga formalizado un
convenio de adhesidn, la transmision se llevara a cabo conforme a los procedimientos técnicos habilitados para
su registro contable en la herramienta informatica de soporte a la gestidn econdmica.

10. En el &mbito de la Universidad de Cadiz actuaran como:

a) Oficina Contable: la Unidad que tenga asignadas las funciones de contabilidad del Area de Economia
(Servicio de Contabilidad, Fiscalidad y Soportes Funcionales), como dérgano administrativo con
competencias en materia de contabilidad publica.

b) Unidad Tramitadora: cada una de las Administraciones a las que hace referencia el Articulo 12 de las
presentes Normas de Ejecucidn del Presupuesto.

c) Organo Gestor: unidad de la estructura organizativa de la Universidad de Cadiz (Centros,
Departamentos, Vicerrectorados, Direcciones Generales, Servicios Centralizados, Areas o Unidades
Administrativas) en la que se ubica el responsable de la Unidad de Gasto. A estos efectos, en el caso de
Proyectos y Contratos de Investigacidn, asi como de subvenciones destinadas a fines especificos, el
organo gestor sera el Departamento al que pertenezca el investigador principal o responsable de las
actividades.

d) Organo Proponente: Unidad de Gasto con cargo a cuyas dotaciones presupuestarias se realiza la entrega
de los bienes o la prestacion de servicios.

11. Las Administraciones autorizadas por la Gerente de la Universidad de Cadiz conforme a lo dispuesto en el
articulo 12 de las presentes Normas de Ejecucién del Presupuesto, como Unidades Tramitadoras, registraran
contablemente las facturas y demas justificantes de gasto en la herramienta informatica para la gestidn
econémica UXXI-ECONOMICO.

Las Unidades Tramitadoras verificaran que las facturas contienen los siguientes requisitos, rechazando las
mismas para su subsanacion en caso contrario:

12) Numero de factura.
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22) Fecha de expedicion que debera estar comprendida dentro del plazo aprobado para los proyectos o
subvenciones recibidas.

32) Datos del Proveedor: Razén social, Nimero de Identificacion Fiscal y domicilio fiscal.
42) Datos del Destinatario:

a) Universidad de Cadiz y Nimero de Identificacidn Fiscal de la Universidad.

b) Oficina Contable: Servicio de Asuntos Econdmicos.

c¢) Unidad Tramitadora: Administracién asignada a la Unidad de Gasto.

d) Organo Gestor: Unidad de la estructura organizativa de la Universidad de Cadiz en la que
se encuentra la Unidad de Gasto (Centro, Departamento, Vicerrectorado, Direccidn
General, Servicio Centralizado, Area o Unidad Administrativa).

e) Organo Proponente: Unidad de Gasto (cédigo y denominacién) con cargo a cuyas
dotaciones presupuestarias se realiza la entrega de bienes o la prestacion de servicios.

52) Descripcion: Describira claramente el bien o servicio adquirido, asi como el nimero de expediente
de contratacién, en su caso.

62) IVA: Tipo impositivo aplicado y cuota tributaria resultante, desglosada de la base imponible de la
operacion. Se especificaran las bases que se encuentren exentas o que tengan distinto tipo impositivo.

72) Fecha de prestacion del servicio. Si es distinta a la fecha de expedicion.

12. Conforme a lo estipulado por el articulo 10 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrdnica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, las Administraciones a las que hace
referencia el articulo 12 de las presentes Normas de Ejecucién del Presupuesto (Unidades Tramitadoras):

a) Efectuardn requerimientos periédicos de actuacion respecto a las facturas pendientes de
reconocimiento de obligacién, que seran dirigidos a los érganos competentes.

b) Elaboraran un informe trimestral con la relacion de las facturas con respecto a los cuales hayan
transcurrido mds de tres meses desde que fueron anotadas y no se haya efectuado el
reconocimiento de la obligacion por los érganos competentes. Este informe sera remitido dentro
de los quince dias siguientes a cada trimestre natural del afio al Gabinete de Auditoria y Control
Interno.

13. En los pliegos de cldusulas de contratacion administrativa se incluira la identificacion del drgano
administrativo con competencias en materia de contabilidad publica, asi como la identificacion del 6rgano de
contratacion y del destinatario, que deberd constar en la factura correspondiente. A efectos de presentacién de
la factura, incorporara al menos la informacion correspondiente a los registros administrativos habilitados por la
Universidad para la presentacion de facturas, oficina contable, érgano gestor, érgano proponente y Unidad
Tramitadora.

En el caso de contratos menores de adquisicion de suministros y prestacidn de servicios, los Responsables de las
Unidades con cargo a cuyas partidas presupuestarias se atiende el gasto, comunicaran al proveedor los registros
administrativos habilitados por la Universidad para la presentacion de facturas, oficina contable, drgano gestor,
6rgano proponente y Unidad Tramitadora, asi como el numero del expediente contable de reserva de crédito
expedido por la Administracién (Unidad Tramitadora).

14. A requerimiento del proveedor, los registros administrativos habilitados por la Universidad de Cadiz
entregaran una copia de la factura con la fecha de recepcién de la misma. En caso que la presentacion de la
factura se realice por el proveedor a través de alguno de los Puntos Generales de Entrada de Facturas Electrdnicas
de la Administracién General del Estado o de la Junta de Andalucia con los que la Universidad de Cadiz tenga
suscrito convenio, éste proporcionara un acuse de recibo electronico con acreditacion de la fecha y hora de
presentacion.
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15. Preferentemente, los Responsables de las Unidades de Gasto formularan su conformidad a la tramitacion de
la factura o justificante de gasto con cargo a sus dotaciones presupuestarias mediante los procedimientos
telematicos habilitados por la Universidad de Cadiz.

Excepcionalmente, dicha conformidad podra realizarse mediante firma manuscrita o certificacion digital del
responsable de la Unidad de Gasto sobre el modelo establecido a tal efecto por la Gerente de la Universidad de
Cadiz, mediante conformidad expresa sobre el cuerpo de la factura o justificante, indicando la expresidn
“Conforme”, o a través de correo electrénico dirigido a la Administracion que tengan asignada. En todos los
casos, debera quedar constancia de:

12) La fecha del dia en que se firma.
22) Firma y pie de firma, con indicacién de nombre y apellidos del responsable de la Unidad de Gasto.

16. En los contratos menores, el conforme de las facturas y justificantes acreditara explicitamente la recepcion
en condiciones satisfactorias, en cuanto a cantidad, calidad y precio de los bienes y servicios recibidos, asi como
a la comprobacidn de los calculos en la factura.

17. Cuando proceda, de acuerdo con lo establecido en la legislacion aplicable en materia de contratos del sector
publico, se debera elaborar y suscribir la correspondiente acta de recepcion o certificacion sustitutiva de ésta
dentro del mes siguiente de haberse producido la entrega de los bienes o servicios, a la cual se podra incorporar
la factura correspondiente, conformada en el mismo acto.

Articulo 78. Ordenacion del Pago.

1. La ordenacidn del pago es el acto mediante el cual se expide, en relacidn con una obligacién reconocida
anteriormente, una orden de pago contra la tesoreria de la Universidad.

2. La expedicién de érdenes de pago con cargo al Presupuesto habra de acomodarse al plan general que sobre
disposiciéon de fondos de la Tesoreria se haya establecido por el Rector.

Articulo 79. Pago material.

1. El pago material es el acto mediante el cual se satisfacen a los perceptores, a cuyo favor estuvieran expedidas
las 6rdenes de pago, los importes que figuran en las mismas, produciéndose la salida de fondos de la tesoreria
de la Universidad, y determinando la cancelacién de una determinada obligacién reconocida anteriormente.

2. Los pagos podran realizarse “en firme” o “a justificar”. La Gerente podra determinar la calificacién de pago
urgente previa memoria explicativa del responsable de la Unidad de Gasto.

Articulo 80. Plazos y formas de pago.

1. La Universidad de Cadiz podra hacer el pago de manera total o parcial, mediante abonos a cuenta o, en el caso
de contratos de tracto sucesivo, mediante pago en cada uno de los vencimientos que se hubiesen estipulado. Se
debera expedir y entregar factura por las certificaciones de obra o los abonos a cuenta que se tramiten con
anterioridad al cumplimiento total del contrato. En estos casos, se hara indicacion expresa de esta circunstancia
en las facturas correspondientes.

De conformidad con el articulo 198.4 de la Ley de Contratos del Sector Publico, la Universidad de Cadiz tendrd la
obligacidon de abonar el precio dentro de los 30 dias siguientes a la fecha de aprobacion de las certificaciones de
obra o de los documentos que acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato de los bienes entregados
o servicios prestados.

2. El medio preferente de pago es la transferencia bancaria. En casos excepcionales y/o por razones de
oportunidad se podra utilizar el cheque nominativo o el pago en efectivo.

3. En su caso, el pago mediante tarjeta electrdnica sélo se podra realizar en los casos en los que asi se autorice

expresamente por el Rector.
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CAPITULO Ill. Cajas Habilitadas.
Articulo 81. Cajas Habilitadas autorizadas.
1. A fin de agilizar el proceso de pago, en el ejercicio 2025 funcionaran las siguientes Cajas Habilitadas:
a) Area de Deportes.
b) Campus Bahia de Algeciras.
c¢) Campus de Cadiz.
d) Campus de Jerez.
e) Campus de Puerto Real.

f)  Consejo Social.

2. A fin de agilizar el proceso de pago y adecuar el mismo a las necesidades de la estructura organizativa, la
Gerente podra acordar la puesta en marcha de nuevas Cajas Habilitadas o modificar las existentes.

Articulo 82. Finalidad.

La finalidad de las Cajas Habilitadas es recibir los fondos que la Universidad de Cadiz le transfiera mediante
anticipos para atender las necesidades de las Unidades de Gastos correspondientes.

Articulo 83. Ejecucion de los pagos.
1. El ejecutor de los pagos sera en orden descendente:
a) El Administrador.

b) En ausencia del anterior, el Jefe de Seccidon que tenga encomendadas las funciones de gestién en
materia econdmico presupuestaria y, en su ausencia, el Técnico que determine el Administrador.

c) En ausencia de los anteriores, en orden descendente, el Gestor Especialista y el Gestor de la
Administracidon que determine la Gerente a propuesta del Administrador.

d) Enausencia de los anteriores, el Decano o Director del Centro, Servicio o Instituto.
Articulo 84. Situacidn y disposicion de los fondos.

1. La situacion de los fondos de los anticipos de las Cajas Habilitadas se hara en la entidad financiera que la
Gerente determine.

2. La disposicion de fondos se efectuara con la firma indistinta, y en el mismo orden de prelacion, de las personas
autorizadas en el articulo anterior, preferentemente mediante érdenes de transferencias y subsidiariamente
mediante cheques.

3. Deberan de figurar como firmas autorizadas el Administrador, el Jefe de Seccidn, Técnico, Gestor Especialista
o Gestor que corresponda conforme a la organizacion para la ejecucién de pagos autorizada por la Gerente. En
caso que se estime necesario, podrdn también figurar como firmas autorizadas el Vicerrector que corresponday
el Decano/Director del Centro, Instituto o Servicio.

4. La denominacién de la cuenta sera: Universidad de Cadiz y el nombre de la Caja Habilitada. El domicilio serd el
del Centro o Unidad Administrativa correspondiente.

5. La procedencia Unica de los fondos sera la Universidad de Cadiz y los intereses que la cuenta produzca se
ingresaran periédicamente en la cuenta de la Universidad que la Gerente determine.

Articulo 85. Pagos autorizados.
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1. A través de las Cajas Habilitadas se podra hacer frente al pago de gastos menores, gastos domiciliados y otros
previamente autorizados por el/la Gerente.

2. Se considerardn pagos de gastos menores los referidos a gastos corrientes en bienes y servicios, gastos
periddicos o repetitivos, como los referentes a dietas, gastos de locomocion, conservacion, tracto sucesivo y
otros de similares caracteristicas, material inventariable, de moneda extranjera, gastos de proyectos de |+D+iy
otros de menor cuantia.

3. Para el afio 2025, no podran realizarse a través de las Cajas Habilitadas pagos de gastos menores
individualizados cuyo importe sea superior a 5.000 euros, IVA incluido.

A los efectos de determinar si un gasto menor no supera el limite anterior, las Cajas Habilitadas tomaran como
referencia el importe total (IVA incluido) que conste en la factura expedida por el proveedor o en el justificante
del gasto, en su caso, con independencia del tratamiento posterior que se aplicara a la cuota devengada de IVA
en el momento de su imputacidn presupuestaria, de acuerdo con los sectores diferenciados de la actividad de la
Universidad, asi como de las retenciones que pudieran ser aplicables de conformidad con la legislacién vigente.

En ningln caso podran acumularse en un solo justificante pagos que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse
un Unico gasto en varios pagos.

4. De acuerdo con lo regulado en el articulo 67 de las presentes Normas de Ejecucion, excepcionalmente, la
Gerente podra autorizar la domiciliacién de un gasto en la cuenta corriente de una Caja Habilitada.

5. Los gastos menores individualizados que superen el limite previsto en el anterior apartado 3 deberan ser
tramitados por las Administraciones de la Universidad de Cadiz como documentos contables de reconocimiento
de la obligacion (ADO), indicando la forma de pago a través de la Tesoreria mediante pago directo al acreedor,
quedando sometidos a las actividades propias de fiscalizacién que desarrolle el Gabinete de Auditoria y Control
Interno en cumplimiento de su Plan Anual de Control Interno.

6. El limite maximo de los fondos disponibles para el procedimiento de Anticipo de Caja Fija asignado a cada Caja
Habilitada de la Universidad de Cadiz sera el siguiente:

a) Area de Deportes: 30.000 euros.

b) Campus Bahia de Algeciras: 60.000 euros.
¢) Campus de Cadiz: 1.000.000 euros.

d) Campus de Jerez: 80.000 euros.

e) Campus de Puerto Real: 450.000 euros.
f)  Consejo Social: 20.000 euros.

Se autoriza a la Gerente de la Universidad de Cadiz para adecuar los anteriores limites cuantitativos en funciéon
del volumen de los pagos atendidos por cada Caja Habilitada, asi como a establecer las normas contables y
administrativas necesarias para su gestion.

Articulo 86. Existencias en efectivo.

1. Las Cajas Habilitadas podran disponer de existencias en efectivo destinadas al pago de gastos menores a
200,00 euros, siempre que los citados pagos no se encuentren sujetos a retencidn a cuenta del Impuesto sobre
la Renta de las Personas Fisicas.

2. El saldo méaximo que las Cajas Habilitadas podran mantener en efectivo se establece en 500,00 euros.

3. Por parte de los Cajeros Habilitados se estableceran las medidas que consideren mas adecuadas en cada
Unidad Administrativa con objeto de garantizar en todo momento la custodia de estas existencias en efectivo de

caracter excepcional.

4. No obstante lo dispuesto en los apartados anteriores del presente articulo, la Gerente podrd autorizar, con
caracter excepcional, la existencia en efectivo y el pago en efectivo de importes superiores a los indicados.

Pagina 265 de 526
39



Articulo 87. Funcionamiento de las Cajas Habilitadas.

1. En el funcionamiento de las Cajas se observara lo dispuesto en las normas aplicables al Sector Publico, asi
como aquellas que se aprueben en desarrollo del presente articulo.

2. Se autoriza a la Gerente de la Universidad a establecer las normas contables y administrativas necesarias para
el funcionamiento de las Cajas Habilitadas creadas por estas normas.

Articulo 88. Aprobacidn de las Cuentas Justificativas.

1. Corresponde al Rector la aprobacién de las Cuentas Justificativas de la ejecucidn de los fondos transferidos a
las Cajas Habilitadas.

2. Las Cuentas Justificativas se rendirdn por los Cajeros Habilitados a la Gerente, a través del Area de Economia
(Servicio de Presupuestos, Tesoreria y Costes), con una periodicidad, al menos, mensual y, en todo caso, cuando
asi sea requerido por el Gabinete de Auditoria y Control Interno o por el propio Area de Economia.

La documentacién a aportar sera la siguiente:

a) Cuenta Justificativa generada por la herramienta informatica para la gestion econdmica de la
Universidad de Cadiz (UXXI-ECONOMICO) firmada por el Cajero Habilitado.

b) Anexo a la Cuenta Justificativa con las aplicaciones presupuestarias donde se han imputado los gastos y
los pagos.

c) Relacion de Justificantes de Gasto asociados a la Cuenta Justificativa. Dichos justificantes deberan
contar con la conformidad o autorizacion expresa de los responsables de Unidad de Gasto previa al

pago.
d) Relacién de retenciones practicadas.

e) Extracto de la cuenta corriente correspondiente al periodo que se justifica, con el saldo en bancos a la
fecha de la justificacion, que constara del informe de conciliacién bancaria y de arqueo de efectivo (con
independencia de la existencia o no de fondos en metdlico).

3. No se podrd realizar la reposicion de fondos a una Caja Habilitada sin la validacién previa por parte del Gabinete
de Auditoria y Control Interno.

4. Los Cajeros Habilitados emitiran al término de cada trimestre natural del afio un informe sobre el Estado de
Situacion de Tesoreria, no pudiendo recoger operaciones sin conciliar que generen diferencias entre el Saldo
segln Libros y el Saldo segtin Bancos, asi como tampoco diferencias entre Cobros y Pagos, salvo que se justifiquen
y acrediten documentalmente.

El plazo de presentacion de cada informe serd el comprendido entre los dias 1 al 15 del mes siguiente, respecto
al trimestre inmediato anterior, salvo que por ley o norma aplicable se establezca otro distinto.

Articulo 89. Adelantos de cajero.

1. No podran autorizarse adelantos de cajero por importes superiores a 3.000,00 euros, excepto los destinados
a atender pagos al exterior, asi como aquellos otros debidamente motivados que con cardcter extraordinario se
autoricen por la Gerente de la Universidad de Cadiz.

2. En caso de que el destino del adelanto sea el pago anticipado de indemnizaciones por razén de servicio, la
Unidad Tramitadora debera comprobar previamente que se cumplen los siguientes requisitos:

a. Responder a gastos susceptibles de anticipo en funcion de los requisitos regulados en la Seccidn Quinta
ANTICIPOS Y JUSTIFICACIONES del Reglamento de la Universidad de Cadiz sobre indemnizaciones por
razon del servicio.
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b. El perceptor haya justificado en su totalidad cualquier anticipo anteriormente solicitado.

c. Lasolicitud de adelanto de cajero deberd ir acompainada del documento rubricado por el responsable
de la Unidad de Gasto, en el que se indique la finalidad, importe a pagar previo a la presentacion de la
factura y cédigo del érgano proponente (clasificacion orgédnica) que asume el gasto, a efectos de que la
Unidad Tramitadora pueda realizar un Expediente de Reserva con objeto de garantizar a lo largo de los
tramites la previa existencia de crédito adecuado y suficiente.

3. Los adelantos de cajero dispondran de un plazo de justificacion de 10 dias naturales siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision de servicio o actividad. Si transcurrido este plazo, el adelanto de cajero continuara sin
justificar, debera ser requerido al interesado y/o al Responsable de la Unidad de Gasto para su justificacion
inmediata o alegaciones.

Vencido este segundo plazo sin que se hubiese producido la justificacion del adelanto, la Unidad Tramitadora
dara traslado de esta incidencia a la Gerente de la Universidad de Cadiz, adjuntando la documentacién
pertinente.

La Gerente podra efectuar un tercer requerimiento, concediendo un nuevo plazo para la aportacion de la
justificacidn y cierre del adelanto abonado, o, directamente, proceder a dar instrucciones para la compensacién
contable de la operacién de adelanto con cargo al Expediente de Reserva existente, sin menoscabo de
cualesquiera otras actuaciones complementarias.

4. A fin de agilizar el proceso de pago en situaciones de caracter excepcional, la Gerente podra establecer las
normas contables y administrativas necesarias para la concesion de adelantos de cajero.

Se podra atender mediante adelanto de cajero efectuado directamente a favor de la entidad organizadora de
congresos, jornadas, seminarios y actividades analogas, el pago anticipado de inscripciones de personal de la
Universidad de Cadiz, cuando las condiciones exijan dicho abono por parte de los participantes con caracter
previo a la recepcion de la factura o del preceptivo documento acreditativo.

5. En cualquier caso, todos los adelantos de cajero deberan estar justificados y cerrados antes de la fecha limite
de cierre aprobada por la Gerente de la Universidad de Cadiz en las Instrucciones de Cierre del Ejercicio
Econdmico correspondiente.

CAPITULO IV. Pagos a justificar

Articulo 90. Pagos a justificar.

1. Se consideran pagos a justificar todos aquéllos que se expidan a nombre de personas diferentes del acreedor
y que, por tanto, no pueden ir acompanados de los documentos justificativos del gasto en el momento de su

expedicidn y requieren una comprobacidn posterior del pago.

2. Procedera la expedicion de 6rdenes de pago a justificar, ademas, cuando por razones de oportunidad u otras
debidamente fundadas, se considere necesario para agilizar la gestion de los créditos.

3. Con cargo a los libramientos efectuados a justificar Unicamente podran satisfacerse obligaciones del ejercicio
corriente.

4. Pueden solicitar mandamientos de pago a justificar quienes sean titulares, a titulo personal o en funcién de su
cargo, de dotaciones presupuestarias aprobadas o créditos concedidos con destino especifico.

5. La autorizacion para la expedicion de los mandamientos de pago a justificar corresponde al Rector.
6. Los mandamientos de pago a justificar, excepcionalmente, se podrdn autorizar para la atencion de gastos

menores y de pronto pago y, en general, para aquéllos que no sea posible justificar con anterioridad al pago. No
obstante, no se autorizaran estos mandamientos de pago siempre que puedan ser atendidos a través de las Cajas
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Habilitadas, salvo que se produzcan situaciones excepcionales que asi lo aconsejen previo informe favorable de
la Gerente.

7. Los perceptores de estas drdenes de pago deberan justificar la aplicacidn de las cantidades recibidas antes del
31 de diciembre, quedando obligados al estricto cumplimiento de todas y cada una de las normas que rigen la
realizacidn de gastos y pagos de esta naturaleza.

8. No se expedirdn nuevos mandamientos de pago a justificar a un responsable de Unidad de Gasto en tanto no
hayan sido justificados los anteriores, con las excepciones que se establezcan en el Manual de Gestién del Gasto
o norma de aplicacion.

El importe de las 6rdenes de pago que se expidan se abonara por transferencia a las cuentas corrientes que las
respectivas Unidades de Gasto tengan autorizadas. Los intereses que, en su caso, produzcan los referidos fondos
se ingresaran en la Tesoreria de la Universidad de Cadiz con aplicacion a los conceptos correspondientes de su
presupuesto de ingresos.

9. Cuando al 31 de diciembre la justificacion arroje un saldo a favor de la Universidad, éste debera ingresarse en
la cuenta corriente que determine la Gerente de la Universidad de Cadiz, presentandose el resguardo del ingreso
como parte de la justificacion, o incluyéndose como parte del importe de un nuevo mandamiento de pago a
justificar que se solicite.

CAPITULO V. Gastos de Personal
Articulo 91. Créditos para gastos de personal y las retribuciones del mismo.

1. Las retribuciones del personal docente e investigador y del personal técnico, de gestidon y de administracién y
servicios, seran las que contiene la plantilla presupuestaria y su coste debera ajustarse a los limites autorizados
por la Comunidad Auténoma de Andalucia. La asignacion individual de los complementos de productividad y por
servicios de caracter extraordinario al personal técnico, de gestidén y de administracidn y servicios, se efectuaran
por resolucién de la Gerente en los términos establecidos en la legislacion y acuerdos vigentes en cada momento.

2. Cuando cualquier persona de la Universidad colabore internamente de forma ocasional en cursos,
conferencias, ponencias, etc., se le indemnizard en las condiciones previstas en la normativa que sea aplicable
por razén de la materia, y se justificard aquella colaboracién mediante la liquidacién razonada que formulara el
responsable de la actividad.

Articulo 92. Pagos a personal por la participaciéon en proyectos y trabajos de investigacion (convenios del
articulo 60 de la LOSU y otros convenios, contratos, proyectos de investigacion, etc.).

1. El personal docente e investigador que suscriba contratos de investigacion (trabajos de caracter cientifico,
técnico o artistico, asi como para el desarrollo de ensefianzas de especializacién o actividades especificas de
formacion) en virtud del articulo 60 de la Ley Organica del Sistema Universitario, percibira las retribuciones de
acuerdo con lo previsto en el Reglamento para la realizacidn de trabajos de caracter cientifico, técnico o artistico
en colaboracién con otras entidades o personas fisicas.

2. La cantidad maxima que podra percibir anualmente un profesor universitario a cargo de trabajos de esta
naturaleza sera la que en cada momento establezcan las disposiciones legales por razén de la materia. Conforme
a lo estipulado en el Real Decreto 1930/1984, de 25 de agosto, modificado por el Real Decreto 1450/1989, el
personal docente e investigador podra ser retribuido por estos contratos anualmente por una cantidad que no
podra exceder del resultado de incrementar en el 50 por 100 la retribucidn anual que pudiera corresponder a la
maxima categoria docente-académica en régimen de dedicacién a tiempo completo por todos los conceptos
retributivos previstos en el Real Decreto 1086/1989, de 28 de agosto, sobre retribuciones del Profesorado
universitario.

3. Las retribuciones del personal técnico, de gestién y de administracion y servicios que participe en dichos
convenios, contratos o proyectos se haran efectivas mediante abono en concepto de retribucién extraordinaria.
Corresponde formular la propuesta razonada vy la liquidacién de dichas retribuciones al investigador principal,
con la conformidad de la Gerente de la Universidad de Cadiz.
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Articulo 93. Asimilaciones de cargos académicos.

Los cargos académicos especificos establecidos por la Universidad se asimilardn, a efectos retributivos, a alguno
de los contenidos en el articulo 2.3.b) del Real Decreto 1086/1989, de 28 de agosto.

CAPITULO VI. Subvenciones concedidas por la Universidad
Articulo 94. Concepto de subvencion.

Se entiende por subvencidn toda disposicion gratuita, y sin una contraprestacion obligatoria, de fondos de la
Universidad concedida a favor de personas o Entidades publicas o privadas, para fomentar una actividad de
utilidad o interés de la Universidad, relacionada con los fines y funciones que la Universidad tiene atribuidos por
la Ley Organica del Sistema Universitario y por sus propios Estatutos, en el ambito de aplicacidn de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS).

En aplicacién del articulo 18 de la LGS, la Universidad de Cadiz remitird a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones informacion sobre las convocatorias y las resoluciones de concesién recaidas en los términos
establecidos en su articulo 20.

Asi mismo, conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia Publica de Andalucia, esta informacion debera
publicarse de forma activa en el Portal Institucional de la Universidad de Cadiz.

Articulo 95. Modalidades de las subvenciones.

1. El procedimiento ordinario de concesién de subvenciones por parte de la Universidad de Cadiz sera mediante
el régimen de concurrencia competitiva, entendida como el procedimiento mediante el cual la concesidn de las
subvenciones se realizard mediante la comparacién de las solicitudes presentadas, a fin de establecer una
prelacion entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracidn previamente fijados en las bases
reguladoras y en la convocatoria, adjudicandose, con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito
disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoracién en aplicacién de los citados criterios.

2. No obstante, podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

a) Las previstas nominativamente en el Estado de Gastos del Presupuesto de la Universidad de Cadiz, con
mencidn expresa, al menos, a su dotacién presupuestaria, el beneficiario y objeto de la subvencion.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Universidad de Cadiz por una norma de rango
legal.

c) Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés publico,
social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria
publica por parte de la Universidad de Cadiz.

3. En cualquier caso, no se considerara gasto subvencionable el Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA)
recuperable por el ente subvencionado.

Articulo 96. Subvenciones con concesion en régimen de concurrencia competitiva.

1. En el Presupuesto de la Universidad de Cadiz podran dotarse cantidades alzadas, globales e indeterminadas,
que se integraran en los capitulos 4 o 7 del Estado de Gastos del Presupuesto, segln se destinen a financiar
operaciones corrientes o de capital respectivamente por sus futuros beneficiarios, que a su vez habran de
incluirse en los programas internos a que se asignen.

Estas subvenciones deberan ser posteriormente individualizadas y concedidas por los drganos competentes, de
acuerdo con el procedimiento que en esta norma se establece, y siempre dentro del régimen de concurrencia
competitiva.
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2. Cuando no existan bases reguladoras previamente establecidas, los érganos convocantes, antes de adoptar
los acuerdos de concesidn, tendran que fijar aquéllas que vayan a aplicarse a la misma; tales bases habran de ser
sometidas con caracter previo a informe del Gabinete Juridico de la Universidad y se haran publicas. La
publicacion puede limitarse al ambito especifico de los beneficiarios potenciales cuando sean miembros de la
comunidad de la Universidad de Cadiz.

3. Las bases reguladoras tienen que fijar como minimo:
a) La definicidn del objeto de la subvencion.

b) Los requisitos que han de cumplir los beneficiarios para obtener la subvencién o la ayuda, asi como la
forma de acreditar dichos requisitos.

c) Elplazoy laforma en que los beneficiarios justificaran el cumplimiento de la finalidad para la que se le
concede y la aplicacién de los fondos.

d) Laforma de conceder la subvencion.

e) La obligacién de los beneficiarios de suministrar toda la informacidon requerida por las unidades
administrativas encargadas del control.

f)  Las causas de reintegro.
Articulo 97. Subvenciones directas nominativas.

1. Las subvenciones directas nominativas deberan figurar en los respectivos capitulos y programas del
Presupuesto con su cuantificacidn definitiva, con designacion de sus perceptores o beneficiarios y determinacion
de la finalidad a que deben destinarse.

2. La concesidn y pago de estas subvenciones tendrd cardcter automatico, sin perjuicio de la exigencia del
cumplimiento de las obligaciones generales que en estas normas se contienen y las que se fijen con caracter
particular para cada supuesto concreto.

3. Se consideran subvenciones nominativas, entre otras, las siguientes:

a) Subvenciones a las delegaciones o representaciones estudiantiles reglamentariamente elegidas, para el
desarrollo de sus actividades universitarias, culturales y de representacién y aquellas otras que se hallen
directamente relacionadas con el estudio y la formacidn integral de los estudiantes. Estas subvenciones
no podran destinarse a la financiacion de gastos de infraestructura y de material inventariable, para lo
que serd necesario la autorizacién expresa del Vicerrector/a con competencias en materia de
estudiantes.

Los pagos de los gastos realizados con cargo a estas subvenciones se realizaran con observancia del
procedimiento general del gasto establecido.

b) Engeneral, todas aquellas concesiones configuradas nominativamente que no revistan especificamente
el concepto de beca o bolsa de estudios o de viaje y que no tengan el caracter de indemnizacién, ayuda
social reglamentaria o pago de contraprestaciones recibidas.

Articulo 98. Subvenciones directas de caracter excepcional.
1. Se podran conceder subvenciones directas con caracter excepcional cuando se acrediten razones de interés
publico, social, econémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria

publica.

2. La resolucion de concesién y, en su caso, los convenios a través de los cuales se canalicen estas subvenciones
estableceran las condiciones y compromisos aplicables.
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Articulo 99. Organos competentes para el otorgamiento de subvenciones.

1. El Rector es el 6rgano competente para otorgar subvenciones en nombre de la Universidad de Cadiz. No
obstante, se faculta a los Vicerrectores y Delegados del Rector para otorgar subvenciones dentro de sus
respectivas competencias y disponibilidades presupuestarias.

2. Las subvenciones en régimen de concurrencia competitiva y directas, podran ser dispuestas, en cualquier
momento, por los responsables de los Programas Propios o Subprogramas a los que se encuentren asignadas,
sin perjuicio de la observancia del procedimiento general de gasto.

3. En el supuesto de que por los érganos colegiados de gobierno de la Universidad de Cadiz se estime necesario
el otorgamiento de una subvencidn para la que no existiere dotacion presupuestaria, sélo podra iniciarse el
expediente, previa la correspondiente modificacién presupuestaria, tramitada y aprobada por los
procedimientos y por los érganos competentes establecidos en la presente Norma.

Articulo 100. Procedimiento de concesion.

1. Para la disposicion de las subvenciones, sus beneficiarios elaboraran y dirigirdn al responsable de la concesion
la correspondiente solicitud, acompafada de una Memoria en la que se detallen las acciones, actividades o
destino concreto que proyectan dar a la subvencidn. El responsable de la concesidn dictard, en su caso, la
correspondiente resolucién de otorgamiento, en la que podrdn establecerse las condiciones, prescripciones
posibles, remuneraciones, plazos y forma de justificacién, y cuantas orientaciones sean necesarias para
garantizar el destino y control de los fondos concedidos.

2. El otorgamiento de las subvenciones, deberd estar presidido, siempre que la naturaleza y destino de la
subvencion lo haga viable, por los principios de publicidad, concurrencia y objetividad. Para ello, cuando haya de
elegirse entre varios posibles beneficiarios/as, se procedera a la publicacién de la correspondiente convocatoria
que contendra las bases reguladoras de la concesién.

Las personas o Entidades que demanden la concesién de la subvencion deberan solicitarlo, adjuntando a su
solicitud, al menos, la siguiente documentacion:

a) Memoria de actividades realizadas anteriormente.

b) Proyecto detallado de la obra o actividad para la que solicita la ayuda, en el que se justifique la necesidad
y la aplicacion de la misma.

c) Presupuesto en el que se desglose y detalle, en su caso, los ingresos y gastos que exigira la obra o
actividad para los que se pida la subvencién.

d) Declaracién y justificacién, en su caso, de que se encuentra al corriente del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales y de Seguridad Social.

En el supuesto de que no proceda la convocatoria publica para la concesidn y efectividad de una subvencion,
deberan mediar, en todo caso, la solicitud y memoria a que se aludia en el parrafo primero del presente articulo
y la resolucién del 6rgano que se considere competente de acuerdo con lo previsto en el articulo anterior y con
el contenido que se ha fijado para las subvenciones nominativas.

3. Cuando la concesién de la subvencidn derive del cumplimiento de un Convenio institucional o de un acuerdo
previo adoptado especificamente por los drganos colegiados de gobierno de la Universidad para esta finalidad,
podra prescindirse de los tramites antes indicados.

4. De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 18.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y 123 del Texto Refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia, las
subvenciones concedidas se publicardn trimestralmente con expresidn de la convocatoria, el programa y crédito
presupuestario al que se imputen, la persona o entidad beneficiaria, la cantidad concedida y la finalidad o
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finalidades de la subvencidon a través del Portal de la Transparencia, salvo aquellas cuya publicacion estuviera
excluida por la Ley.

Articulo 101. Obligaciones de los beneficiarios.
1. Los beneficiarios de las subvenciones estan obligados a:

a) Realizar y finalizar la actividad o adoptar el comportamiento que fundamente la concesién de la
subvencioén.

b) Acreditar ante el érgano concedente de la Universidad la realizacion de la actividad o la adopcidn del
comportamiento, asi como el cumplimiento de los requisitos y condiciones que determinen la concesion
o el disfrute de la ayuda y que el importe de la subvencién se ha invertido en la actividad para la que se
habia concedido.

c) Justificacion documental de los gastos realizados ante el 6rgano concedente de la subvencion o ayuda.
A estos efectos el citado dérgano puede pedir todos los documentos justificativos que considere
necesarios para comprobar la aplicacién de la subvencién.

d) Permitir las actuaciones de comprobacidn que la Universidad eventualmente pudiera realizar y facilitar
la informacidn precisa.

e) Los beneficiarios deberdn dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiaciéon de
programas, actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvenciones,
en los términos establecidos en la propia convocatoria.

2. Los beneficiarios de subvenciones y ayudas concedidas por la Universidad de Cadiz deberan acreditar, con
anterioridad a dictarse la propuesta de resolucién de concesidén de las mismas y, en todo caso, antes de la
realizacion del pago, que se hallan al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social, en la forma que se determina en la normativa vigente. A efectos de cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 95.3 de las presentes Normas, en los casos que asi se requiera, se aportara por el
destinatario certificacion o declaracién jurada de no estar sujeto a liquidacién por IVA deducible.

Articulo 102. Justificacion del cumplimiento de la finalidad de la ayuda o subvencidn.

1. La aplicacién de los fondos concedidos deberdn ser justificada en el plazo que se fije en cada caso en la
convocatoria o en la resolucién de otorgamiento, o, en su defecto, dentro del trimestre siguiente al de la
finalizacion de la actividad si de una actuacion concreta se tratase, o dentro del primer trimestre del afio siguiente
al de la concesion de la subvencidn, si se tratase de actividades a realizar indeterminadamente a lo largo del afo.

2. La justificacién del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucién de los objetivos previstos
en el acto de concesidn de la subvencidn se documentard mediante cuenta justificativa del gasto realizado.

3. Larendicién de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del beneficiario, en la que se deben incluir,
bajo responsabilidad del declarante, los justificantes de gasto o cualquier otro documento con validez juridica
gue permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencidn.

Articulo 103. Control y reintegro de subvencidn.
1. La Universidad de Cadiz, a través del Gabinete de Auditoria y Control Interno, podra ejercer las funciones de
control financiero sobre las entidades que hayan sido subvencionadas con el fin de verificar la correcta aplicacidon
de los fondos.
2. Se procedera al reintegro de las cantidades percibidas, en los siguientes casos:

a) Haber obtenido la subvencidn sin reunir las condiciones requeridas para ello.

b) Por incumplimiento de la finalidad para la que la subvencién fue concedida.
c) Porincumplimiento de la obligacién de justificacidn.

Pagina 272 de 526
46



3. Las cantidades concedidas no aplicadas se reintegraran al Presupuesto de la Universidad de Cadiz.
CAPITULO VII. Contratacién administrativa
Articulo 104. Contratacion administrativa por las Unidades de Gasto.

1. La contratacién de la Universidad de Cadiz se realizard orientada hacia la eficiencia en el gasto publico y el
respeto a los principios de igualdad de trato, no discriminacion, transparencia, proporcionalidad e integridad, no
pudiendo celebrar otros contratos que aquellos que sean necesarios para el cumplimiento y realizacién de sus
fines institucionales.

2. La Universidad programard la actividad de contratacion publica que desarrollara en un ejercicio presupuestario
o periodos plurianuales y daran a conocer su plan de contratacidén anticipadamente mediante un anuncio de
informacion previa, que al menos recoja aquellos contratos que quedaran sujetos a una regulacién armonizada.

3. Para efectuar un contrato, cualquiera que sea su importe, los responsables de las Unidades de Gasto deberan
cumplir los requisitos y seguir el procedimiento establecido por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafol las directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 febrero de 2014 (LCSP), las presentes Normas de
Ejecucion del Presupuesto y las instrucciones de interpretacidn y aplicacidén en la Universidad de Cadiz que al
efecto se dicten por los 6rganos universitarios en el ambito de sus competencias.

4. Los responsables de las distintas Unidades de Gasto quedan autorizados para efectuar directamente, con cargo
a los créditos a ellos asignados, contratos menores de adquisicion de suministros y prestacion de servicios, segun
los importes y requisitos establecidos en los articulos siguientes, asi como contratos basados en los acuerdos
marco que la Universidad de Cadiz suscriba, conforme a los procedimientos que en ellos mismos se establezcan.

5. lgualmente, los responsables de las distintas Unidades de Gasto quedan autorizados para efectuar
directamente, con cargo a los créditos a ellos asignados, contratos menores de ejecucidon de obra de importe
igual o inferior a 5.000 euros, IVA incluido, segln los requisitos establecidos en los articulos siguientes, siempre
gue cuenten con la previa autorizacidon por escrito del Rector, u drgano de gobierno con competencias en
Infraestructuras en quien delegue, a la vista del preceptivo informe técnico del Area de Infraestructuras de la
Universidad de Cadiz, y sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

6. Como medida de racionalizacidn y eficiencia en la contratacidn, la Universidad realizard los estudios técnicos
tendentes a centralizar los suministros o servicios que se contraten de forma general y con caracteristicas
esencialmente homogéneas por las diferentes Unidades de Gasto. La declaracién de contratacion centralizada
de un bien o servicio se realizara por Resolucidon del Rector, a propuesta de la Gerente.

7. La Universidad de Cadiz podra adjudicar acuerdos marco dentro de su ambito, o adherirse a los acuerdos
marco y centrales de compras de otras administraciones publicas, previo convenio de adhesion firmado con
dichas entidades segun la legislacién vigente. Los acuerdos marco y convenios de adhesién en vigor, asi como el
procedimiento para su uso, serdn publicados en el Perfil de contratante de la Universidad.

La existencia de un acuerdo marco en vigor cuyo objeto sea la ejecucién de obras, la adquisicion de suministros
o la prestacion de servicios, implicara que, en caso de optarse por la celebracidén de contratos menores al amparo
del articulo 105 de las presentes Normas de Ejecucion con un proveedor distinto a los adjudicatarios de dicho
acuerdo marco, debera acreditarse en el expediente que el presupuesto obtenido es de una cuantia inferior (IVA
excluido) al establecido en el catalogo del Acuerdo Marco o bien corresponde a algun producto/servicio que no
esté incluido en el mismo o asi se autorice por la Gerente por motivos de interés publico a la vista de la
justificacidn aportada por el 6rgano proponente.

8. En los contratos de suministros y de servicios con presupuesto limitativo, en los cuales el empresario se obligue
a entregar una pluralidad de bienes o a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio unitario, sin que el
numero total de entregas o prestaciones incluidas en el objeto del contrato se defina con exactitud al tiempo de
celebrar éste, por estar subordinadas las mismas a las necesidades de la Universidad de Cadiz, debera aprobarse
un presupuesto maximo.
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En el caso de que, dentro de la vigencia del contrato, las necesidades reales fuesen superiores a las estimadas
inicialmente, debera tramitarse la correspondiente modificacion. A tales efectos, habrd de preverse en la
documentacién que rija la licitacidn la posibilidad de que pueda modificarse el contrato como consecuencia de
tal circunstancia, en los términos previstos en el articulo 204 de la Ley de Contratos del Sector Publico. La citada
modificacién debera tramitarse antes de que se agote el presupuesto maximo inicialmente aprobado,
reservandose a tal fin el crédito necesario para cubrir el importe maximo de las nuevas necesidades.

9. Los responsables de Unidades de Gasto no podran iniciar la gestion de contratacidon alguna,
independientemente de su importe, si se carece del crédito presupuestario autorizado, adecuado y suficiente,
para atender el gasto en el ejercicio que proceda. A tales efectos, se entiende que existe crédito adecuado y
suficiente siempre que en el expediente de contratacidén obre el documento contable de retencién de crédito
para gastar o apertura de Expediente de Gasto tramitado por la Administracidon tramitadora de la Unidad de
Gasto en el caso de contratos menores.

Excepcionalmente y previa autorizacion por la Gerencia, se podrd sustituir el documento anterior por la
certificacion de existencia de crédito adecuado y suficiente, firmado por el responsable de la Unidad de Gasto,
bajo su responsabilidad y en el modelo que a estos efectos la Universidad de Cadiz tenga establecido.

10. De conformidad con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en
el expediente de contratacidn se justificaran los criterios de solvencia técnica o profesional, econémica y
financiera, los criterios que se tendran en consideracién para adjudicar el contrato y las condiciones especiales
de ejecucién del mismo.

De acuerdo con los principios de publicidad y transparencia de los procedimientos de contratacién, no
discriminacion e igualdad de trato entre los licitadores y libertad de acceso a la contratacion publica, para la
determinacion de los criterios de solvencia y adjudicacién del contrato se tendran en cuenta, entre otros
criterios:

a) Lajustificacién por parte del 6rgano proponente del contrato de los motivos por los que se eligen los
criterios de adjudicacidn y por qué permitiran evaluar las propuestas de manera que se consiga la mejor
oferta ajustada al interés publico.

b) La ponderacién de cada criterio de adjudicacién y las reglas de valoracion que se aplicaran se
determinardn de manera que todos los licitadores puedan conocer el método de valoracion a la hora
de preparar sus ofertas.

c) Se justificaran las condiciones de solvencia, de forma que se exprese con claridad la proporcionalidad
entre las condiciones exigidas y el objeto del contrato.

d) El contenido de las especificaciones técnicas sera acorde con el objeto del contrato y atenderan las
especificidades de las necesidades que se pretenden satisfacer a través del mismo.

11. Los responsables de las Unidades de Gasto y demds participantes en la contratacién publica cuidaran que el
precio sea adecuado para el efectivo cumplimiento del contrato mediante la correcta estimacién de su importe,
atendiendo al precio general de mercado, en el momento de fijar el presupuesto base de licitacion y la aplicacion,
en su caso, de las normas sobre ofertas con valores anormales o desproporcionados, evitando la utilizacion de
estimaciones no basadas en metodologias sélidas. Con este objetivo, con caracter general, se fomentara:

a) Incluir en los expedientes un estudio econémico que justifique detalladamente el célculo del valor
estimado del contrato, indicando los métodos que se utilizaron para determinarlo, con un grado de
desglose suficiente que permita conocer la valoracién de los distintos componentes.

b) Detallar los parametros y valores que permitiran apreciar el caracter anormal o desproporcionado de
las ofertas.

c) Especificar en los pliegos parametros objetivos en funcion de los cuales se considera que la proposicién

no puede ser cumplida.
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d) Cuando sea posible, se utilizaran métodos de consulta al mercado de forma transparente, con su
publicacién en el Perfil de Contratante de la Universidad de Cadiz.

Articulo 105. Contratos menores.

1. De conformidad con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (LCSP), son contratos menores:

a) Aguéllos referidos a ejecuciones de obras de valor estimado inferior a 40.000 euros, excluido el
Impuesto sobre el Valor Afiadido correspondiente.

b) Aquellos referidos a adquisiciones de suministros y contratos de prestacion de servicios de valor
estimado inferior a 15.000 euros, IVA excluido, correspondientes a la contratacién destinada a
servicios generales, docencia e infraestructuras, con independencia de la partida presupuestaria a la
gue se impute el gasto y, en cualquier caso, a aquellos que no cumplan los requisitos del apartado
siguiente.

c) Aquellos referidos a adquisiciones de suministros y prestacion de servicios de valor estimado inferior
o igual a 50.000 euros, IVA excluido, que vayan destinados a actividades de investigacion,
transferencia del conocimiento e innovacidn. En la ejecucién de estos gastos se estard a lo dispuesto
en la Instruccion UCA/I01GER/2019, de 12 de febrero de 2019, por la que se dicta el procedimiento
para la gestion de la contrataciéon de caracter menor de servicios y suministros destinados a
actividades de investigacion, transferencia e innovacion, o aquella que la sustituya.

2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 29.8 de la LCSP, los contratos menores no podran tener una
duracion superior a un afio ni ser objeto de prorroga.

3. El procedimiento que se establece en el presente articulo de las Normas de Ejecucién sera de aplicacién a
todas las Unidades de Gasto de la Universidad de Cadiz que deseen realizar cualquier pedido de material fungible
o inventariable, encargo de servicio, contrato de ejecucidn de obra, o cualquier otra prestacidon con un tercero
externo la cual tenga la consideracién de contrato menor, tanto por su importe como por su duracion.

4. La caracteristica del contrato menor la determina tanto el umbral del importe que para dicho objeto se precisa,
como el periodo maximo que puede alcanzar la prestacidn. Por lo tanto, y a fin de calificar adecuadamente un
contrato, se deberd atender al valor estimado del mismo.

Para ello, en el caso de suministros o de servicios que tengan un caracter de periodicidad, o de contratos que se
deban renovar en un periodo de tiempo determinado, en atencién al articulo 101 de la Ley de Contratos del
Sector Publico se podra tomar como base para el calculo del valor estimado del contrato el importe real total de
los contratos sucesivos similares adjudicados durante el ejercicio precedente o durante los doce meses previos,
ajustado, cuando sea posible, en funcidn de los cambios de cantidad o valor previstos para el periodo que se
desea contratar.

Igualmente, si el periodo de la prestacién previsto o programado es superior al afio, debera tramitarse a través
del procedimiento que resulte procedente en funcidon de sus caracteristicas, pero no a través del menor.

5. Para cada obra, servicio o suministro menor debe existir la reserva previa del crédito presupuestario adecuado
y suficiente a través de la expedicion del expediente contable, el informe de motivacion de la necesidad en los
términos que expresa el apartado 6.3 del presente articulo, junto con la incorporacién de la factura, que hara las
veces de documento contractual cuando no exista formalizacion

En el contrato menor de obras, debera afadirse a la factura el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que
deba existir el correspondiente proyecto cuando sea requerido por las disposiciones vigentes. Debera igualmente
solicitarse el informe de supervision a que se refiere el articulo 235 de la Ley de Contratos del Sector Publico,
cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
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Sera necesaria la formalizacidon del contrato menor cuando, por la naturaleza de la prestacidn, exista interés
manifiesto por parte de la Universidad de Cadiz y, en especial, del responsable de la Unidad que soporte el gasto,
o cuando el presupuesto del proveedor no contemple todas las obligaciones exigibles pactadas. En cualquier
caso, sera obligatoria la formalizacion de las obras menores de importe superior a 20.000 euros, IVA excluido.

No se firmaran en nombre de la Universidad de Cadiz documentos contractuales ajenos, salvo cuando se trate
de un formato oficial establecido por entidad publica competente, o previa revisién de la idoneidad del
clausulado por la administracion correspondiente.

6. En cumplimiento de lo establecido en el articulo 118 de la Ley de Contratos del Sector Publico, se establece el
siguiente procedimiento para la formalizacion de contratos menores de obras, servicios y suministros de la
Universidad de Cadiz:

6.1. Con caracter previo a la realizacién de un pedido, los responsables de las Unidades de Gasto
deberdn realizar, en todo caso, el tramite de solicitud de la reserva de crédito presupuestario
adecuado y suficiente para atender el pago del mismo. Dicha solicitud se realizara a través de tramite
electrénico, mediante la herramienta informatica que disponga la Universidad de Cadiz en cada
momento.

6.2. La solicitud podra tener dos finalidades:

a) Peticion de expediente contable para gestidon del pedido por la Unidad de Gasto, sin
formalizacion expresa del contrato.

b) Peticién de expediente contable y formalizacién de contrato menor por la administracién
tramitadora, debido a la naturaleza de la prestacion y condiciones de ejecucion que deban
qguedar acreditadas.

6.3. La peticidn debera incorporar:

i. Con caracter general y, en todo caso, para los contratos menores de todo tipo cuyo
valor estimado sea superior a 5.000 euros (IVA excluido), informe del responsable de
la Unidad de Gasto, motivando de forma suficiente y concreta la necesidad del
contrato de obra, suministro o servicio, y la aprobacién del gasto segin modelo
establecido al efecto. En dicho informe se hara constar expresamente que no se esta
alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacidén de las reglas generales de
contratacidn, asi como la ausencia de conflicto de intereses en el contrato propuesto.

En los contratos menores de obras, suministros y servicios cuyo valor estimado no
exceda de 5.000 euros, IVA excluido, y su abono se realice a través del sistema de
anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos menores (Pagos Directos o
Mandamientos de Pagos a Justificar), no sera necesaria la emision del informe del
responsable de la Unidad de Gasto indicado en el parrafo anterior, debiéndose
observar, sin perjuicio de ello, las mismas reglas generales que rigen en el parrafo
anterior y establecidas en la Ley de Contratos del Sector Publico. Esto sera de
aplicacién igualmente a los contratos menores de servicios o suministros destinados
a investigacion, 1+D o Transferencia del apartado 1.c) de este articulo cuyo valor
estimado no exceda de 5.000 euros, IVA excluido.

ii. En el supuesto de que un organismo financiador u drgano de fiscalizacion y control
requiera la emisidon de una memoria justificativa de la necesidad del contrato de obra,
suministro o servicio, asi como que no se esta alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacién, a la vista del contenido del
informe previo emitido por el responsable de la Unidad de Gasto regulado en los
epigrafes i y ii anteriores, se emitird una declaracion responsable firmada por el
organo de contratacién que corresponda.
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iii. Presupuesto seleccionado, donde figure el NIF de la empresa, nombre, descripcion
suficiente, importe reflejando la partida de IVA, garantia y plazo de entrega.

Si no se adjunta presupuesto, debera aportar en todo caso la informacidn necesaria
para poder hacer la reserva de crédito con todos los datos precisos. No obstante, el
presupuesto sera obligatorio en todas aquellas propuestas que precisen la
formalizacion de contrato por interés de la Institucion.

La tramitacion de contratos menores de importe superior a 10.000 euros, IVA
excluido, deberd contar necesariamente de tres presupuestos de empresas
capacitadas o acreditacion de su solicitud, salvo que por razones técnicas o artisticas
o por motivos relacionados con la proteccion de derechos de exclusiva el contrato sélo
pueda encomendarse a un empresario determinado, conforme con los requisitos que
la legislacidn establezca en relacion a esta materia, debiéndose constatar y acreditar
de forma clara e irrefutable en el expediente que concurre dicha exclusividad.

iv. En el caso de obras, deben adjuntar el informe de viabilidad de las mismas emitido por
el Area de Infraestructuras.

V. El contrato deberd incluir necesariamente el plazo de duracién o ejecucién del mismo.
En cualquier caso, constara en el registro del pedido los datos que segun la Ley de
Contratos del Sector Publico deberdn publicarse con caracter trimestral en aquellos
menores de importe igual o superior a 5.000 euros, o importe inferior si su abono se
realiza a través de pago directo.

6.4. La solicitud sera gestionada por la Administracién tramitadora, que comprobard que se acompania
la motivacidon de la necesidad, declaracion de no division del objeto del contrato, idoneidad del gasto
segun la partida aprobada por el solicitante, asi como cualquier otro dato que resulte imprescindible
para la correcta reserva del expediente.

6.5. En caso de detectarse por la Administracion tramitadora que falta cualquier informacion o
documentacion de caracter necesario para la gestion, se lo comunicara al solicitante a la mayor
brevedad, a fin de que pueda subsanar su peticidn, o bien, darle otro curso en funcién de la necesidad
y el procedimiento que corresponda.

6.6. Comprobada la correccién de todos los datos, a través de la misma herramienta de solicitud se
confirmard el nimero de expediente contable y, en su caso, del contrato menor resultado de su
peticion, el cual se debera suministrar al contratista para su debida inclusién en la futura factura, una
vez realizados los trabajos. Dicho expediente serd necesario antes de formalizar cualquier encargo,
salvo aquellos casos que, conforme a una disposicién normativa, sean autorizados por el Rector.

7. No se tramitard a través del procedimiento del apartado 6 del presente articulo la contratacién que no tenga
caracter menor, y en todo caso, los siguientes supuestos:

a) Los encargos que respondan a contratos basados en un Acuerdo Marco, que seguiran el
procedimiento que para ellos se contemple, si bien, deberan contar en todo caso con el preceptivo
Expediente de Reserva de la partida presupuestaria antes de su formalizacién efectiva.

No obstante, en el caso del “Acuerdo Marco para la Contratacidn de los Servicios de Agencia de
Viajes de la Universidad de Cadiz” (AMAV), se exime de la obligacidn de realizar Expediente de
Reserva econdmica previa en la gestidén de estos servicios cuando el importe sea inferior o igual a
5.000 euros, IVA incluido, entendiéndose que para tal gestion la Unidad de Gasto que asumira la
factura siempre deberd contar con crédito adecuado y suficiente con caracter previo a la
conformidad a la Agencia para la contratacion de los servicios. En caso de que el servicio total
presupuestado sea mayor a 5.000 euros, IVA incluido, debera remitirse a la Agencia el oportuno
numero de Expediente de Reserva contable en la partida presupuestaria a la que se imputara la
factura.
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Igualmente, en el caso del “Acuerdo Marco para proveedores de bienes de cardacter bibliograficos
con destino a la Universidad de Cadiz”, se exime de la obligacion de realizar Expediente de Reserva
econdmica previa en la gestion de estos suministros cuando el importe sea inferior o igual a 500
euros, IVA incluido, entendiéndose que para tal gestion la Unidad de Gasto que asumira la factura
siempre debera contar con crédito adecuado y suficiente con caracter previo a la contratacion de
los suministros.

b) La contratacién de conferenciantes, formadores, ponentes, etc. siempre y cuando sean personas
fisicas. Para acreditar su contratacion bastara el nombramiento o designacion por autoridad
competente.

c) Los pagos correspondientes a servicios o suministros prestados por los concesionarios de las
explotaciones de cafeteria, comedor, reprografia e impresiéon y papeleria, si las prestaciones
facturadas corresponden a las contempladas en su contrato.

d) Las relaciones juridicas consistentes en la prestacion de un servicio publico cuya utilizacién por los
usuarios requiera el abono de una tarifa, tasa o precio publico de aplicacion general.

e) Pagos de las tarifas correspondientes a la Inspeccidén Técnica de Vehiculos (ITV).

f)  Los pagos realizados en aplicacion de los compromisos segliin convenios debidamente suscritos en
base al Reglamento por el que se regula el procedimiento a seguir para la aprobacion, firma y
seguimiento de convenios a suscribir por la Universidad de Cadiz.

g) Los gastos en combustible y los desplazamientos en taxis y otros medios de locomocién, asi como
parking o peajes.

Aquellos gastos de desplazamiento y alojamiento que, como consecuencia de una comision de
servicios se realicen directamente por el interesado y cuya factura sea emitida a su nombre y NIF
(nunca a nombre y CIF de la Universidad), por importe inferior al ofertado por las agencias de viaje
incluidas en el acuerdo marco vigente, debidamente documentado, seran abonados directamente
al comisionado junto con la declaracion y liquidacién de gastos que corresponda en concepto de
indemnizacion por razén del servicio.

h) Pagos por contratos de suministros basicos de electricidad, agua, gas.

i)  La prestacion de servicios por parte de la Fundacién Universidad de Cadiz (FundUCA) previstos en
los encargos a medios propios personificados regulados en el articulo 32 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, sean éstos facturados en concepto de compensacion
tarifaria o por los servicios prestados a terceros pero abonados por la Universidad de Cadiz
conforme con lo establecido en los Planes de formacidon del personal, Programas de
internacionalizacion, Programas institucionales en el ambito de la docencia e investigacion,
convenios u otros acuerdos suscritos.

j)  Lasinscripciones a congresos, jornadas, seminarios y actividades analogas, cuando el pago lo realice
directamente el interesado. Por tanto, no estaran recogidas en esta exclusién las inscripciones cuyo
pago sea realizado mediante intermediarios (agencias de viajes o empresas de servicios similares).

8. En atencidn a las medidas de agilidad y flexibilizacién de la contratacién menor, asi como de los principios de
eficiencia y eficacia, sin que ello pueda suponer menoscabo del fomento del principio de competencia, se podran
adquirir suministros y servicios por importe inferior a 50 euros, IVA excluido, sin solicitud previa de reserva de
crédito, siempre que su pago se tramite a través de anticipo de caja fija o directamente por el interesado para
su posterior reembolso. En ambos casos, no se tramitara el contrato a través del procedimiento del apartado 6
del presente articulo, siendo opcional la tramitacién previa o posterior de la reserva de crédito, pudiendo
registrarse directamente la factura justificativa con cargo a la partida presupuestaria adecuada y suficiente que
determine el responsable de la Unidad de Gasto. En ningln caso, esta excepcidn exime al responsable de la
Unidad de Gasto de la obligaciéon de no alterar el objeto del contrato para evitar la aplicacién de las reglas
generales de contratacion establecidas en la LCSP.
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9. Independientemente de su consideracién como contrato menor, las empresas deberdn estar facultadas para
contratar con la Administracion, de acuerdo con lo establecido en la legislacion vigente, contando con la
necesaria capacidad de obrar y la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion. Cualquier
Administracion (Unidades Tramitadoras) de las previstas en el articulo 12 de las presentes Normas podra solicitar
la documentacion acreditativa de tales condiciones, asi como de no estar incurso en las prohibiciones para
contratar con la Administracion sefialadas en el articulo 71 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Asimismo, de conformidad con el articulo 43.1.f) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, las
empresas deberdn aportar, en caso de requerimiento, certificado especifico de la Agencia Tributaria a los efectos
de no resultar exigible a la Universidad de Cadiz la responsabilidad subsidiaria prevista en el citado precepto por
la contratacion de obras, concesién de obras publicas, gestidon de servicios publicos, suministro y servicios.

10. Segun lo establecido en la Disposicién Adicional Novena de la Ley de Contratos del Sector Publico, podran
realizarse conforme a las normas del contrato menor la suscripcidon a revistas y otras publicaciones y la
contratacion de acceso a la informacion contenida en bases de datos especializadas, cualquiera que sea su
cuantia siempre que no tengan el caracter de contratos sujetos a regulacién armonizada. Dichas adquisiciones
se realizaran conforme al Reglamento de Biblioteca de la Universidad de Cadiz vigente.

11. La Universidad de Cadiz cumplird, a través de su Perfil de Contratante, todas las obligaciones que puedan
venir impuestas por la legislacion vigente en cuanto a publicidad de su actividad contractual. Por parte de la
Gerente se estableceran los requisitos y procedimientos para el registro centralizado en el citado Perfil, con
caracter trimestral, de la relacidon de su contratacion menor de importe igual o superior a 5.000 euros, IVA
incluido, o de importe inferior a dicha cantidad si no se corresponde a pagos tramitados a través de las Cajas
Habilitadas, indicando su nimero de expediente, objeto, duraciéon, el importe de adjudicacién (excluido el
Impuesto sobre el Valor Afiadido), y la identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad
del adjudicatario. Igualmente, serdn accesibles a través del Portal de Transparencia de la Universidad de Cadiz.

12. Por parte de la Gerente se dictaran las instrucciones encaminadas a establecer los requisitos y
procedimientos para el registro de todos los contratos en la herramienta informdtica para la gestién econémica
UXXI-Econdmico que permita la rendicién de informacion de contratacion administrativa periddica ante otros
organismos, conforme a la legislacion que sea de aplicacién, especialmente:

a) A la Camara de Cuentas de Andalucia en cumplimiento de la Resolucién de 26 de julio de 2023, de la
Presidenta de la Cdmara de Cuentas de Andalucia, por la que se publica el Acuerdo del Pleno de 20 de
junio de 2023, de la Camara de Cuentas de Andalucia, sobre los procedimientos para la rendicion
telematica de las cuentas de las Universidades Publicas Andaluzas, asi como para la remisién telematica
de la informacidn sobre la contratacion y convenios formalizados por las Universidades Publicas
Andaluzas (Boletin Oficial de la Junta de Andalucia nim. 145 de 31 de julio de 2023).

b) Al Registro de Contratos del Sector Publico, de acuerdo con las condiciones y tramites regulados en el
articulo 346 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Articulo 106. Fraccionamiento del objeto del contrato.

1. Los expedientes de contratacion deberan abarcar la totalidad del objeto del contrato y comprenderan todos
y cada uno de los elementos que sean precisos para ello.

2. No podra fraccionarse un contrato con objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de
publicidad, el procedimiento o la forma de adjudicacién que corresponda.

3. Para determinar la cuantia de un contrato se debera estar a las reglas contempladas en el articulo 101 de la
Ley de Contratos del Sector Publico, debiendo tener presente los limites de la contratacion menor segun el
procedimiento que la Universidad de Cadiz tenga establecido al efecto.

4. Siempre que la naturaleza o el objeto del contrato lo permitan, debera preverse la realizacién independiente
de cada una de sus partes mediante su division en lotes, salvo cuando existan motivos validos, conforme al
articulo 99 de la Ley de Contratos del Sector Publico y que deberan justificarse debidamente en el expediente.
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Articulo 107. Plan anual de contratacion.

1. La Universidad de Cadiz programara su actividad de contratacion publica a desarrollar a lo largo del ejercicio
presupuestario o con cardacter plurianual, con la finalidad de:

a) Racionalizar la contratacion con el objetivo de mejorar los niveles de eficiencia, la economia de medios
y la transparencia.

b) Suministrar informacion anticipada sobre las licitaciones previstas a los efectos de facilitar la
planificacion por parte de los potenciales licitadores.

¢) Promover la concurrencia y fomentar la competencia.

d) Reducir, en la medida que sea posible, la formalizacién de contratos menores que puedan corresponder
a necesidades recurrentes y previsibles.

2. La Universidad de Cadiz dara a conocer su plan anual de contratacién mediante un anuncio de informacién
previa que tendrd caracter indicativo y no vinculante, no suponiendo la obligacién de licitar todos los contratos
relacionados ni en las condiciones indicadas.

3. El plan anual de contratacidn de la Universidad de Cadiz sera aprobado por su érgano de contratacion y se
publicard en su Perfil del Contratante y en el Portal de Transparencia, sin menoscabo de aquellos otros que pueda
establecer la legislacion en materia de contratacion publica.

Articulo 108. Formalizacion del contrato.

1. Para la formalizacion de cualquier tipo de contrato se deberan cumplir los requisitos y seguir los
procedimientos establecidos a estos efectos en la Ley de Contratos del Sector Publico, asi como en las presentes
Normas de Ejecucion del Presupuesto.

2. En el caso de los contratos menores, se estara a lo dispuesto en el articulo 105 de las presentes Normas.

3. En consonancia con lo establecido en el articulo 153.6 Ley de Contratos del Sector Publico, no podra iniciarse
la ejecucion del contrato sin su previa formalizacion, salvo en los casos de emergencia.

Articulo 109. Conformidad del contrato.

1. Es responsabilidad de la Unidad de Gasto promotora del contrato, o del responsable de éste si estuviera
designado, efectuar el seguimiento de la buena ejecucién del mismo, independientemente de su importe. La
recepcién del contrato debera efectuarse, como maximo, en el plazo de un mes desde su realizacion o entrega
de conformidad. En caso de que no exista conformidad con lo contratado, deberd ponerse de manifiesto a la
empresa de forma expresa por el medio adecuado que permita dejar constancia de dicha disconformidad.

2. Dentro del plazo anterior, los contratos menores se entenderan realizados a conformidad desde la fecha del
conforme de factura, y dicha fecha sera la que rija en cuanto a cdmputo de inicio del plazo legal de pago. Para
contratos de importe superior, se procurara la firma de un acta de recepcién de los trabajos, acompafiada
siempre de la factura que corresponda a los trabajos recibidos.

3. Si la Administracidn recibiese la factura con posterioridad a la comprobacién formal de la conformidad de lo
ejecutado, el plazo para el pago se computara a partir de la fecha de recepcién de la factura.

4. El responsable de la unidad promotora del contrato no podra dilatar la recepcién de un contrato de manera
injustificada, pudiendo incurrir, en dicho caso, en un supuesto de responsabilidad patrimonial regulado en el

articulo 111 de estas Normas.

5. Para la recepcion de obras, se estara a lo que indique para ello la legislacion aplicable vigente.
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Articulo 110. Conflicto de intereses.

1. Los responsables de las Unidades de Gasto, y participantes en la contratacion en general, deberan tomar las
medidas adecuadas para luchar contra el fraude, el favoritismo y la corrupcion, y prevenir, detectar y solucionar
de modo efectivo los conflictos de intereses que puedan surgir en los procedimientos de licitacion con el fin de
evitar cualquier distorsién de la competencia y garantizar la transparencia en el procedimiento y la igualdad de
trato a todos los candidatos y licitadores.

2. A estos efectos el concepto de conflicto de intereses abarcara, al menos, cualquier situacién en la que el
personal al servicio de la Universidad de Cadiz, que ademas participe en el desarrollo del procedimiento de
licitacion o pueda influir en el resultado del mismo, tenga directa o indirectamente un interés financiero,
econdémico o personal que pudiera parecer que compromete su imparcialidad e independencia en el contexto
del procedimiento de licitacion.

3. Con caracter general, los empleados publicos de la Universidad de Cadiz desempefiaran las funciones que
tengan encomendadas de acuerdo con el Codigo de Conducta regulado en el Titulo Ill del Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico, absteniéndose ademads de participar en aquellos asuntos en los que tengan un interés personal, asi como
de toda actividad privada o interés que pueda suponer un riesgo de plantear conflictos de intereses con su puesto
publico.

4. El personal de la Universidad de Cadiz que intervenga en el procedimiento de licitacién de un contrato, debera
formular por escrito una declaracién de ausencia de conflicto de intereses que pueda comprometer su
imparcialidad e independencia. A estos efectos, formularan dicha declaracién:

a) Losresponsables de las Unidades de Gasto u drgano proponente del contrato, mediante la inclusion de
la declaracién de ausencia de conflicto de intereses en el tramite de solicitud de la reserva de crédito
presupuestario, en el informe de motivacién de la necesidad o tramite electrénico mediante la
herramienta informatica que disponga la Universidad de Cadiz en cada momento.

b) El personal que participe en la elaboracion de la documentacién técnica y de los pliegos reguladores del
contrato, mediante declaracion de ausencia de conflicto de intereses.

c) Los miembros de la Mesa de Contratacién, mediante declaracién individual para todos los actos en los
que participe o declaracion expresa de sus miembros recogida en las actas de las sesiones que lleve a
cabo este érgano de asesoramiento. En cualquier caso, cualquier miembro de la Mesa de Contratacién
no participara en aquellos tramites que puedan ser motivo de abstencién de acuerdo con la normativa
reguladora de esta materia.

d) El personal técnico y demas asesores que participen en las sesiones que celebre la Mesa de
Contratacion, mediante la declaracién que hagan constar en los informes que emitan o en los
documentos de remision de los mismos a la Mesa de Contratacion, si no lo han hecho hasta ese
momento para los contratos de los que se trate.

e) El responsable del contrato, mediante la declaracion que formule una vez designado para estas
funciones, si no coincide con una de las figuras anteriores en dicho contrato.

5. La Gerente podra establecer que las citadas declaraciones se puedan formular mediante los tramites
electrdnicos que se habiliten en la herramienta informatica que disponga la Universidad de Cadiz.

6. Todos aquellos que tengan conocimiento de un posible conflicto de interés deberan ponerlo inmediatamente
en conocimiento del érgano de contratacion.

Articulo 111. Responsabilidad de los gestores y participantes en el procedimiento.

1. Laresponsabilidad patrimonial de los gestores y participantes en el dmbito de la Universidad de Cadiz, derivada
de sus actuaciones en materia de contratacidon administrativa, tanto por dafios causados a particulares como a
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la propia Universidad, se exigira con arreglo a lo dispuesto en el Capitulo IV de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Publico.

2. La infraccion o aplicacion indebida de los preceptos contenidos en la Ley de Contratos del Sector Publico vy,
subsidiariamente, en las presentes Normas de Ejecucién del Presupuesto por parte de los gestores y/o
responsables del procedimiento, cuando mediare negligencia grave, constituira falta muy grave cuya
responsabilidad disciplinaria se exigira conforme a la normativa especifica en la materia.

3. El descuido o negligencia en el ejercicio de sus funciones de gestor y/o responsable del procedimiento en
materia de contratacidn, constituira falta leve cuya responsabilidad disciplinaria se exigird conforme a la
normativa especifica en la materia.

4. Podran ser causa de declaracién de nulidad de pleno derecho o de anulabilidad las previstas en los articulos
39y 40 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. La Universidad de Cadiz, como
poder adjudicador, adoptara medidas con objeto de evitar la convalidacidn de expedientes que puedan suponer
la adjudicacion directa, en fraude de ley, de un contrato a un operador determinado al margen del procedimiento
de contratacion tipificado en la normativa, sin menoscabo de la restitucion de las cosas que las partes hubieran
intercambiado o, en su caso, de la compensaciéon que se determine como indemnizacién, asi como la
responsabilidad patrimonial que pudiera derivarse hacia los gestores y participantes en el contrato.

Articulo 112. Medidas en relacién con los trabajadores de las empresas de servicios contratadas por la
Universidad de Cadiz.

1. De acuerdo con la Instruccién UCA/I01GER/2013 del Gerente de la Universidad de Cadiz, de 15 de abril de
2013 sobre Buenas Practicas para la Gestion de la Contratacion de Servicios o asimilados, en consonancia con lo
regulado por el Real Decreto-Ley 20/2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar la estabilidad
presupuestaria y de fomento de la competitividad en el dmbito de las Comunidades Auténomas y de las
Entidades Locales, en los servicios externos contratados por la Universidad de Cadiz, el responsable del contrato
y/o de su ejecucion debera establecer las medidas especificas necesarias con objeto de garantizar que los actos
que se deriven de las relaciones entre los gestores de la Universidad y el personal de la empresa contratada en
ningun caso pueda considerarse como determinante para el reconocimiento de una relacién laboral.

A estos efectos, deberdn quedar dentro de la esfera de la direccién de la empresa contratada, entre otros, los
relativos al control de horarios, concesion de permisos y vacaciones, régimen disciplinario y érdenes de trabajo,
correspondiendo a la Universidad de Cadiz la evaluacion de los trabajos realizados de acuerdo con las
necesidades y obligaciones derivadas del contrato suscrito.

Con esta finalidad, el Gabinete de Auditoria y Control Interno, con la colaboracién de las Administraciones
(Unidades Tramitadoras), establecera los mecanismos necesarios con objeto de evaluar periédicamente la
naturaleza de los servicios facturados por personas fisicas que pudieran derivar en una contingencia de
naturaleza laboral para la Universidad de Cadiz.

Articulo 113. Contratos reservados.

A fin dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Contratos del Sector Publico, en su Disposicion adicional
cuarta, la Universidad de Cadiz regulard el procedimiento de reserva de la participacion o ejecucion de
determinada contratacidn a programas de empleo protegido, el cual deberd ser aprobado por el Consejo de
Gobierno.

Articulo 114. Plazo para la elaboracion y presentacion de las ofertas por los licitadores.

Con caracter general, la Universidad de Cadiz establecera en sus procedimientos de licitacién plazos para la
recepcién de ofertas y solicitudes en consonancia con la complejidad del objeto del contrato y de los tramites,
de manera que permitan razonablemente su preparacién por parte de los licitadores, salvo que, por motivos
excepcionales de interés publico, a criterio del 6rgano de contratacidn, se establezcan plazos de menor duracion
en los pliegos reguladores.
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Articulo 115. Medidas de custodia de las proposiciones de los licitadores.

1. El érgano de contratacion de la Universidad de Cadiz adoptara aquellas medidas de custodia que garanticen
la integridad y confidencialidad de las proposiciones presentadas por los licitadores por parte de todas las
personas que participen en el procedimiento de licitacidn.

2. La licitacion tendra lugar a través de medios electrénicos. Las herramientas que den soporte garantizaran que
nadie pueda tener acceso a los datos transmitidos antes de que finalicen los plazos y, en todo caso, el acceso al
contenido de las proposiciones Unicamente podra llevarse a cabo por la accidn de las personas autorizadas a
través de medios de identificacién seguros y en las fechas establecidas.

Articulo 116. Contratacion publica electrénica.

1. La Universidad de Cadiz hara uso de los procedimientos de la Contratacion Publica Electrénica en las
licitaciones de sus contratos, en los términos establecidos en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, haciéndola extensiva de manera gradual a todos los procedimientos que pueda publicitar.

2. Para ello, utilizara los medios electrénicos que cumplan los requisitos que exige la Disposicién adicional
decimosexta de la Ley de Contratos del Sector Publico, garantizando en todo caso que:

a) Las herramientas y dispositivos que deban utilizarse para la comunicacion por medios electrdnicos, asi
como sus caracteristicas técnicas, seran no discriminatorios, estaran disponibles de forma general y
serdn compatibles con los productos informaticos de uso general, y no restringiran el acceso de los
operadores econdmicos al procedimiento de contratacion.

b) Lossistemas de comunicacionesy para el intercambio y almacenamiento de informacidn deberan poder
garantizar de forma razonable, segun el estado de la técnica, la integridad de los datos transmitidos y
que solo los érganos competentes, en la fecha sefialada para ello, puedan tener acceso a los mismos, o
que, en caso de quebrantamiento de esta prohibicidon de acceso, la violacién pueda detectarse con
claridad. Estos sistemas deberan asimismo ofrecer suficiente seguridad, de acuerdo con el estado de la
técnica, frente a los virus informaticos y otro tipo de programas o cdodigos nocivos, pudiendo
establecerse reglamentariamente otras medidas que, respetando los principios de confidencialidad e
integridad de las ofertas e igualdad entre los licitadores, se dirijan a minimizar su incidencia en los
procedimientos.

c) Las aplicaciones que se utilicen para efectuar las comunicaciones y notificaciones entre el érgano de
contratacién y el licitador o contratista deberdn poder acreditar la fecha y hora de su envio o puesta a
disposicién y la de la recepcidn o acceso por el interesado, la integridad de su contenido y la identidad
del remitente de la misma.

3. No obstante lo anterior, la Universidad de Cadiz podra exceptuar del empleo de medios electrénicos en el
procedimiento de presentacién de ofertas en los casos que se ajusten a los supuestos contemplados en la
Disposicidn adicional decimoquinta de la Ley de Contratos del Sector Publico, motivandolo adecuadamente en
el expediente.

Articulo 117. Procedimientos excepcionales. Contratos de caracter urgente y el tramite de emergencia.

1. Podran ser objeto de tramitacidn urgente, exclusivamente, los expedientes correspondientes a los contratos
cuya celebracion responda a una necesidad inaplazable o cuya adjudicacidon sea preciso acelerar por razones de
interés publico. A estos efectos, el expediente deberd contener la declaracién de urgencia realizada por el 6rgano
de contratacion, debidamente motivada, evitando invocaciones genéricas de los supuestos legales que las
puedan amparar.

2. Cuando el tramite de urgencia no sea suficiente para paliar la necesidad, dado su régimen excepcional, la
realizacién de contratos administrativos mediante la tramitacion de emergencia sélo debera ser utilizado por
motivos de acontecimientos catastroficos o situaciones que supongan grave peligro, de acuerdo con los criterios
rigurosamente restrictivos establecidos en el articulo 120 de la Ley de Contratos del Sector Publico. Las
actuaciones a seguir en la tramitacion de este tipo de expedientes seran las siguientes:
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a) Detectada por la unidad administrativa competente la necesidad de realizacién de actuaciones de
manera inmediata que traigan causa de acontecimientos catastroéficos o de situaciones que supongan
grave peligro, por parte del Director de Area o Administrador de Campus correspondiente y, sin perjuicio
de que adopte las medidas necesarias para evitar los riesgos y peligros inminentes hasta que se dicte el
acuerdo por el rgano de contratacidn, emitira de manera urgente informe técnico en el que se pondra
de manifiesto las circunstancias que concurren y que justificarian la propuesta de tramitacidon de
emergencia de la actuacién, adjuntando a la propuesta un presupuesto estimativo. Dicho informe
debera contar, de acuerdo con la organizacién administrativa de la Relacién de Puestos de Trabajo, con
el visto bueno del Vicegerente responsable de la Unidad y debera remitirse una copia del mismo al
Servicio de Prevencion de la Universidad de Cadiz.

b) Realizado el informe en los términos anteriores, sera trasladado al Area de Economia (Servicio de
Contrataciones y Patrimonio) por el procedimiento mas rapido posible para su revisién. Por su propia
naturaleza, en estos casos no se hara uso de los servicios ofertados a través del Centro de Atencién a
Usuarios (CAU).

Si por parte del Area de Economia se estimase que concurren las circunstancias excepcionales previstas
en el articulo 120 de la Ley de Contratos del Sector Publico, preparara el acuerdo por el que se declara
la tramitacidon de emergencia.

Si existieran dudas sobre su procedencia, se dard traslado al Gabinete Juridico para su informe. El
Gabinete Juridico debera informar en un plazo maximo de 2 dias habiles.

c) Ladeclaracién de emergencia debera acordarse por el érgano de contratacién con la mayor inmediatez
respecto al hecho que la origine (no mas de 7 dias habiles), aun cuando los dafios producidos no hayan
podido ser evaluados en su integridad, a fin de que las actuaciones para evitar los riesgos o peligros
inminentes puedan iniciarse sin demora al amparo del presupuesto estimativo.

d) Acordada la tramitacién de emergencia, por parte de la Administracion asignada a la Unidad de Gasto
se realizara la oportuna retencion de crédito por el importe del presupuesto estimativo, y en el caso de
qgue no haya crédito o éste sea insuficiente, realizara de manera inmediata los trdmites oportunos para
la iniciacion del expediente de modificacidn, incorporando en este caso la documentacién justificativa.

e) El plazo de inicio de la ejecucion de las prestaciones no podrd ser superior a un mes, contado desde la
adopcion del acuerdo previsto en el apartado tercero. Si se excediese este plazo, la contratacién de
dichas prestaciones requerird la tramitacion de un procedimiento ordinario. El inicio de la ejecucién de
las prestaciones debera ser comunicado de manera inmediata por el responsable del contrato al Area
de Economia (Servicio de Contrataciones y Patrimonio) y al Servicio de Prevencion.

f)  Si con posterioridad a la adopcion del acuerdo se comprueba que los dafios producidos suponen un
mayor coste y que sigue siendo aplicable la tramitaciéon de emergencia para su correccién, se acordara
por el érgano de contratacion, a propuesta del responsable del contrato, la ampliacion de la declaracién
de emergencia, con el presupuesto estimado que se considere oportuno.

El érgano de contratacién debera apreciar que las nuevas actuaciones son necesarias e imprescindibles
para paliar la situacién de emergencia, puesto que, en caso contrario, es decir, todas aquellas
actuaciones que no sean imprescindibles o estrictamente necesarias, deberan contratarse mediante la
tramitacidn ordinaria de conformidad con los procedimientos establecidos en la Ley de Contratos del
Sector Publico.

Acordada la ampliacidn, se deberd realizar la retencién de crédito o el inicio del expediente de
modificacién de crédito en los términos establecidos en el apartado d).

g) Unavezllevadas a cabo las actuaciones consideradas de emergencia, el resto de tramites se contrataran
con arreglo a lo previsto en la Ley de Contratos del Sector Publico, es decir, se seguiran las gestiones
ordinarias de la contrataciéon administrativa.
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3. A los efectos de no menoscabar los principios generales de concurrencia, publicidad e igualdad, el drgano de
contratacion adoptara las medidas necesarias para que la tramitacion urgente y la tramitaciéon de emergencia se
limiten a actuaciones estrictamente indispensables y excepcionales. Con esta finalidad, los proponentes de los
contratos planificardan con la suficiente antelacién las contrataciones a realizar, de modo que permita su
licitacidn, siempre que sea posible, a través de los procedimientos ordinarios.

CAPITULO VIIl. Otras normas relacionadas con el gasto.
Articulo 118. Gastos necesarios para la puesta en funcionamiento de edificios.

Se imputardn al capitulo 6 "Inversiones reales" todos aquellos gastos que, siendo necesarios para la construccion
de edificios, se devenguen antes de la fecha en la que los mismos estan en condiciones de iniciar su
funcionamiento, tales como honorarios de elaboracidn de proyectos, costes de informes técnicos, honorarios
por direccion de obra y coste de inspecciones, entre otros.

Articulo 119. Gastos realizados en edificios con posterioridad a la fecha de entrada en funcionamiento de los
mismos.

1. Los justificantes de gastos correspondientes a reformas y/o modificaciones de edificios realizadas después de
la fecha de entrada en funcionamiento de los mismos habrdn de tramitarse de acuerdo con los siguientes
criterios:

a) Los justificantes de gasto correspondientes a reparaciones, mantenimiento y conservacion seran
imputados al capitulo 2, como gastos corrientes.

b) Los justificantes de gastos identificados con mejoras y/o ampliaciones seran imputados al capitulo 6,
como inversiones reales.

2. Con caracter general, se imputaran como gastos corrientes aquellos desembolsos que no impliquen
alargamiento de la vida util de los edificios o aumento de su productividad y rendimiento. En cambio, los gastos
presupuestarios que conlleven incremento de estas magnitudes se imputardn al capitulo 6 de inversiones reales.
Para su determinacidn, se estard a lo dispuesto en la Instruccién ICA/I0O1GER/2017, del Gerente, o aquella que
la sustituya, para establecer el Procedimiento de registro en el inventario de inversiones por obras realizadas
para la ejecucidn de nuevos inmuebles o por mejoras en el mismo.

Articulo 120. Gastos de atenciones protocolarias y representativas.

1. Se imputaran los gastos que se produzcan como consecuencia de los actos de protocolo y representacion que
las autoridades académicas y responsables organicos de la Universidad de Cadiz tengan necesidad de realizar en
el desempefio de sus funciones, asi como los que, siendo de esta naturaleza, se ocasionen por la celebracién de
conferencias, congresos, exposiciones, o cualquier otro acto similar, siempre que dichos gastos pretendan
establecer, mantener o mejorar la imagen y relaciones de la Universidad de Cadiz y para los que no existan
créditos especificos en otros conceptos.

2. La realizacién de gastos en concepto de atenciones protocolarias ha de reunir necesariamente todas y cada
una de las siguientes condiciones:

a) Que exista crédito suficiente y adecuado en el presupuesto del responsable de la Unidad de Gasto.

b) Que se trate de una representacion institucional, considerada como necesaria, para la atencién de
personas ajenas a la Universidad.

c) Deben perseguir una finalidad institucional, es decir, relacionada con los fines de la propia Universidad
y, en concreto, con las finalidades que la normativa asigne al responsable de la Unidad de Gasto

correspondiente.

d) Que sea necesario, proporcionado e iddneo para la consecucidon del beneficio perseguido.
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3. Quedan excluidos, no pudiendo atenderse como gastos de atenciones protocolarias y representativas, los que
de algin modo representen retribuciones al personal, ya sea en metadlico o en especie, asi como los obsequios
gue estén motivados por actos de reconocimiento a personas de la Universidad de Cadiz, tales como jubilacion,
maternidad, fallecimiento u otros gastos de naturaleza similar. Aquellos gastos que incumplan lo anterior, seran
objeto de rechazo por parte de la Unidad Tramitadora.

4. A las facturas de gastos de representacidn y/o protocolarios, como comidas, recepciones, etc., les acompafiara
una memoria justificativa suscrita por la persona responsable en la que se identifique al beneficiario y se motive
el beneficio o utilidad de dichos gastos. Estas facturas serian incompatibles con la percepcién de indemnizaciones
por dietas de manutencién.

5. Cuando se realicen gastos de naturaleza protocolaria en contratos de investigacion, estos gastos deberdn ser
necesarios, razonables y guardar una relacion directa con la actividad investigadora.

6. Cuando se realicen gastos de esta naturaleza protocolaria utilizando fondos obtenidos a través de
subvenciones, debera asegurarse que la realizacion de estos gastos relune todas las condiciones y requisitos
exigidos por las normas reguladoras de tales subvenciones para considerarse como gasto elegible.

7. Asimismo se imputaran a este subconcepto los gastos que deba atender la Universidad por la concesién de
condecoraciones, insignias y otros similares.

8. Por la Gerente de la Universidad de Cadiz, con la colaboracidn del Gabinete de Auditoria y Control Interno se
propondra al Rector la adopcién de un conjunto de buenas practicas de gestion de gastos protocolarios.

TiTULO V. Liquidacién del presupuesto
Articulo 121. Liquidacion del presupuesto.

1. El Presupuesto del ejercicio se liquidard, en cuanto a la recaudacion de derechos y al pago de obligaciones, el
31 de diciembre.

2. Los Responsables de las Unidades Tramitadoras no gestionaran, con imputacién al Presupuesto del ejercicio
2025, facturas electrénicas o en soporte fisico emitidas por los proveedores a partir del 25 de noviembre de
2025, asi como tampoco justificantes de gasto (indemnizaciones por razén del servicio, becas, ayudas, etc.),
distintos de las facturas emitidas por los proveedores, a partir del 17 de diciembre de 2025.

3. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, el Administrador de Campus, como responsable de la Unidad
Tramitadora, planificard y organizara la gestion interna de estas facturas y demas justificantes de gasto con
posterioridad a las citadas fechas, de acuerdo con los medios disponibles en su Unidad Administrativa, siempre
que considere acreditado el cumplimiento de las fechas maximas para la elaboracidn y presentacion de los
estados financieros que componen la Liquidacion del Presupuesto del afio 2025. La Gerencia podra dictar que
una Unidad Tramitadora proceda a gestionar determinadas facturas y/o justificantes de gasto transcurrido el
plazo indicado en el apartado 2 con el objetivo de garantizar la imagen fiel de los estados financieros derivados
de la ejecucion presupuestaria.

4. Con motivo de su posible incidencia por razén de su cuantia, en caso de especial relevancia sobre el resultado
de la liquidacién presupuestaria, se adoptaran las medidas necesarias con objeto de que las certificaciones de
obras y facturas por la prestacion de suministros y servicios ordinarios del aflo 2025 se encuentren registradas e
imputadas antes de las fechas anteriores.

5. En ningun caso se podran gestionar y abonar gastos con imputacion al Presupuesto del ejercicio 2025 a través
de Anticipos de Caja Fija con posterioridad al 31 de diciembre de 2025.

6. La fecha limite de contabilizacién de operaciones y de documentos contables con cargo al ejercicio 2025 sera
la del dia 13 de enero de 2026.
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7. Con objeto de establecer los criterios de incorporacion de los remanentes de créditos al ejercicio 2026
mediante el uso de tramites electréonicos que puedan desarrollarse en la herramienta de gestion econdmica
UXXI-Econdmico, la Gerente dictara las instrucciones que determine los requisitos y el procedimiento a seguir.

8. Antes del dia 15 de noviembre de 2025, la Gerente de la Universidad de Cadiz establecerd el calendario de
fechas y la normativa para la admisién de justificantes y la emisidn de documentos contables referentes al cierre
del ejercicio econémico. Se autoriza a la Gerente a modificar las fechas previstas en el presente articulo con
objeto de adecuarlas a las necesidades del servicio y procedimientos administrativos.

TiTULO VI. Prérroga del Presupuesto
Articulo 122. Prérroga del presupuesto.

1. En el supuesto que el Presupuesto de la Universidad de Cadiz no se aprobara antes del primer dia del ejercicio
econdmico correspondiente, se considerara automaticamente prorrogado el presupuesto del ejercicio anterior
hasta la aprobacién y publicacidn del nuevo.

2. Mediante resolucion de la Gerente se podra adaptar la estructura del presupuesto prorrogado, sin alteracién
de la cuantia total, a la organizacién administrativa en vigor en el ejercicio en que el presupuesto deba ejecutarse
0 con objeto de atender compromisos debidamente adquiridos que no puedan posponerse.

3. No se incluiran en la prérroga aquellos créditos cuya vigencia afecte exclusivamente al ejercicio anterior.

4. Los créditos aprobados con caracter provisional conforme a los criterios anteriores, estaran supeditados, en
cualquier caso, a los que se aprueben con caracter definitivo al autorizarse los créditos iniciales del presupuesto
del ejercicio corriente.

TiTULO VII. Auditoria y Control Interno
Articulo 123. Competencia.

1. El control interno es un proceso disefiado para conseguir los objetivos especificos de la Universidad de Cadiz,
que incumbe a todo el personal de la organizacion. La Universidad de Cadiz asegurara el control interno de sus
ingresos y gastos y organizara sus cuentas segun los principios de una contabilidad presupuestaria, patrimonial
y analitica. Asimismo, garantizara una gestion transparente de los recursos, de conformidad con lo establecido
en el articulo 229.1 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz.

2. La Universidad de Cadiz, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema Universitario, sus
Estatutos y demas normas de aplicacién por razon de la materia, asegurara el control interno de sus inversiones,
gastos e ingresos, organizando sus cuentas segun los principios de una contabilidad presupuestaria y patrimonial,
de acuerdo con criterios de legalidad, eficacia y eficiencia. Este control interno se realizara por la unidad
administrativa de Auditoria y Control Interno que actuara bajo la dependencia organica del Consejo de Gobierno.

3. El Gabinete de Auditoria y Control Interno ejercera todas las competencias y contard con las prerrogativas
atribuidas por la legislacidn vigente a la Intervencién General de la Administracién del Estado, en cuanto a las
funciones de fiscalizacién y auditoria.

4. La Universidad de Cadiz, de acuerdo con criterios del buen gobierno corporativo, podra crear un Comité de
Auditoria que asumird las responsabilidades de supervision del control interno de la misma. El Rector presidira
el Comité de Auditoria, formado por miembros del Consejo de Gobierno y Consejo Social, cuya composicion y
funciones tendran que ser desarrolladas reglamentariamente, de conformidad con lo establecido en el articulo
229.3 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz.

Articulo 124. Formas de ejercicio.

1. El control interno de la gestidon econdmica y financiera de la Universidad de Cadiz se realizara mediante el
ejercicio de la funcidn fiscalizadora y del control financiero.
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2. La funcidn fiscalizadora tiene por objeto controlar los actos de la Universidad de Cadiz que den lugar al
reconocimiento de derechos y de obligaciones de contenido econdmico, asi como los ingresos y pagos que de
ellos se deriven; y la recaudacidn, inversién o aplicacidon en general de los caudales publicos, con el fin de asegurar
que la administracion de la Universidad de Cadiz se ajusta a las disposiciones aplicables en cada caso.

A estos efectos, se fiscalizardn conforme al Plan Anual de Auditoria y Control Interno los siguientes documentos
y expedientes de los que se derivan obligaciones de contenido econémico:

a) Contratos de personal.

b) Contratos administrativos.

¢) Expedientes de modificacion presupuestaria.

d) Contratos privados y convenios.

e) Ejecucion de sentencias de contenido econdmico.

f)  Ordenes de pago en la forma que reglamentariamente se determine.

g) Gastos de personal.

h) Control sobre los fondos autorizados a las Cajas Habilitadas: control de las cuentas justificativas de
reposicion de fondos. Validacion de los informes trimestrales sobre el Estado de Situacion de Tesoreria
de dichas Cajas, segun el calendario aprobado en las presentes Normas de Ejecucion.

3. El control financiero tiene por objeto comprobar que la actuacidn, en el aspecto econdmico-financiero de la
Universidad de Cadiz y demds entes de ella dependientes, se ajusta al ordenamiento juridico, asi como a los
principios generales de buena gestidn financiera. Este control comprenderd la verificacion de la eficacia y
eficiencia, asi como el adecuado registro y contabilizacién de las operaciones realizadas por cada érgano o
entidad y su fiel reflejo en las cuentas y estados que, conforme a las disposiciones aplicables, deban formar éstos.
A estos efectos, realizara la fiscalizacidon posterior mediante muestreo de:

a) Justificantes de gasto.

b) Mandamientos de pagos a justificar.

c) Ordenes de pago no sometidas a fiscalizacién previa.

d) Derechos de contenido econdémico.

e) Proyectos de investigacion.

Articulo 125. Principios de actuacion de la unidad de Auditoria y Control Interno.

1. El ejercicio de las funciones del Gabinete de Auditoria y Control Interno estara sometido a los principios de
autonomia funcional y procedimiento contradictorio.

2. Cuando la naturaleza del acto, documento o expediente lo requiera, el Gabinete de Auditoria y Control Interno
podra recabar directamente de los distintos érganos de la Universidad de Cadiz los asesoramientos juridicos y
los informes técnicos que consideren necesarios, asi como los antecedentes y documentos precisos para el
ejercicio de sus funciones, con independencia del medio que los soporte.

3. Asimismo, podra emitir circulares sobre los asuntos que considere convenientes, con el objetivo de explicar y
difundir la normativa aplicable, y de establecer criterios y directrices comunes para la gestidn y control de la
Universidad.
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Articulo 126. Reparos y subsanacion de errores.

1. Si el Gabinete de Auditoria y Control Interno se manifiesta en desacuerdo con el contenido de los actos
examinados o con el procedimiento seguido para su adopcién, debera formular sus reparos por escrito, con cita
de los preceptos legales en los que sustente su criterio. La formulacién del reparo suspendera la tramitacion del
expediente hasta que sea solventado, bien por la subsanacion de las deficiencias observadas o bien, en el caso
de no aceptacién del reparo, por la resolucion del procedimiento previsto en el apartado siguiente.

2. Cuando el responsable de la Unidad de Gasto no acepte el reparo formulado por el Gabinete de Auditoria y
Control Interno, ésta planteara ante el Rector discrepancia motivada por escrito, con cita de los preceptos legales
en los que sustente su criterio.

Articulo 127. Plan anual de Auditoria y Control Interno.

1. Durante el mes de diciembre de cada afio, el Gabinete de Auditoria y Control Interno sometera a la aprobacién
del Consejo de Gobierno un plan de Control Interno donde se recojan las actuaciones y objetivos que se prevean
realizar durante el ejercicio, relacionados tanto con su funcidn fiscalizadora como de control financiero.

2. Con objeto de prevenir y detectar posibles comportamientos que pudieran conculcar el cumplimiento y
observancia de la normativa vigente, con base en las recomendaciones emanadas de la Comisién Antifraude de
la Universidad de Cadiz, el Plan Anual de Auditoria y Control Interno contemplard adicionalmente:

a) A peticion de la Gerente, la elaboracion de un informe por parte del Gabinete de Auditoria y Control
Interno sobre las previsiones de ingresos del proyecto de Presupuesto anual, antes de su tramitacion
ante los érganos de gobierno.

b) La evaluacidon del grado de adecuacidn del objeto de los contratos de obra, suministros y servicios a las
necesidades de la Universidad de Cadiz, asi como el uso eficiente de los recursos, detectando la
posibilidad de fraccionamiento en contratos menores independientes.

c) Larevision de los contratos de obra, suministros y servicios con objeto de detectar posibles alteraciones
o incidencias en la prestacion del objeto de los mismos, asi como en los tramites de recepcion a la
finalizacién del contrato.

3. El Plan de Auditoria contemplara la coordinacidén de la Auditoria de las Cuentas Anuales de la Universidad y el
Plan de Trabajo a desarrollar con la empresa auditora correspondiente. Ademds, contemplard la coordinacion de
las Auditorias Externas que se realicen a lo largo del afio (Proyectos, Subvenciones, etc.) y el Plan de Trabajo
durante el desarrollo de las mismas.

TiTULO VIII. Cuentas Anuales y control externo
Articulo 128. Cuentas anuales.

1. La Gerente formulard las cuentas anuales de la Universidad de Cadiz, de acuerdo con lo establecido en el Plan
General de Contabilidad Publica vigente.

2. La Gerente remitira las Cuentas Anuales al Consejo de Gobierno para su consideracion e informe, y éste las
elevara al Consejo Social para su aprobacién.

Articulo 129. Rendicion de cuentas.

1. Conforme a lo dispuesto en el articulo 57.5 de la Ley Organica del Sistema Universitario, el marco temporal de
la liquidacion del presupuesto y de las cuentas anuales de la Universidad de Cadiz serd el establecido por la Junta
de Andalucia para las universidades de su competencia.

2. La Universidad de Cadiz estd obligada a rendir cuentas de su actividad econdmico-financiera ante la Cdmara
de Cuentas de Andalucia, sin perjuicio de las competencias del Tribunal de Cuentas. A estos efectos, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 89.2 del Texto Refundido de la Ley Andaluza de Universidades
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(TRLAU), la Universidad de Cadiz debera aprobar sus cuentas anuales en el plazo maximo de seis meses desde el
cierre del ejercicio econémico y enviarlas, dentro del mes siguiente, en union de las cuentas de las entidades a
que se refiere el articulo 93.4 del TRLAU, a la Consejeria competente en materia de Universidades, para que ésta
las remita a la Consejeria competente en materia de Hacienda y a la Cdmara de Cuentas de Andalucia, junto con
la correspondiente memoria, antes del 30 de septiembre.

3. En aplicacion del articulo 227.2 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz, la liquidacién del presupuesto
debera confeccionarse antes del dia uno de marzo del ejercicio siguiente de que se trate.

4. De acuerdo con el articulo 227 de sus Estatutos, anualmente la Universidad de Cadiz realizarad una auditoria
financiera externa de las cuentas anuales por profesionales habilitados e independientes. El auditor externo sera
contratado de acuerdo con lo establecido en la legislacién de contratos de las Administraciones Publicas y demas
legislacion vigente. Los resultados de la auditoria se comunicaran al Consejo Social, que los supervisar3a, al
Claustro Universitario y al Consejo de Gobierno.

5. En caso de liquidacidn del presupuesto con remanente de tesoreria negativo, el Consejo Social debera
proceder a la reduccién de gastos del nuevo presupuesto por cuantia igual al déficit producido. La expresada
reduccion solo podra revocarse por acuerdo de dicho dérgano, a propuesta del Rector, previo informe del
Gabinete de Auditoria y Control Interno y autorizacién del érgano correspondiente de la Comunidad Auténoma,
cuando la disponibilidad presupuestaria y la situacién de tesoreria lo permitiesen. En todo caso, el Consejo de
Gobierno debera ser informado sobre los motivos de dicho déficit y las posibles alternativas para corregirlo.

6. De existir entidades en las que la Universidad de Cadiz tenga participacién mayoritaria en su capital o fondo
social equivalente, éstas quedan sometidas a la obligacion de rendir cuentas en los mismos plazos vy
procedimiento que la propia Universidad.

7. Conforme con lo establecido en la Ley Orgdnica del Sistema Universitario, la Universidad de Cadiz hard una
referencia expresa en su liquidacion presupuestaria al cumplimiento del equilibrio y sostenibilidad financiera, y
velara por el cumplimiento de los principios éticos y de integridad en su gestion, asi como de las directrices
antifraude.

TiTULO IX. Contabilidad y fiscalidad
Articulo 130. De la informacidn contable.

1. Las Administraciones de Campus, los Servicios Centralizados y demdas Unidades Administrativas de la
Universidad de Cédiz se constituyen en unidades administrativas de informacién. El Area de Economia (Servicio
de Contabilidad, Fiscalidad y Soportes Funcionales) se responsabilizard de la contabilidad en sus tres vertientes
(presupuestaria, econdmico-patrimonial y analitica), asi como de la elaboracion de los estados financieros
preceptivos.

2. La estructura del presupuesto de la Universidad de C&adiz, su sistema contable, y los documentos que
comprenden sus cuentas anuales se adaptardn a las normas que con cardcter general se establezcan para el
sector publico.

3. La informacidn financiera para rendicion de cuentas estard integrada por las cuentas anuales de la propia
Universidad y las cuentas anuales de las sociedades mercantiles, fundaciones y demas entes dependientes de
aquella.

4. De acuerdo con el articulo 57.9 de la LOSU, la Universidad de Cadiz remitira a la Junta de Andalucia o
Administracion correspondiente la informacién econdmico-financiera que deba suministrar en aplicacion de la
normativa de estabilidad presupuestaria u otras disposiciones de caracter estatal o autonémico.

Articulo 131. De los documentos contables.
1. Todas las operaciones tanto de ingresos y gastos como de activos y pasivos quedardn registradas

contablemente, constando en el documento contable la toma de razén del Area de Economia (Servicio de
Contabilidad, Fiscalidad y Soportes Funcionales). Dicha diligencia podra realizarse mediante certificacion
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mecdnica efectuada por el propio equipo informatico en que se soporte el Sistema de Informacion Contable.
Cuando las operaciones sean registradas a partir de los datos contenidos en soportes electrénicos, informaticos
o telematicos, la diligencia de toma de razdn se sustituira por los oportunos procesos de validacion en el sistema,
mediante los cuales dichas operaciones queden referenciadas en relacién con las anotaciones contables que
hayan producido.

2. Los actos de ejecucion presupuestaria habran de producirse mediante el correspondiente documento contable
electrénico o en papel, en el que constara expresidon de conformidad y firma electrénica o manuscrita por las
unidades administrativas y/u 6rganos competentes.

3. Los documentos contables podran materializarse tanto en documentos individualizados como en relaciones
multiples, siempre y cuando las personas a las que corresponda suscribirlos sean las mismas.

4. En cumplimiento de los requerimientos de informacidn establecidos por la Junta de Andalucia, la Universidad
de Cédiz, a través del Area de Economia (Servicio de Contabilidad, Fiscalidad y Soportes Funcionales), transmitira
electronicamente y con la periodicidad establecida en las disposiciones, los registros contables individualizados
de gastos y pagos al Censo Unico de Obligaciones y otros suministros de informacién del Sistema GIRO.

Articulo 132. De la fiscalidad.

Corresponde a la Gerente, a través de la Unidad que tenga asignadas las funciones en materia fiscal del Area de
Economia, la direccidn en el establecimiento de criterios y normas sobre la fiscalidad de la Universidad de Cadiz,
asi como la gestion y tramitacion de los registros individualizados de facturas a la Agencia Tributaria y el pago de
los impuestos a que esta sujeta la entidad.

TiTULO X. Tesoreria.
Articulo 133. Tesoreria.

1. Constituye la Tesoreria de la Universidad de Cadiz todos los recursos financieros, sean dinero, valores o
créditos de su titularidad, tanto por operaciones presupuestarias como extrapresupuestarias. Estos recursos
permaneceran en cuentas abiertas en entidades de crédito o de ahorro, sin perjuicio de los depdsitos en efectivo
que se dispongan para dispersion de caja. El titular de dichas cuentas sera la Universidad de Cadiz.

2. Las competencias de tesoreria seran ejercidas bajo la dependencia de la Gerente.

3. Los fondos liquidos depositados en las cuentas bancarias Unicamente podran destinarse a los fines concretos
para cuya atencién se hubiere autorizado la apertura.

4. La apertura, modificacién y cancelacién de cuentas bancarias se llevara a efecto por el Area de Economia
(Servicio de Presupuestos, Tesoreria y Costes), previa autorizacion de la Gerente.

5. La solicitud de devolucidn de ingresos indebidos se informara por la unidad gestora del mismo y, con la
conformidad de la Gerente, se tramitara el pago de acuerdo con las presentes normas y las que pueda dictar la
Gerente para su desarrollo.

6. Tesoreria redactara, con caracter semestral, un arqueo de los fondos de la Universidad, con expresion de las
existencias en las cuentas bancarias.

7. Las Cajas habilitadas acompafaran a la solicitud de nueva reposicion de fondos un arqueo de los fondos
disponibles con expresidn de las existencias en las cuentas bancarias, asi como en las cajas de metdlico. El arqueo
contendra las correspondientes conciliaciones de dichas existencias con lainformacién de los registros contables.
Este arqueo sera suscrito por los Administradores y fiscalizado por el Gabinete de Auditoria y Control Interno. La
Gerente podra acordar la expedicién de arqueos extraordinarios en la fecha que se decida.

8. El medio preferente de pago en la Universidad de Cadiz sera la transferencia bancaria. En casos excepcionales,
el Rector podra autorizar la asignaciéon nominativa de una tarjeta electrdnica de caracter institucional, expedida
por una entidad bancaria, a personal de la Universidad de Cadiz con objeto de abonar gastos inherentes al
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desempenio de sus funciones que no puedan ser atendidos a través de los medios habituales establecidos por la
Universidad. Para la justificacidon y tramitacién de los gastos abonados mediante tarjeta electrénica de pago, los
titulares estaran obligados a:

a) Todos los gastos atendidos con este medio de pago deberan efectuarse conforme a las normas y
procedimientos establecidos por la legislacidon aplicable por razén de la materia y, en particular,
adecuarse a la normativa aprobada por la Universidad de Cadiz para su gestién econdmico-
presupuestaria. En el momento del pago, los titulares de una tarjeta electrdnica de caracter institucional
deberan obtener factura original expedida a nombre de la Universidad de Cadiz que permita acreditar
documentalmente la naturaleza del gasto realizado. Estas facturas deberan cumplir con los requisitos
legales regulados por la Administracidon General del Estado en materia fiscal.

b) Los titulares de una tarjeta electrdénica de caracter institucional deberan tramitar a la mayor brevedad
ante la Administracién que tenga asignada para su gestion econdmico-presupuestaria, los justificantes
de los gastos abonados, documento de motivacién de los mismos y demds requisitos exigidos, en su
caso, por la normativa de la Universidad de Cadiz.

c) Porsucuantia, desde la perspectiva de la contratacién administrativa, dichos gastos deberan adecuarse
a los requisitos y procedimientos aprobados para la adquisicidn de bienes y prestaciones de servicios de
los contratos menores.

d) El titular de una tarjeta electrénica de pago de cardcter institucional, salvo que previamente hubiere
denunciado el hurto, robo o pérdida de la misma, al aceptar libremente la tarjeta, quedard supeditado
a las responsabilidades que pudieran derivarse, en su caso, de un uso inadecuado de la misma.
Igualmente quedara obligado a responder en tiempo y forma a todos aquellos requerimientos de
informacion que desde la Gerencia y/o el Gabinete de Auditoria y Control Interno se realicen para
controlar y fiscalizar el cumplimiento de las normas de uso.

9. La Gerente, por motivos excepcionales justificados en el interés publico y los fines a los que se vincula el gasto,
podra autorizar a una Caja Habilitada la utilizacién de otros medios de pago a tenor de la especial naturaleza del
gasto o de las caracteristicas de los proveedores, tales como tarjetas de crédito prepago o servicios de
intermediacién de comercio electrénico.

Articulo 134. Operaciones de tesoreria.

1.El Rector, oido el Consejo de Gobierno, podra concertar operaciones de crédito originadas por necesidades
transitorias de Tesoreria o para financiar gastos, siempre que sea autorizado conforme a lo previsto en el articulo
57.4 de la LOSU.

2. Se autoriza a la Gerente para concertar operaciones financieras activas que tengan por objeto rentabilizar
fondos que, ocasionalmente o como consecuencia de la programacion de los pagos de la Tesoreria de la
Universidad de Cadiz, pudiesen estar temporalmente inmovilizados.

Articulo 135. Componentes del remanente de tesoreria.

1. El remanente de tesoreria, a 31 de diciembre de cada afio, es la magnitud que se obtiene al sumar los derechos
reconocidos netos pendientes de cobro a corto plazo mas los fondos liquidos o disponibles, restando de la
cantidad resultante las obligaciones ciertas reconocidas netas y pendientes de pago a corto plazo.

2. El remanente de tesoreria afectado esta constituido por las desviaciones de financiacidn positivas acumuladas
y sélo podra utilizarse para dar cobertura a los gastos a cuya financiacidn se encuentren afectados los recursos
de los que se derivan tales desviaciones.

3. El remanente de tesoreria no afectado, obtenido por diferencia entre el remanente de tesoreria total y el
remanente de tesoreria afectado, constituye un recurso que podra utilizarse por la Universidad de Cadiz para la
financiacién de nuevos gastos.
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TiTULO XI. Del endeudamiento

Articulo 136. Concepto y modalidades.

1. Constituyen el endeudamiento de la Universidad de Cadiz, las operaciones financieras realizadas por plazo
superior a un afio o que exceda al de la finalizacion del ejercicio econdmico, que adopten algunas de las siguientes

modalidades:

a) Operaciones de crédito concertadas con personas fisicas o juridicas, materializadas en valores y créditos
no comerciales a largo plazo.

b) Empréstitos emitidos para suscripcidon publica en el mercado de capitales y representados en titulos-
valores.

¢) Cualquier otra apelacidn al crédito publico o privado.

2. La Universidad de Cadiz podrd concertar operaciones de crédito por plazo no superior a un afio y cuyo
vencimiento se produzca antes de la finalizacidon del mismo ejercicio econédmico, con objeto de hacer frente a
necesidades transitorias de la Tesoreria producidas como consecuencia del distinto ritmo entre cobros y pagos.
3. La Universidad de Cadiz, de acuerdo con las autorizaciones contenidas en las Leyes de Presupuestos de la
Comunidad Autdonoma de Andalucia, podra tomar deuda por importe equivalente a las amortizaciones ordinarias
o anticipadas del ejercicio correspondiente, de forma que la deuda viva a corto plazo no experimente crecimiento
al fin del ejercicio.

4. En las operaciones no financieras financiadas con endeudamiento se deberd incorporar al expediente un
informe relativo al cumplimiento de las reglas de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, en el que
se acredite que la operacion no supondra la incursidn en déficit presupuestario al final del ejercicio ni se supera
el limite de endeudamiento autorizado.

Articulo 137. Aplicacién al presupuesto.

1. El nominal recibido, la amortizacién y los gastos por intereses y por conceptos conexos de las operaciones
financieras se aplicaran al respectivo Presupuesto.

2. Se aplicaran igualmente, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior de este articulo, el producto de
las operaciones financieras, asi como sus amortizaciones.

3. En cualquier caso, las operaciones soportadas en pdlizas de crédito se imputaran al presupuesto por el
procedimiento de variacion neta.

Articulo 138. Finalidad y limites.

Las operaciones de crédito concertadas a un plazo superior a doce meses, deberdn cumplir los siguientes
requisitos:

a) Suimporte se destinara a financiar preferentemente gastos de inversién.

b) La cuantia de las anualidades, incluyendo los intereses y la amortizacién, no excederan del 25 por 100
de los ingresos corrientes de la Universidad previstos en los Presupuestos de cada afo.

c) Deberan ser autorizadas previamente a su formalizacién por la Consejeria competente en materia de
Hacienda de la Junta de Andalucia.

Articulo 139. Competencias.
1. Corresponde al Consejo de Gobierno la aprobacion de las operaciones de crédito que concierte la Universidad

de Cadiz a propuesta del Consejo de Direccidn y previa autorizacion de la Comunidad Auténoma de Andalucia.
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2. Corresponde al Consejo de Gobierno, aprobar la utilizacion de la autorizacion a que hace referencia el articulo
135.3 de estas Normas de Ejecucidn para tomar deuda a corto plazo por el importe maximo de las amortizaciones
ordinarias anuales o de las que se hayan anticipado en el ejercicio.

3. El Rector de la Universidad podrd concertar operaciones financieras a un plazo inferior a doce meses, que
deberan ser canceladas antes del 31 de diciembre, para hacer frente a necesidades coyunturales y no
permanentes de Tesoreria.

TITULO XII. Patrimonio
Articulo 140. Concepto de patrimonio.

1. El patrimonio de la Universidad de Cadiz esta constituido por el conjunto de bienes, derechos y obligaciones
cuya titularidad ostente y cuantos otros pueda adquirir o le sean atribuidos por el ordenamiento juridico.

De acuerdo con lo regulado en la Ley Organica del Sistema Universitario, formaran parte del patrimonio de la
Universidad de Cadiz los derechos de propiedad industrial y propiedad intelectual de los que sea titular como
consecuencia del desempefio por el personal de la universidad de las funciones que le son propias, asi como los
derivados de la ejecucién de convenios de colaboraciéon empresarial en actividades de interés general previstos
en la Ley 49/2002, de 23 de diciembre. La administracion y gestion de dichos bienes se regira por lo previsto a
tal efecto en la Ley 14/2011, de 1 de junio.

2. Las donaciones y cesiones que reciba, los obsequios de una mayor relevancia institucional y el material
inventariable y bibliografico que se adquiera con cargo a fondos de investigacidn o contratacion con terceros, se
incorporaran al patrimonio de la Universidad de Cadiz, salvo que en virtud de convenio deban adscribirse a otras
entidades.

3. En relacién a la titularidad de los bienes, administracién y disposicion de bienes e inventario, se estara a lo
dispuesto en los Estatutos de la Universidad, en la legislacion estatal y autonémica que resulte de aplicacion, y
en la normativa que al respecto desarrolle la Universidad de Cadiz.

Articulo 141. Composicion del patrimonio.

1. Por razén del régimen juridico al que estan sujetos, los bienes y derechos que integran el patrimonio de la
Universidad de Cadiz podran ser de dominio publico o demaniales y de dominio privado o patrimoniales.

2.Son bienes de dominio publico cuya titularidad ostenta la Universidad de Cadiz, a excepcién de los que integren
el Patrimonio Histérico Espafiol, los siguientes:

a) Los bienes tangibles e intangibles que se encuentren afectos al uso o servicio publico de la educacion
superior, asi como a sus fines y funciones.

b) Agquellos inmuebles que se destinen a oficinas o servicios administrativos de la Universidad de Cadiz en
cualquiera de sus localizaciones, excepto aquéllas que tengan expresamente el caracter de dominio
privado.

c) Todo bien que en el futuro destine el Estado o la Comunidad Auténoma al cumplimiento, por la
Universidad de Cadiz, de sus fines estatutarios.

d) Cualquier otro bien, cualquiera que sea su origen, que fuere afectado al servicio publico de la educacién
superior prestado por la Universidad de Cadiz.

Los bienes y derechos de dominio publico de la Universidad de Cadiz son inalienables, imprescriptibles e
inembargables.

3. Son bienes de dominio privado todos aquellos bienes y derechos que pertenezcan a la Universidad de Cadiz y

no estén destinados al uso o servicio publico universitario, y entre ellos:
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a) Losrendimientos, frutos o rentas de sus bienes.

b) Las acciones y participaciones en sociedades de caracter publico o privado, asi como en fundaciones
publicas o privadas en que intervenga la Universidad de Cadiz o sus organismos o entidades.

4. La titularidad de los bienes de la Universidad de Cadiz inicamente podra ser limitada por razén de interés
publico en los casos en que la ley asi lo establezca.

Articulo 142. Contabilidad Patrimonial.

1. El Area de Economia (Servicio de Contabilidad, Fiscalidad y Soportes Funcionales) realizard las actuaciones
necesarias con el fin de mantener actualizada la informacién registrada en los estados de la contabilidad
patrimonial. Para ello, a través del Servicio de Contrataciones y Patrimonio, propondra a la Gerencia las lineas
de trabajo especificas a acometer sobre el Inventario general de bienes muebles e inmuebles de la Universidad
de Cadiz.

2. Sélo podra formar parte del Inventario aquellas adquisiciones que, por su naturaleza de activo fijo y segln se
describa en las normas internas de la Universidad de Cadiz, se financien con cargo a partidas de inmovilizado
material o inmaterial. Toda inversidn realizada con cargo a estas partidas, deberd quedar inscrita
obligatoriamente en el Inventario general.

3. Las actuaciones especificas autorizadas que se efectiien en el Inventario con la finalidad especificada en el
apartado 1 del presente articulo, quedaran reflejadas y motivadas en la Memoria de las cuentas anuales.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Disposicion adicional primera. Igualdad de género.

En aplicacion de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, asi como la Ley
12/2007, de 26 de noviembre, para la promocién de igualdad de género en Andalucia, toda referencia a personas,
colectivos, cargos académicos, etc., cuyo género sea masculino, estara haciendo referencia al género gramatical
neutro, incluyendo, por tanto, la posibilidad de referirse tanto a mujeres como a hombres.

Disposicion adicional segunda. Ingresos por concesiones administrativas.

1. Los ingresos que se produzcan como consecuencia de las concesiones administrativas otorgadas a particulares
o a entidades juridicas para la realizacién de determinados servicios en edificios de la Universidad de Cadiz
(copisterias, cafeterias, maquinas expendedoras, etc.), financian con caracter general los créditos del
Presupuesto de la Universidad, por lo que cuando se generen de forma efectiva no se incorporardn a las
dotaciones presupuestarias de las unidades afectadas.

2. Los gastos que puedan generar dichas concesiones se imputaran a las dotaciones presupuestarias asignadas a
este fin por la Gerencia.

Disposicion adicional tercera. Desarrollo, interpretacion, ejecucion y cumplimiento de las presentes normas.

Se autoriza al Rector de la Universidad de Cadiz para que, a propuesta de la Gerente, dicte las resoluciones e
instrucciones necesarias para el desarrollo, interpretacion, ejecucién y cumplimiento de las presentes Normas.

Disposicion adicional cuarta. Acceso del personal de las administraciones a la informacion econdmica
gestionada por la aplicacién informatica.

Afin de posibilitar la imputacion de cualquier gasto a las dotaciones presupuestarias de varias Unidades de Gasto,
entre las que se incluyan algunas que no estén asignadas a la misma Administracién (Unidad Tramitadora), asi
como la tramitacion de servicios internos por parte de las correspondientes unidades administrativas, se autoriza
el acceso del personal de las Administraciones a la totalidad de la informacidn contable gestionada por la
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herramienta informatica UXXI-ECONOMICO, todo ello sin menoscabo de los necesarios sistemas de control y
confidencialidad a los que se encuentra sujeto dicho personal por aplicacién de la normativa vigente.

Disposicion adicional quinta. Incrementos de retribuciones.

Los incrementos de las retribuciones del personal del sector publico que se establezcan, en su caso, por la
Administracién General del Estado o por la Junta de Andalucia se aplicaran, en su porcentaje maximo, a las
retribuciones del personal de la Universidad de Cadiz contenidas en su Presupuesto para el aifio 2025.

Disposicion adicional sexta. Régimen econdmico presupuestario para la gestion del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

1. La programacion, presupuestacion, gestidn, ejecucion y control de las actuaciones, proyectos y subproyectos
financiados con recursos procedentes del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia (MRR), de las Ayudas a la
Recuperacién para la Cohesidon y los Territorios de Europa (REACT-UE) y otros instrumentos especificos en el
marco Next Generation EU, se regularan conforme a su propia normativa europea, nacional y autondémica, asi
como la que en desarrollo de la misma se apruebe por la Universidad de Cadiz, que prevalecera en caso de
divergencia o discrepancia de la misma con respecto a lo dispuesto en las presentes Normas de Ejecucion del
Presupuesto.

2. Compete a la Gerente dictar las resoluciones e instrucciones necesarias para el desarrollo e interpretacién de
los procedimientos de gestion correspondientes a los fondos Next Generation EU.

DISPOSICION FINAL
Disposicion final. Entrada en vigor.

La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidén en el “Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia”, sin perjuicio de la aplicacién con efectos 1 de enero de 2025.
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